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PREAMBUL

Les practiques academiques externes estan arreplegades en el Reial
decret 822/2021, de 28 de setembre, pel qual s'estableix I'organitzacié
dels ensenyaments universitaris i del procediment d'assegurament de
la seua qualitat, i en el Reial decret 592/2014, d'11 de juliol, pel qual es
regulen les practiques externes dels estudiants universitaris. Aixi
mateix, I'Estatut de I'Estudiant Universitari, aprovat pel Reial decret
1791/2010, de 30 de desembre, reconeix en l'article 8 , lletres f) i g), el
dret de I'estudiantat de grau de "tenir la possibilitat de realitzaci6 de
practiques, curriculars o extracurriculars, que podran fer-se en entitats
externes i en els centres, estructures o serveis de la Universitat,
segons la modalitat prevista i garantir que servisquen a la finalitat
formativa d'aquestes" i a "comptar amb la tutela efectiva, académica i
professional (...) en les practiques externes que es prevegen en el pla
d'estudis"; igualment reconeix aquests drets a l'estudiantat de master
en l'article 9, lletres f) i g).

D'altra banda, la disposicid cinquantena segona del reial decret llei
2/2023, de 16 de marg, de mesures urgents per a I'ampliaci6 de drets
dels pensionistes, la reduccié de la bretxa de génere i I'establiment
d'un nou marc de sostenibilitat del sistema public de pensions, regula la
inclusié en el sistema de la Seguretat Social de l'estudiantat que
realitze practiques formatives en empreses, institucions o entitats
incloses en programes de formacid, aixi com practiques academiques
externes a I'empara de la seua normativa especifica, tant remunerades
com no remunerades.

El Reial decret 592/2014, d'11 de juliol, pel qual es regulen les
practiques academiques externes dels estudiants universitaris, en
l'article 2, apartats 1 i 2, estableix que "les practiques académiques
externes constitueixen una activitat de naturalesa formativa realitzada
pels estudiants universitaris i supervisada per les Universitats, I'objectiu
de les quals és permetre'ls aplicar i complementar els coneixements
adquirits en la seua formaci6 academica, afavorir l'adquisicié de
competéncies que els preparen per a I'exercici d'activitats professionals
que faciliten la seua ocupabilitat i fomenten la seua capacitat
d'emprenedoria” i que "podran fer-se en la mateixa universitat o en
entitats col-laboradores com ara empreses, institucions i entitats
publiques i privades en I'ambit nacional o internacional.”

A la Universitat d'Alacant, la major part de les titulacions de grau i de
master universitari preveuen les practiques externes com a
assignatures obligatories o optatives, i I'estudiantat compta amb la
possibilitat de fer practiques extracurriculars.

Articulo 21. Garantia de calidad de las préacticas externas
Articulo 22. Derechos del estudiantado en practicas

Articulo 23. Deberes del estudiantado en préacticas

Articulo 24. Derechos de la tutoria en la entidad colaboradora

Articulo 25. Deberes de las entidades colaboradoras y de su personal
de tutoria

Articulo 26. Derechos de la tutoria académica de la Universidad de
Alicante

Articulo 27. Deberes de la tutoria académica de la Universidad de
Alicante

Disposicién adicional Unica. Adaptacion de reglamentos de centro
Disposicién derogatoria Gnica. Derogacion normativa
Disposicién final primera. Desarrollo e interpretacion
Disposicién final segunda. Entrada en vigor
PREAMBULO

Las practicas académicas externas estan recogidas en el Real Decreto
822/2021, de 28 de septiembre, por el que se establece la organizacion
de las ensefianzas universitarias y del procedimiento de aseguramiento
de su calidad, y en el Real Decreto 592/2014, de 11 de julio, por el cual
se regulan las practicas externas de los estudiantes universitarios.
Asimismo, el Estatuto del Estudiante Universitario, aprobado por el
Real Decreto 1791/2010, de 30 de diciembre, reconoce en su articulo
8, letras ) y ), el derecho del estudiantado de grado a "disponer de la
posibilidad de realizacion de practicas, curriculares o extracurriculares,
que podran realizarse en entidades externas y en los centros,
estructuras o servicios de la Universidad, segun la modalidad prevista y
garantizando que sirvan a la finalidad formativa de las mismas" y a
“"contar con la tutela efectiva, académica y profesional (...) en las
préacticas externas que se prevean en el plan de estudios"; igualmente
reconoce estos derechos al estudiantado de master en su articulo 9,
letras f) y g).

Por otra parte, la disposicion quincuagésima segunda del Real Decreto
Ley 2/2023, de 16 de marzo, de medidas urgentes para la ampliacion
de derechos de los pensionistas, la reduccién de la brecha de género y
el establecimiento de un nuevo marco de sostenibilidad del sistema
publico de pensiones, regula la inclusion en el sistema de la Seguridad
Social del estudiantado que realice practicas formativas en empresas,
instituciones o entidades incluidas en programas de formacion, asi
como practicas académicas externas al amparo de su normativa
especifica, tanto remuneradas como no remuneradas.

El Real Decreto 592/2014, de 11 de julio, por el cual se regulan las
préacticas académicas externas de los estudiantes universitarios, en su
articulo 2, apartados 1 y 2, establece que "las practicas académicas
externas constituyen una actividad de naturaleza formativa realizada
por los estudiantes universitarios y supervisada por las Universidades,
cuyo objetivo es permitir a los mismos aplicar y complementar los
conocimientos adquiridos en su formacién académica, favoreciendo la
adquisicion de competencias que les preparen para el ejercicio de
actividades profesionales, faciliten su empleabilidad y fomenten su
capacidad de emprendimiento” y que "podran realizarse en la propia
universidad o en entidades colaboradoras tales como empresas,
instituciones y entidades publicas y privadas en el ambito nacional o
internacional.”

En la Universidad de Alicante la mayor parte de las titulaciones de
grado y de master universitario contemplan las practicas externas
como asignaturas obligatorias u optativas, y el estudiantado cuenta con
la posibilidad de realizar practicas extracurriculares.
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Els canvis normatius produits en els Ultims anys, juntament amb
I'increment de les practiques externes i la seua creixent rellevancia en
la preparaci6 de [l'estudiantat per a l'exercici professional, fan
necessaria l'actualitzacid6 de la normativa propia de la Universitat
d'Alacant, a fi d'adaptar-la al marc juridic vigent i als nous procediments
de gesti6 académica i administrativa, garantint la qualitat de les
practiques academiques externes i afavorint una formaci6 integral i
d'excel-léncia orientada a I'adquisicié de les competéncies necessaries
per al futur acompliment professional de I'estudiantat.

El present Reglament s'adequa als principis de bona regulacié
continguts en la Llei 39/2015, d'l d'octubre, del procediment
administratiu comu de les administracions publiques. Referent a aix9,
la norma s'ajusta als principis de necessitat i eficacia, ja que hi ha
fundades raons d'interés general per a l'aprovacié6 que han quedat
reflectides en els paragrafs precedents. S'até, igualment, als principis
de proporcionalitat, seguretat juridica i eficiencia exigits, atés que no hi
ha cap alternativa reguladora menys restrictiva de drets, resulta
coherent amb I'ordenament juridic i genera un marc normatiu estable i
clar, i permet una gestié més eficient dels recursos publics.

TITOL |
Disposicions generals
CAPITOL |
Concepte, definicions, ambit d'aplicaci6 i regim juridic

Article 1. Naturalesa, objecte i modalitats de les practiques
acadéemiques externes.

1. Les practiques academiques externes es defineixen com una
activitat de naturalesa estrictament formativa, realitzada per
I'estudiantat universitari i supervisada per la Universitat d'Alacant (UA).
Aquestes podran desenvolupar-se en entitats col-laboradores -com ara
empreses, institucions i entitats dels sectors public o privat, amb
independéncia de la seua dimensio, régim juridic o sector economic,
incloent-hi I'economia social- tant en I'ambit nacional com internacional.
Aixi mateix, podran fer-se en centres, estructures o serveis propis de la
Universitat. Tota practica externa es dura a terme a l'empara d'un
conveni de cooperacié educativa i sota la tutela concurrent de la
institucié universitaria i de I'entitat d'acollida.

2. L'objecte de les practiques externes és facultar I'estudiantat per a
l'aplicacid i la complementaci6 dels coneixements adquirits durant la
seua formaci6é académica. El seu disseny ha d'afavorir I'adquisicié de
competéncies que preparen per a l'exercici d'activitats professionals,
faciliten l'ocupabilitat i fomenten la capacitat d'emprenedoria de
l'estudiantat.

3. Ates el caracter exclusivament formatiu d'aquestes activitats, de
la seua realitzaci6 no es derivaran obligacions propies d'una relacié
laboral amb ['entitat col-laboradora. En cap cas, el contingut de les
practiques podra suposar la substitucid de la prestacio laboral propia
d'un lloc de treball.

4. En cas que, després de la finalitzacio de la formacio, I'estudiantat
s'incorporara a la plantilla de I'entitat col-laboradora, el periode de
practiques no computara a l'efecte d'antiguitat ni eximira del
compliment del periode de prova, tret que el conveni col-lectiu
d'aplicacié estipule expressament el contrari.

5. Enl'ambit de les administracions publiques, entitats de dret pablic
i altres organismes publics, la realitzacié de practiques académiques
externes no tindra la consideraci6 de merit per a l'accés a la funcié
publica, ni sera computada a l'efecte d'antiguitat o reconeixement de
serveis previs.

6. Les practiques externes es classifiquen en les modalitats
seglients:

Los cambios normativos producidos en los Ultimos afios, junto con el
incremento de las practicas externas y su creciente relevancia en la
preparacion del estudiantado para el ejercicio profesional, hacen
necesaria la actualizacién de la normativa propia de la Universidad de
Alicante, a fin de adaptarla al marco juridico vigente y a los nuevos
procedimientos de gestion académica y administrativa, garantizando la
calidad de las practicas académicas externas y favoreciendo una
formacion integral y de excelencia orientada a la adquisicion de las
competencias necesarias para el futuro desempefio profesional del
estudiantado.

El presente Reglamento se adecla a los principios de buena
regulacion contenidos en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.
A este respecto, la norma se ajusta a los principios de necesidad y
eficacia, puesto que existen fundadas razones de interés general para
su aprobacién que han quedado reflejadas en los parrafos
precedentes. Se atiene, igualmente, a los principios de
proporcionalidad, seguridad juridica y eficiencia exigidos, dado que no
existe ninguna alternativa regulatoria menos restrictiva de derechos,
resulta coherente con el ordenamiento juridico y genera un marco
normativo estable y claro, y permite una gestién mas eficiente de los
recursos publicos.

TITULO |
Disposiciones generales
CAPITULO |
Concepto, definiciones, ambito de aplicacion y régimen juridico

Articulo 1. Naturaleza, objeto y modalidades de las préacticas
académicas externas.

1. Las practicas académicas externas se definen como una actividad
de naturaleza estrictamente formativa, realizada por el estudiantado
universitario y supervisada por la Universidad de Alicante (UA). Estas
podran desarrollarse en entidades colaboradoras -tales como
empresas, instituciones y entidades de los sectores publico o privado,
con independencia de su dimensién, régimen juridico o sector
economico, incluyendo la economia social- tanto en el ambito nacional
como internacional. Asimismo, podran realizarse en centros,
estructuras o servicios propios de la Universidad. Toda practica externa
se llevara a cabo al amparo de un convenio de cooperacién educativa
y bajo la tutela concurrente de la institucion universitaria y de la entidad
de acogida.

2. El objeto de las practicas externas es facultar al estudiantado para la
aplicacion y complementacion de los conocimientos adquiridos durante
su formacion académica. Su disefio debe favorecer la adquisicién de
competencias que preparen para el ejercicio de actividades
profesionales, faciliten la empleabilidad y fomenten la capacidad de
emprendimiento del estudiantado.

3. Dado el caracter exclusivamente formativo de estas actividades, de
su realizacién no se derivardn obligaciones propias de una relacion
laboral con la entidad colaboradora. En ningdn caso el contenido de las
practicas podra suponer la sustitucién de la prestacion laboral propia
de un puesto de trabajo.

4. En el supuesto de que, tras la finalizacion de la formacion, el
estudiantado se incorporase a la plantilla de la entidad colaboradora, el
periodo de practicas no computara a efectos de antigiiedad ni eximira
del cumplimiento del periodo de prueba, salvo que el convenio
colectivo de aplicacion estipule expresamente lo contrario.

5. En el ambito de las administraciones publicas, entidades de derecho
publico y deméas organismos publicos, la realizacién de practicas
académicas externas no tendrd la consideracién de mérito para el
acceso a la funcién publica, ni sera computada a efectos de antigliedad
0 reconocimiento de servicios previos.

6. Las préacticas externas se clasifican en las siguientes modalidades:
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a) Practiques curriculars: aquelles configurades com a activitats
academiques integrants del corresponent pla d'estudis, amb caracter
d'assignatura obligatoria o optativa.

b) Practiques extracurriculars: aquelles que l'estudiantat fa amb
caracter voluntari durant el periode de formacié. Si bé no formen part
del pla d'estudis, comparteixen els mateixos fins i objectius formatius
que les practiques curriculars. Aquestes activitats seran reflectides en
el Suplement Europeu al Titol d'acord amb la normativa vigent.

Article 2. Ambit d'aplicacio

Aquest reglament sera aplicable a les practiques académiques
externes realitzades per l'estudiantat de la Universitat d'Alacant
descrites en l'article precedent, com també aquelles desenvolupades
en el marc de programes promoguts 0 convocats per entitats terceres
en qué participe la Universitat. En particular, queden subjectes a
aquest reglament:

a) Practiques curriculars: aquelles desenvolupades en empreses o
institucions, d'ambit nacional o internacional, integrades en els plans
d'estudis de titulacions oficials o d'ensenyaments propis, amb
independéncia de la denominacié especifica que reben en els seus
respectius plans formatius.

b) Practiques extracurriculars de gestié centralitzada o de centre:
aquelles tramitades a través dels centres o dels serveis universitaris
amb competéncies en la gestid i la coordinacio de practiques externes.
S'inclouen en aquest apartat les practiques fetes a l'empara de
programes institucionals, ja siguen de caracter nacional o internacional.

C) Practiques extracurriculars de gesti6 externa delegada: aquelles
practiques extracurriculars la tramitacié de les quals s'efectue a través
del Gabinet d'Iniciatives per a I'Ocupacié (GIPE) de la Fundacié
General de la Universitat d'Alacant.

Article 3. Regim juridic

Sense perjudici del que estableix aquest reglament, les practiques
academiques externes es regiran, amb caracter general i segons
corresponga per la seua naturalesa, pel marc juridic segient:

a) Normativa estatal d'ordenacid universitaria: el Reial decret
822/2021, de 28 de setembre, pel qual s'estableix I'organitzacié dels
ensenyaments universitaris i del procediment d'assegurament de la
seua qualitat, 0 norma que el substituisca.

b)  Regulacié especifica de practiques: el Reial decret 592/2014, pel
qual es regulen les practiques académiques externes de l'estudiantat
universitari.

c) Régim de convenis: la Llei 40/2015, d'1 d'octubre, de Régim
Juridic del Sector Public, pel que fa a la subscripcid i els efectes dels
convenis de cooperacio.

d)  Seguretat Social: la disposicié addicional cinquantena segona del
text refés de la Llei General de la Seguretat Social, aprovat per Reial
decret legislatiu 8/2015, de 30 d'octubre, incorporada per l'article Unic,
apartat 34, del Reial decret llei 2/2023, de 16 de mar¢ , de mesures
urgents per a I'ampliaci6 de drets dels pensionistes, la reduccié de la
bretxa de génere i I'establiment d'un nou marc de sostenibilitat del
sistema public de pensions.

e) Programes especifics: les disposicions contingudes en els
programes d'ambit nacional o internacional en els quals participe la
Universitat d'Alacant, els convenis de col-laboracié de la qual regularan
de manera especifica les obligacions de les parts i les condicions
d'execucio.

f) Normativa interna: els Reglaments de Practiques Externes propis
de cada centre de la Universitat d'Alacant, en desenvolupament
d'aquesta norma.

a) Précticas curriculares: aquellas configuradas como actividades
académicas integrantes del correspondiente plan de estudios, con
caracter de asignatura obligatoria u optativa.

b) Précticas extracurriculares: aquellas que el estudiantado realiza
con caracter voluntario durante su periodo de formacion. Si bien no
forman parte del plan de estudios, comparten los mismos fines y
objetivos formativos que las préacticas curriculares. Estas actividades
seran reflejadas en el Suplemento Europeo al Titulo de conformidad
con la normativa vigente.

Articulo 2. Ambito de aplicacion.

El presente reglamento sera de aplicacion a las practicas académicas
externas realizadas por el estudiantado de la Universidad de Alicante
descritas en el articulo precedente, asi como a aquellas desarrolladas
en el marco de programas promovidos o convocados por entidades
terceras en los que participe la Universidad. En particular, quedan
Sujetas a este reglamento:

a) Practicas curriculares: aquellas desarrolladas en empresas o
instituciones, de ambito nacional o internacional, integradas en los
planes de estudios de titulaciones oficiales o de ensefianzas propias,
con independencia de la denominacion especifica que reciban en sus
respectivos planes formativos.

b) Préacticas extracurriculares de gestién centralizada o de centro:
aquellas tramitadas a través de los centros o de los servicios
universitarios con competencias en la gestién y coordinacion de
practicas externas. Se incluyen en este apartado las practicas
realizadas al amparo de programas institucionales, ya sean de caracter
nacional o internacional.

c)  Précticas extracurriculares de gestion externa delegada: aquellas
practicas extracurriculares cuya tramitacion se efectlie a través del
Gabinete de Iniciativas Para el Empleo (GIPE) de la Fundacion
General de la Universidad de Alicante.

Articulo 3. Régimen juridico.

Sin perjuicio de lo establecido en el presente reglamento, las practicas
académicas externas se regirdn, con caracter general y segun
corresponda por su naturaleza, por el siguiente marco juridico:

a) Normativa estatal de ordenacion universitaria: el Real Decreto
822/2021, de 28 de septiembre, por el que se establece la organizacion
de las ensefianzas universitarias y del procedimiento de aseguramiento
de su calidad, o norma que lo sustituya.

b) Regulacién especifica de practicas: el Real Decreto 592/2014,
por el que se regulan las practicas académicas externas del
estudiantado universitario.

C) Régimen de convenios: la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de
Régimen Juridico del Sector Publico, en lo relativo a la suscripcién y
efectos de los convenios de cooperacion.

d) Seguridad Social: la disposicion adicional quincuagésima
segunda del texto refundido de la Ley General de la Seguridad Social,
aprobado por Real Decreto Legislativo 8/2015, de 30 de octubre,
incorporada por el articulo Unico, apartado 34, del Real Decreto-Ley
2/2023, de 16 de marzo, de medidas urgentes para la ampliacion de
derechos de los pensionistas, la reduccién de la brecha de género y el
establecimiento de un nuevo marco de sostenibilidad del sistema
publico de pensiones.

e) Programas especificos: las disposiciones contenidas en los
programas de ambito nacional o internacional en los que participe la
Universidad de Alicante, cuyos convenios de colaboracion regularan de
forma especifica las obligaciones de las partes y las condiciones de
ejecucion.

f) Normativa interna: los Reglamentos de Practicas Externas
propios de cada centro de la Universidad de Alicante, en desarrollo de
la presente norma.
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9) Professions regulades: en el cas d'ensenyaments que donen 9) Profesiones reguladas: en el caso de ensefianzas que den

accés a professions regulades, l'organitzacio de les practiques haura
d'ajustar-se, a més, al que es preveu en les directives europees i en la
normativa especifica de rang nacional o autonomic que resulte
d'aplicacié.

CAPITOL Il

Tramitaci6 de convenis, propostes de practiques i acords
individuals

Article 4. Convenis de cooperacié educativa

1. Per a la realitzaci6 de les practiques academiques externes, la
Universitat d'Alacant subscriura Convenis de Cooperacié Educativa
amb aquelles empreses, entitats o institucions que concdrreguen com
a entitats col-laboradores. Aquests instruments juridics constituiran el
marc regulador de les relacions entre I'estudiantat, I'entitat d'acollida i la
Universitat, i s'ajustaran estrictament al que preveu el Reial decret
592/2014, la Llei 40/2015 de Régim Juridic del Sector Public i la
normativa vigent en matéeria de Seguretat Social.

2. El Consell de Govern de la Universitat d'Alacant aprovara un
model normalitzat de conveni de cooperacié educativa. La competéncia
per a la seua signatura correspon al rector o rectora, qui podra
delegar-la en la persona titular del Vicerectorat amb competéncies en
matéeria de practiques externes.

3. Correspon al servei amb funcions de gesti6 i coordinacié de
practiques externes la instruccié dels expedients de conveni. La relacié
de convenis tramitats sera elevada, a través del Vicerectorat
competent, al Consell de Govern per a la seua respectiva aprovacio o
ratificacio.

4, El contingut del model normalitzat només podra ser alterat
mitjangant sol-licitud motivada de I'entitat col-laboradora i previ acord
entre les parts. Si la modificacid es considerara substancial, es
requerira  l'aprovacié6 expressa del Consell de Govern.
Excepcionalment, en convenis amb administracions publiques i per
causes degudament justificades, podran emprar-se models proposats
per aquestes institucions, previ informe favorable del Servei Juridic de
la Universitat d'Alacant.

5. La vigéncia de convenis marc o acords de col-laboracié de
qualsevol altra naturalesa entre la Universitat i una entitat no eximeix
I'obligacié de subscriure un conveni especific de cooperacié educativa
per a la realitzacié de practiques externes.

6. Tret que hi haja una obligacié legal que ho impedisca per a
I'entitat col-laboradora, els convenis regularan les practiques externes
amb caracter general, sense vinculacid exclusiva a una titulacié
especifica en el text del conveni marc.

7. Tot conveni de cooperacit educativa haura de contenir, almenys,
els elements seglents:

a) Ladefinicio del contingut minim de I'annex o acord individual que
arreplegara el projecte formatiu.

b)  Elregim de permisos i llicencies a que tinga dret I'estudiantat.

c) Les causes i les condicions per a la rescissié anticipada de la
practica per incompliment dels seus termes.

d) El regim de subscripcié, cobertures i pagament de les
assegurances d'accidents i responsabilitat civil, com també la
determinacié de la part responsable del compliment de les obligacions
de Seguretat Social.

e) La determinacid, si escau, de la quantia de la bossa o ajuda
d'estudis i la forma d'abonament d'aquesta.

f) El protocol de protecci6 de dades de caracter personal.

9) Els mecanismes de resolucié de conflictes sorgits durant el
desenvolupament de les practiques.

acceso a profesiones reguladas, la organizacién de las practicas
deberd ajustarse, ademas, a lo previsto en las directivas europeas y en
la normativa especifica de rango nacional o autonémico que resulte de
aplicacion.

CAPITULO Il

Tramitacion de convenios, propuestas de practicas y acuerdos
individuales

Articulo 4. Convenios de cooperacion educativa.

1. Para la realizacién de las practicas académicas externas, la
Universidad de Alicante suscribira Convenios de Cooperacion
Educativa con aquellas empresas, entidades o instituciones que
concurran como entidades colaboradoras. Dichos instrumentos
juridicos constituiran el marco regulador de las relaciones entre el
estudiantado, la entidad de acogida y la Universidad, ajustandose
estrictamente a lo previsto en el Real Decreto 592/2014, la Ley
40/2015 de Régimen Juridico del Sector Publico y la normativa vigente
en materia de Seguridad Social.

2. El Consejo de Gobierno de la Universidad de Alicante aprobara un
modelo normalizado de convenio de cooperacién educativa. La
competencia para su firma corresponde al Rector o Rectora, quien
podra delegarla en la persona titular del Vicerrectorado con
competencias en materia de practicas externas.

3. Corresponde al servicio con funciones de gestion y coordinacion de
practicas externas la instruccién de los expedientes de convenio. La
relacion de convenios tramitados serd elevada, a través del
Vicerrectorado competente, al Consejo de Gobierno para su respectiva
aprobacién o ratificacion.

4. El contenido del modelo normalizado solo podra ser alterado
mediante solicitud motivada de la entidad colaboradora y previo
acuerdo entre las partes. Si la modificacion se considerase sustancial,
se requerira la aprobacion expresa del Consejo de Gobierno.
Excepcionalmente, en convenios con administraciones publicas y por
causas debidamente justificadas, podran emplearse modelos
propuestos por dichas instituciones, previo informe favorable del
Servicio Juridico de la Universidad de Alicante.

5. La vigencia de convenios marco o acuerdos de colaboracion de
cualquier otra naturaleza entre la Universidad y una entidad no exime
de la obligacién de suscribir un convenio especifico de cooperacion
educativa para la realizacién de practicas externas.

6. Salvo que exista una obligacién legal que lo impida para la entidad
colaboradora, los convenios regulardn las practicas externas con
caracter general, sin vinculacion exclusiva a una titulacion especifica
en el texto del convenio marco.

7. Todo convenio de cooperacion educativa debera contener, al menos,
los siguientes elementos:

a) Ladefinicion del contenido minimo del anexo o acuerdo individual
que recogera el proyecto formativo.

b) El régimen de permisos y licencias a los que tenga derecho el
estudiantado.

) Las causas y condiciones para la rescision anticipada de la
préctica por incumplimiento de sus términos.

d)  Elrégimen de suscripcion, coberturas y pago de los seguros de
accidentes y responsabilidad civil, asi como la determinacion de la
parte responsable del cumplimiento de las obligaciones de Seguridad
Social.

e) Ladeterminacion, en su caso, de la cuantia de la bolsa o ayuda
de estudios y su forma de abono.

f) El protocolo de proteccién de datos de caracter personal.

g) Los mecanismos de resolucion de conflictos surgidos durante el
desarrollo de las practicas.
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h) Els termes del reconeixement academic i institucional a la labor
de tutoria exercida pel personal de I'entitat col-laboradora.

i) Les condicions generals de realitzaci6 de les estades formatives.

)i Els protocols de prevencié i actuacié davant de l'assetjament
sexual, per ra6 de sexe, discriminaci6 o qualsevol forma de violéncia.

8.  Com anorma general, la formalitzacié i la signatura dels convenis
de cooperaci6 educativa es fara mitjancant sistemes de signatura
electronica certificada.

Article 5. Proposta de practiques

1.  Les entitats col-laboradores remetran, amb la periodicitat que es
determine per a cada curs académic, les propostes de practiques que
desitgen oferir a l'estudiantat de les diverses titulacions. Aquestes
propostes detallaran les caracteristiques i les condicions de les
estades, les quals hauran d'ajustar-se estrictament a la normativa
vigent. Correspon al centre gestor competent la validaci6 o la
denegaci6 de les propostes rebudes, com també la publicacié
d'aquelles que resulten acceptades per a la seua consulta i sol-licitud
per part de I'estudiantat, dins dels terminis i termes establits a aquest
efecte.

2. A l'efecte de la gesti6 de les practiques, quan la Universitat
d'Alacant actue com a entitat col-laboradora a través de les seues
unitats organitzatives (centres, departaments, serveis i unitats
assimilables), els procediments i les condicions de desenvolupament
de les practiques seran identics als exigits a qualsevol altra entitat
externa. Qualsevol especificitat procedimental que diferisca de
I'aplicable a les entitats externes haura de constar de manera expressa
en aquest reglament.

3. El servei amb competéncies en la gesti6 i la coordinaci6 de
practiques externes facilitara a les entitats col-laboradores la informacié
relativa als terminis, vies i suports técnics habilitats per a la remissié de
les propostes.

4. En el suposit de practiques desenvolupades en la mateixa
Universitat, el servei gestor requerira, per a cada proposta rebuda, el
vistiplau de la persona responsable de la unitat organitzativa proponent
i l'autoritzaci6 del Vicerectorat amb competéncies en materia de
practiques externes. Les propostes degudament autoritzades podran
ser objecte de renovacié anual mitjangant comunicacié escrita al centre
gestor, sempre que no es produisquen modificacions en els projectes
formatius originals.

Article 6. Acord de practiques

1. Una vegada formalitzat el conveni de cooperaci6 educativa i
tramitada la proposta de practiques corresponent, se subscriura un
document de condicions particulars per a cada estudiant. Aquest
instrument, anomenat "Acord de Practiques”, tindra la consideracio
d'annex al conveni i s'ajustara a un model normalitzat que integrara,
com a minim, els extrems seguents:

a) Dades identificatives, personals i academics de I'estudiant

b) Identificacié de l'entitat col-laboradora i de la persona que
exercira la tutela externa

¢) Identificacié del centre de la Universitat d'Alacant i de la persona
que exercira la tutela académica

d) Ubicaci6 fisica o centre de treball on es desenvoluparan les
practiques

e) Calendari de desenvolupament de les practiques, especificant les
dates d'inici i finalitzacio

f) Régim horari i comput total d'hores de l'estada

9) Modalitat de la practica i, si escau, adscripcié a un programa
institucional especific

h) Los términos del reconocimiento académico e institucional a la
labor de tutoria desempefiada por el personal de la entidad
colaboradora.

i) Las condiciones generales de realizaciéon de las estancias
formativas.

i) Los protocolos de prevencién y actuacion frente al acoso sexual,
por razén de sexo, discriminacién o cualquier forma de violencia.

8. Como norma general, la formalizacién y firma de los convenios de
cooperacion educativa se realizara mediante sistemas de firma
electronica certificada.

Articulo 5. Propuesta de practicas.

1. Las entidades colaboradoras remitiran, con la periodicidad que se
determine para cada curso académico, las propuestas de practicas que
deseen ofertar al estudiantado de las diversas titulaciones. Dichas
propuestas detallardn las caracteristicas y condiciones de las
estancias, las cuales deberan ajustarse estrictamente a la normativa
vigente. Corresponde al centro gestor competente la validacién o
denegacion de las propuestas recibidas, asi como la publicacion de
aquellas que resulten aceptadas para su consulta y solicitud por parte
del estudiantado, dentro de los plazos y términos establecidos al
efecto.

2. A los efectos de la gestion de las practicas, cuando la Universidad
de Alicante actiie como entidad colaboradora a través de sus unidades
organizativas  (centros, departamentos, servicios y unidades
asimilables), los procedimientos y las condiciones de desarrollo de las
practicas seran idénticos a los exigidos a cualquier otra entidad
externa. Cualquier especificidad procedimental que difiera de la
aplicable a las entidades externas debera constar de forma expresa en
el presente reglamento.

3. El servicio con competencias en la gestion y coordinacion de
practicas externas facilitard a las entidades colaboradoras la
informacién relativa a los plazos, cauces y soportes técnicos
habilitados para la remision de sus propuestas.

4. En el supuesto de practicas desarrolladas en la propia Universidad,
el servicio gestor requerira, para cada propuesta recibida, el visto
bueno de la persona responsable de la unidad organizativa proponente
y la autorizacién del Vicerrectorado con competencias en materia de
practicas externas. Las propuestas debidamente autorizadas podran
ser objeto de renovacion anual mediante comunicacion escrita al
centro gestor, siempre que no se produzcan modificaciones en los
proyectos formativos originales.

Articulo 6. Acuerdo de précticas.

1. Una vez formalizado el convenio de cooperaci6n educativa y
tramitada la correspondiente propuesta de practicas, se suscribird un
documento de condiciones particulares para cada estudiante. Este
instrumento, denominado "Acuerdo de Practicas’, tendra la
consideracion de anexo al convenio y se ajustard& a un modelo
normalizado que integrara, como minimo, los siguientes extremos:

a) Datos identificativos, personales y académicos del o de la
estudiante.
b) Identificacion de la entidad colaboradora y de la persona que

ejercera la tutela externa.

c) Identificacion del centro de la Universidad de Alicante y de la
persona que ejercera la tutela académica.

d) Ubicacion fisica o centro de trabajo donde se desarrollaran las
practicas.

e) Calendario de desarrollo de las practicas, especificando las
fechas de inicio y finalizacién.

f) Régimen horario y computo total de horas de la estancia.

9) Modalidad de la préactica y, en su caso, adscripcion a un
programa institucional especifico.
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h) Quantia i condicions de la bossa d'ajuda o ajuda a l'estudi, si
escaiguera

i) Projecte formatiu, que detalle els objectius d'aprenentatge i les
activitats que cal desenvolupar

)] Resum de les obligacions de les parts en matéria de realitzacio,
seguiment i gestié administrativa

k) Regim de presencialitat, que especifique si la modalitat és
presencial, a distancia o mixta

)] Aquelles altres especificacions que, per mutu acord entre les
parts, afecten el contingut o a les condicions de realitzacié de la
practica

2. L'acord de practiques sera subscrit obligatoriament per
I'estudiant, la persona que exercisca la tutela en I'entitat col-laboradora
i la persona que exercisca la tutela académica.

Excepcionalment, i prévia petici6 raonada de I'entitat, I'acord podra ser
signat per un representant legal diferent del tutor o tutora, sempre que
consten en el document les dades d'aquests dltims.

Aixi mateix, a peticié del centre, podra subscriure l'acord la persona
responsable de les practiques de la titulacié, sempre que figuren les
dades del tutor o tutora académica. Aquestes opcions de signatura
quedaran supeditades a l'efectiva implementaci6 técnica en els
sistemes informatics de gestid.

En cap cas, podra iniciar-se l'activitat formativa sense la previa i
deguda formalitzacié tant del conveni de cooperacié educativa com de
I'acord individual de practiques.

3. Com anorma general, la formalitzacio de I'acord de practiques es
fara a través de I'administracio electronica de la Universitat d'Alacant.
El sistema automatitzat de gesti6 remetra les notificacions pertinents a
les persones intervinents per a assegurar l'eficacia del procediment
abans de l'inici de I'estada. El servei amb competéncies en gestio i
coordinacié de practiques externes instruira a les entitats i signants
sobre l'accés a la plataforma UA Cloud i el procediment de signatura
electronica.

4. Una vegada iniciada la practica, qualsevol alteraci6 de les
condicions pactades requerira l'acord de les parts i la comunicacié
prévia per escrit al centre gestor. Les modificacions es formalitzaran
mitjangant un document de rectificacié o addenda subscrit a través de
I'administracié electronica. Si les modificacions afecten extrems amb
incidéncia en el sistema de Seguretat Social (com la duracié o la
quantia economica), s’haura de donar trasllat preceptiu a la unitat
encarregada de la gesti6 de la Seguretat Social de I'estudiantat abans
de la formalitzacié del document modificatiu.

TiTOL Il
Organitzacid i gestio de les practiques
CAPITOL |

Organs i unitats administratives que intervenen en |'organitzacio i
la gesti6 de les practiques

Article 7. Organs académics.

1. S'estableix la Comissié de Practiques Externes de la Universitat
d'Alacant com a organ superior de coordinacié i supervisié, que esta
integrada per:

a) La persona titular del Vicerectorat amb competéncies en materia de
practiques académiques externes, o persona en qui delegue, que
exercira la Presidéncia.

b) Les persones coordinadores de practiques externes designades
per cada centre entre els membres dels seus respectius equips
directius.

c) La persona titular de la Subdireccié del servei amb competéncies
en gestié i coordinaci6 de practiques externes, que exercira la
Secretaria de la Comissio.

h)  Cuantia y condiciones de la bolsa de ayuda o ayuda al estudio, si
procediera.

i) Proyecto formativo, detallando los objetivos de aprendizaje y las
actividades a desarrollar.

)] Resumen de las obligaciones de las partes en materia de
realizacion, seguimiento y gestion administrativa.

k) Régimen de presencialidad, especificando si la modalidad es
presencial, a distancia o mixta.

)] Aquellas otras especificaciones que, por mutuo acuerdo entre las
partes, afecten al contenido o a las condiciones de realizacién de la
practica.

2. El acuerdo de practicas sera suscrito obligatoriamente por el o la
estudiante, la persona que ejerza la tutela en la entidad colaboradora y
la persona que ejerza la tutela académica.

Excepcionalmente, y previa peticion razonada de la entidad, el acuerdo
podré ser firmado por un representante legal distinto del tutor o tutora,
siempre que consten en el documento los datos de estos Ultimos.

Asimismo, a peticion del centro, podra suscribir el acuerdo la persona
responsable de las practicas de la titulacion, siempre que figuren los
datos del tutor o tutora académica. Estas opciones de firma quedaran
supeditadas a su efectiva implementacion técnica en los sistemas
informaticos de gestion.

En ningln caso podra iniciarse la actividad formativa sin la previa y
debida formalizacion tanto del convenio de cooperacion educativa
como del acuerdo individual de précticas.

3. Como norma general, la formalizacién del acuerdo de préacticas se
efectuard a través de la administracion electronica de la Universidad de
Alicante. El sistema automatizado de gestion remitira las notificaciones
pertinentes a los intervinientes para asegurar la eficacia del
procedimiento antes del inicio de la estancia. El servicio con
competencias en gestion y coordinacién de practicas externas instruira
a las entidades y firmantes sobre el acceso a la plataforma UA Cloud y
el procedimiento de firma electronica.

4. Una vez iniciada la practica, cualquier alteracion de las condiciones
pactadas requerird el acuerdo de las partes y la previa comunicacion
por escrito al centro gestor. Las modificaciones se formalizaran
mediante un documento de rectificacién o adenda suscrito a través de
la administracion electrénica. En el supuesto de que las modificaciones
afecten a extremos con incidencia en el sistema de Seguridad Social
(como la duracién o la cuantia econémica), se deberd dar traslado
preceptivo a la unidad encargada de la gestion de la Seguridad Social
del estudiantado antes de la formalizacion del documento modificativo.

TiTULO Il
Organizacion y gestion de las practicas
CAPITULO |

Organos y unidades administrativas que intervienen en la
organizacion y la gestién de las practicas

Articulo 7. Organos académicos.

1. Se establece la Comisién de Practicas Externas de la Universidad
de Alicante como 6rgano superior de coordinacién y supervision, que
esté integrada por:

a) La persona titular del Vicerrectorado con competencias en
materia de practicas académicas externas, 0 persona en quien
delegue, que ejercera la Presidencia.

b) Las personas coordinadoras de practicas externas designadas
por cada centro entre los miembros de sus respectivos equipos
directivos.

C) La persona titular de la Subdireccién del servicio con
competencias en gestion y coordinacion de practicas externas, que
ejercera la Secretaria de la comision.
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d) Una persona representant del Consell d'Estudiants.

Es procurara, en la mesura que siga possible, la composicié
equilibrada de dones i d'homes en la Comissid.

S6n funcions d'aquesta Comissio:

a) Fer la valoracié global i el seguiment dels programes de
practiques, tant curriculars com extracurriculars.

b) Proposar i planificar estrategies de millora en els procediments
de gesti6 academica i administrativa.

c) Informar i, si escau, proposar modificacions de la normativa
vigent i dels models de conveni de cooperacié educativa per a la seua
adequacio6 a canvis legislatius.

d)  Emetre informe preceptiu previ a I'aprovacio o la modificacié dels
reglaments de practiques externes dels centres.

e) Conéixer i resoldre les reclamacions, queixes i incidencies que no
hagen sigut resoltes en I'ambit de les comissions de centre, en els
termes establits en aquest reglament.

f) Analitzar i informar sobre la resolucio o la dendncia de convenis
de cooperaci6 educativa.

g) Elaborar quantes memories i informes li siguen requerits sobre la
gestio de les practiques a la Universitat.

2. Cada centre constituira una comissié propia per a la promocio,
l'organitzacié i la supervisio academica de les practiques, en
coordinaci6 amb les comissions académiques de les titulacions
adscrites. La comissio de Practiques Externes de Centre ha d'estar
integrada almenys per:

a) Dega/ana o director/a del centre, 0 membre de I'equip directiu en
qui delegue, que ostentara la Presidéncia.

b) Les persones responsables de la coordinacié de practiques
externes de cada titulacio.

c) Un/a representant del Personal Técnic, de Gesti6 i
d'Administracié i Serveis (PTGAS) vinculat a la gestié de practiques en
la secretaria del centre.

d) Un/a representant de I'estudiantat, designat per la corresponent
Delegacié d'Estudiants.

Es procurara, en la mesura que siga possible, la composicié
equilibrada de dones i d'homes en la Comissid.

Son funcions d'aquesta Comissio:

a)  Vetlar per la qualitat i el correcte desenvolupament academic de
les practiques.

b) Elaborar i proposar el Reglament de Practiques Externes del
Centre.

c) Resoldre les incidéncies que li siguen elevades per la
Coordinacié de Centre.

d) Aprovar els informes anuals de seguiment de qualitat per
titulacio.

e) Elevar propostes de millora a la Comissié de Qualitat i a I'equip
de direccid del centre.

f) Aprovar el calendari, els procediments i els criteris d'adjudicacio
de places, i donar-los trasllat a la Junta de Centre quan siga procedent.

g) Determinar els criteris per a la designaci6 del professorat tutor.

h) Garantir, amb l'assessorament dels serveis tecnics competents,
la informaci6 i els suports necessaris per a la tutoritzacio d'estudiants
amb discapacitat.

El reglament de cada centre podra ampliar aquesta composicio i
funcions, com també designar la Secretaria de I'drgan.

d)  Una persona representante del Consejo de Estudiantes.

Se procurard, en la medida de lo posible, la composicién equilibrada de
mujeres y de hombres en la comision.

Son funciones de esta comision:

a) Realizar la valoracion global y el seguimiento de los programas
de précticas, tanto curriculares como extracurriculares.

b)  Proponery planificar estrategias de mejora en los procedimientos
de gestién académica y administrativa.

¢) Informary, en su caso, proponer modificaciones de la normativa
vigente y de los modelos de convenio de cooperacion educativa para
su adecuacién a cambios legislativos.

d) Emitir informe preceptivo previo a la aprobacion o modificacion
de los reglamentos de précticas externas de los centros.

e)  Conocery resolver las reclamaciones, quejas e incidencias que
no hayan sido resueltas en el ambito de las comisiones de centro, en
los términos establecidos en este reglamento.

f) Analizar e informar sobre la resolucién o denuncia de convenios
de cooperacion educativa.

g)  Elaborar cuantas memorias e informes le sean requeridos sobre
la gestion de las practicas en la Universidad.

2. Cada centro constituird una comision propia para la promocion,
organizacion y supervision académica de las préacticas, en coordinacion
con las comisiones académicas de las titulaciones adscritas. La
comision de Practicas Externas de Centro ha de estar integrada al
menos por:

a) Decanol/a o director/a del centro, 0 miembro del equipo directivo
en quien delegue, que ostentard la Presidencia.

b) Las personas responsables de la coordinacién de practicas
externas de cada titulacion.

c) Un/a representante del Personal Técnico, de Gestion y de
Administracién y Servicios (PTGAS) vinculado a la gestion de préacticas
en la secretaria del centro.

d) Un/a representante del estudiantado, designado por la
correspondiente Delegacién de Estudiantes.

Se procurard, en la medida de lo posible, la composicién equilibrada de
mujeres y de hombres en la comision.

Son funciones de esta comision:

a) Velar por la calidad y el correcto desarrollo académico de las
précticas.

b) Elaborar y proponer el Reglamento de Practicas Externas del
centro.

) Resolver las incidencias que le sean elevadas por la
Coordinacion de Centro.

d) Aprobar los informes anuales de seguimiento de calidad por
titulacion.

e) Elevar propuestas de mejora a la Comisién de Calidad y al
equipo de direccion del centro.

f) Aprobar el calendario, los procedimientos y los criterios de
adjudicacion de plazas, dandoles traslado a la Junta de Centro cuando
proceda.

g) Determinar los criterios para la designacion del profesorado tutor.

h) Garantizar, con el asesoramiento de los servicios técnicos
competentes, la informacién y apoyos necesarios para la tutorizacion
de estudiantes con discapacidad.

El reglamento de cada centro podr4 ampliar esta composicion y
funciones, asi como designar la Secretaria del 6rgano.
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3. Cada centre comptara amb una persona coordinadora en el seu
equip directiu amb les atribucions seglents:

a) Supervisar la gesti6 procedimental i fixar els calendaris de
sol-licitud i adjudicacié

b) Avaluar les ofertes rebudes, fer la distribucid per titulacions i
impulsar la subscripcié de nous convenis

c)  Coordinar i dirigir 'activitat del professorat tutor

d)  Mediar en conflictes i dictar la resolucié de suspensié o rescissio
anticipada de practiques segons el procediment reglamentari

e)  Actuar com a organ d'enllag i informacié davant de la Comissio
de Centre

f) Garantir el compliment dels sistemes d'assegurament de la
qualitat mitjancant I'elaboracié dels informes tecnics preceptius

4. Per a cada titol i assignatura es designara una persona
coordinadora, responsable ordinaria de I'emplenament de les actes,
sense perjudici de la responsabilitat individual del professorat en cas
d'existir grups docents diferenciats.

5. Per a la tutoria académica, es designaran tants tutors o tutores
com precise el volum d'estudiantat. La seua designacié s'ajustara als
seguents criteris:

a) Practiques curriculars: la tutoria recaura en personal docent de la
Universitat, preferentment adscrit al centre on es curse la titulacié i amb
afinitat a I'area de coneixement vinculada, conforme al pla d'estudis.

b) Practiques extracurriculars: sera exercida per professorat de la
mateixa branca de coneixement de I'ensenyament cursat.

c) Practiques internes: en estades desenvolupades en la mateixa
Universitat, s'evitara que la tutoria academica recaiga en personal de la
mateixa unitat organitzativa d'acollida.

La Universitat garantira la formacio i el suport necessari per a la
tutoritzacié d'estudiants amb discapacitat. Aixi mateix, la Universitat
facilitara la informacié que assegure que les persones que han de
tutoritzar les practiques coneguen la via especifica per a tractar els
conflictes que involucren situacions d'assetjament sexual, per ra6 de
sexe i altres formes de discriminaci6 i violéncia masclistes, com també
el protocol d'actuacié davant de situacions de violéncia de genere i
violéncia sexual durant les practiques a I'estranger.

Els reglaments de centre detallaran el protocol d'actuacio i les funcions
especifiques d'aquestes figures.

Article 8. Unitats de gestié

1. Cada centre garantira, a través de la seua secretaria
administrativa, la dotacié6 de personal necessaria per a la gestié
operativa de les practiques externes del seu estudiantat. L'exercici
d'aquestes funcions es fara mitjancant les aplicacions oficials de gesti6
academica i de practiques de la Universitat d'Alacant, que abracen els
processos seguents:

a) Registre i consulta: base de dades d'entitats col-laboradores,
verificaci6 de dades de contacte i de I'estat dels convenis aplicables

b) Tramitacié d'altes: registre de noves entitats i les seues
delegacions per a la incoacié dels expedients de conveni

c) Gesti6 d'oferta i demanda: tramitacio de les ofertes de les entitats
i de les sol-licituds concurrents de I'estudiantat

d) Adjudicaci6 i formalitzacio: resolucié d'adjudicaci6 de places i
mecanitzaci6 de les dades que integren l'acord de practiques
individualitzat

3. Cada centro contard con una persona coordinadora en su equipo
directivo con las siguientes atribuciones:

a) Supervisar la gestién procedimental y fijar los calendarios de
solicitud y adjudicacion.

b) Evaluar las ofertas recibidas, realizar la distribucion por
titulaciones e impulsar la suscripcién de nuevos convenios.

c) Coordinary dirigir la actividad del profesorado tutor.

d) Mediar en conflictos y dictar la resolucién de suspension o
rescision anticipada de practicas segun el procedimiento reglamentario.

e)  Actuar como érgano de enlace e informacion ante la Comisién de
Centro.

f) Garantizar el cumplimiento de los sistemas de aseguramiento de
la calidad mediante la elaboracion de los informes técnicos
preceptivos.

4. Para cada titulo y asignatura se designard una persona
coordinadora, responsable ordinaria de la cumplimentacién de las
actas, sin perjuicio de la responsabilidad individual del profesorado en
caso de existir grupos docentes diferenciados.

5. Para la tutoria académica, se designaran tantos tutores o tutoras
como precise el volumen de estudiantado. Su designacion se ajustara
a los siguientes criterios:

a)  Practicas curriculares: la tutoria recaera en personal docente de
la Universidad, preferentemente adscrito al centro donde se curse la
titulacion y con afinidad al &rea de conocimiento vinculada, conforme al
plan de estudios.

b) Practicas extracurriculares: sera desempefiada por profesorado
de la misma rama de conocimiento de la ensefianza cursada.

C) Practicas internas: en estancias desarrolladas en la propia
Universidad, se evitara que la tutoria académica recaiga en personal
de la misma unidad organizativa de acogida.

La Universidad garantizara la formacién y el soporte necesario para la
tutorizacion de estudiantes con discapacidad. Asimismo, la Universidad
facilitara la informacion que asegure que las personas que deben
tutorizar las practicas conozcan el cauce especifico para abordar los
conflictos que involucren situaciones de acoso sexual, por razén de
sexo y otras formas de discriminacion y violencia machistas, asi como
el protocolo de actuacién antes situaciones de violencia de género y
violencia sexual durante las practicas en el extranjero.

Los reglamentos de centro detallaran el protocolo de actuacion y las
funciones especificas de estas figuras.

Articulo 8. Unidades de gestion.

1. Cada centro garantizard, a través de su secretaria administrativa, la
dotacién de personal necesaria para la gestién operativa de las
préacticas externas de su estudiantado. El ejercicio de estas funciones
se realizara mediante las aplicaciones oficiales de gestion académica y
de préacticas de la Universidad de Alicante, abarcando los siguientes
procesos:

a) Registro y consulta: base de datos de entidades colaboradoras,
verificacion de datos de contacto y del estado de los convenios
aplicables.

b) Tramitacion de altas: registro de nuevas entidades y sus
delegaciones para la incoacién de los expedientes de convenio.

c) Gestion de oferta y demanda: tramitacion de las ofertas de las
entidades y de las solicitudes concurrentes del estudiantado.

d) Adjudicacion y formalizacion: resolucién de adjudicacion de
plazas y mecanizacion de los datos que integran el acuerdo de
practicas individualizado.
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e) Control d'actes administratius: gesti6 i custodia de les signatures
dels acords, com també el registre de les modificacions, les prorrogues
0 les rescissions d'aquests

f) Seguiment procedimental: facilitaci6 a l'estudiantat de la
documentacié administrativa preceptiva, tant prévia com posterior a la
realitzaci6 de les practiques, aixi com informaci6 i assisténcia a les
entitats col-laboradores sobre els tramits vinculats al desenvolupament,
seguiment i posterior avaluacio6 de les estades.

9) Certificacié: emissio de certificacions per a l'estudiantat i el
personal de tutoria externa en aquells suposits en qué no en siga
possible I'expedicié automatitzada a través de la Seu Electronica.

2. El servei competent en la matéria coordinara la gestié de les
practiques externes i gestionara les practiques extracurriculars
derivades de convocatories en concurréncia competitiva, programes de
mobilitat internacional i altres programes institucionals no adscrits a un
centre especific. La unitat de coordinacié d'aquest servei tindra
encomanades les funcions segients:

a) Instruccio i tramitacié dels convenis de cooperacié educativa,
fiscalitzaci6 de I'estat de vigéncia i tramitacié de les prorrogues

b) Coordinacié general i homogeneitzacié dels procediments de
gestio
c) Suport técnic i funcional als centres en I'is de les eines

informatiques de gestio

d)  Manteniment i actualitzaci6 dels sistemes d'informacié i bases de
dades

e) Resoluci6 d'incidéncies de caracter administratiu-gestor

f) Formulaci6 de propostes de millora en els fluxos de treball i eines
tecnologiques

g)  Assessorament juridicoadministratiu als centres sobre I'aplicacié
de la normativa vigent

h)  Elaboraci6 i difusié de guies, manuals i protocols d'Us per a tots
els intervinents (estudiantat, entitats, tutors i gestors)

i) Tramitacio de les altes, les baixes i les variacions en el sistema
de la Seguretat Social de I'estudiantat en practiques no remunerades

)] Elaboraci6 de les memories i els informes estadistics o de gestié
que hi siguen requerits

3. El Servei d'Informatica de la Universitat d'Alacant garantira el
funcionament correcte i suport técnic de les aplicacions de gesti6 de
practiques, i resoldra les incidéncies tecnologiques que afecten la seua
operativitat.

CAPITOL Il
Directrius per a l'organitzacio i gestio de les practiques
Article 9. Requisits de I'estudiantat

1. Podra fer practiques académiques externes I'estudiantat
matriculat en la Universitat d'Alacant en titulacions oficials (grau,
master universitari o doctorat) o en ensenyaments propis (master de
formacié permanent, especialista, expert o microcredencials amb un
minim de 6 ECTS).

2. Per a fer practiques curriculars, sera requisit indispensable que
l'estudiantat estiga matriculat en lassignatura o assignatures de
practiques externes integrades en el seu pla d'estudis corresponent.

3. Larealitzaci6 de practiques extracurriculars estara supeditada al
compliment de les condicions seglients:

a)  Adequacié formativa: I'estudiantat haura d'estar matriculat en un
pla d'estudis el projecte formatiu dels quals siga coherent amb els
continguts de I'oferta de practiques.

e)  Control de actos administrativos: gestién y custodia de las firmas
de los acuerdos, asi como el registro de sus modificaciones, prorrogas
0 rescisiones.

f) Seguimiento procedimental: facilitacion al estudiantado de la
documentacion administrativa preceptiva, tanto previa como posterior a
la realizacion de las practicas, asi como informacion y asistencia a las
entidades colaboradoras sobre los tramites vinculados al desarrollo,
seguimiento y posterior evaluacion de las estancias.

g) Certificacion: emision de certificaciones para el estudiantado y el
personal de tutoria externa en aquellos supuestos en que no sea
posible su expedicién automatizada a través de la sede electrénica.

2. El servicio competente en la materia coordinara la gestion de
practicas externas y gestionard las practicas extracurriculares
derivadas de convocatorias en concurrencia competitiva, programas de
movilidad internacional y otros programas institucionales no adscritos a
un centro especifico. La unidad de coordinacién de dicho servicio
tendra encomendadas las siguientes funciones:

a) Instruccion y tramitacion de los convenios de cooperacion
educativa, fiscalizacién de su estado de vigencia y tramitacion de las
prérrogas.

b)  Coordinacion general y homogeneizacion de los procedimientos
de gestion.

c) Soporte técnico y funcional a los centros en el uso de las
herramientas informéticas de gestion.

d) Mantenimiento y actualizacion de los sistemas de informacién y
bases de datos.

e) Resolucién de incidencias de caracter administrativo-gestor.

f) Formulacién de propuestas de mejora en los flujos de trabajo y
herramientas tecnoldgicas.

9) Asesoramiento juridico-administrativo a los centros sobre la
aplicacion de la normativa vigente.

h) Elaboracion y difusiéon de guias, manuales y protocolos de uso
para todos los intervinientes (estudiantado, entidades, tutores vy
gestores).

i) Tramitacion de las altas, bajas y variaciones en el sistema de la
Seguridad Social del estudiantado en practicas no remuneradas.

i) Elaboracion de las memorias e informes estadisticos o de
gestién que le sean requeridos.

3. El Servicio de Informatica de la Universidad de Alicante garantizara
el correcto funcionamiento y soporte técnico de las aplicaciones de
gestion de practicas, resolviendo las incidencias tecnoldgicas que
afecten a su operatividad.

CAPITULO Il
Directrices para la organizacion y gestion de las practicas
Articulo 9. Requisitos del estudiantado.

1. Podra realizar practicas académicas externas el estudiantado
matriculado en la Universidad de Alicante en titulaciones oficiales
(Grado, Méster Universitario o Doctorado) o en ensefianzas propias
(Méaster de Formacién Permanente, Especialista, Experto o
Microcredenciales con un minimo de 6 ECTS).

2. Para realizar practicas curriculares, sera requisito indispensable que
el estudiantado se halle matriculado en la asignatura o asignaturas de
practicas externas integradas en su correspondiente plan de estudios.

3. La realizacion de préacticas extracurriculares estard supeditada al
cumplimiento de las siguientes condiciones:

a)  Adecuacion formativa: el estudiantado debera estar matriculado
en un plan de estudios cuyo proyecto formativo sea coherente con los
contenidos de la oferta de précticas.

10
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b) Superacié de credits: en titulacions de grau, es requereix haver
superat un minim de 120 credits. Per a graus amb una carrega lectiva
superior a 240 credits, sera preceptiu haver superat almenys la meitat
dels credits totals del titol.

c) Limitacié per finalitzacié d'estudis: no es podran sol-licitar
practiques extracurriculars una vegada que l'estudiantat haja superat la
totalitat dels crédits necessaris per a I'obtencio del titol.

d) Formalitzacié: el servei competent procedira d'ofici a la
matriculaci6 de l'estudiantat seleccionat en [l'activitat académica
denominada "Practiques Extracurriculars".

4, L'estudiantat matriculat en estudis oficials o en ensenyaments
propis podra concorrer a les practiques extracurriculars gestionades pel
seu centre, com també als programes i convocatories de concurrencia
competitiva promoguts pels serveis centrals. En aquest Ultim cas, la
participacio s'ajustara a les bases especifiques de cada convocatoria,
les quals seran objecte de publicacié en el Butlleti Oficial de la
Universitat d'Alacant (BOUA).

5. Addicionalment, I'estudiantat podra inscriure's en la bossa de
practiques extracurriculars gestionada per la Fundacié General de la
Universitat d'Alacant a través del Gabinet d'Iniciatives Per a I'Ocupacié
(GIPE). Aquestes practiques es regiran pels procediments especifics i
el que estableix aquest reglament.

6. Podra fer practiques externes curriculars I'estudiantat procedent
d'altres universitats, nacionals o estrangeres, que es trobe cursant
estudis en la Universitat d'Alacant a I'empara de convenis de mobilitat,
sempre que l'assignatura de practiques externes figure expressament
en el seu acord d'aprenentatge (Learning Agreement en la mobilitat
internacional). El centre garantira, en el procés d'adjudicacié, que
l'estudiantat posseeix la competéncia lingiistica necessaria per al
correcte acompliment de I'activitat.

7. L'estudiantat no podra fer practiques en una entitat col-laboradora
amb la qual mantinga una relacié laboral.

Excepcionalment, el Vicerectorat amb competéncies en la matéria
podra autoritzar la realitzacié de les practiques en aquest supdsit, previ
informe motivat del centre corresponent.

El servei amb competéncies en practiques externes determinara el
procediment administratiu per a la tramitacié d'aquesta autoritzacié
excepcional.

Article 10. Oferta, difusié i adjudicaci6 de les practiques

1. La Universitat d'Alacant rebra les ofertes de practiques remeses
per les entitats col-laboradores. Cada centre configurara el cataleg de
places per a les seues respectives titulacions i el difondra entre
I'estudiantat matriculat. Les ofertes hauran d'especificar, amb el major
grau de detall possible, els extrems seguents:

a) Denominacio o ra6 social de I'entitat col-laboradora.

b) Centre de treball, localitat i adreca postal on es faran les
practiques.

c) Calendari previst (dates d'inici i finalitzaci6) i comput total d'hores.

d) Reégim de dedicaci6 diaria, jornada i horari assignat.

e) Projecte formatiu, que detalle les activitats que cal desenvolupar i
les competencies que cal adquirir.

f) Nombre de places oferides.

g) Quantia de la bossa d'ajuda economica o ajuda a I'estudi, en cas
d'existir.

2. Els centres determinaran el procediment de sol-licitud i els criteris
d'adjudicaci6 de les places i garantiran, en tot cas, els principis de
transparencia, publicitat, accessibilitat universal i igualtat d'oportunitats.

b) Superacién de créditos: en titulaciones de Grado, se requiere
haber superado un minimo de 120 créditos. Para Grados con una
carga lectiva superior a 240 créditos, sera preceptivo haber superado
al menos la mitad de los créditos totales del titulo.

c) Limitacion por finalizacion de estudios: no se podran solicitar
préacticas extracurriculares una vez que el estudiantado haya superado
la totalidad de los créditos necesarios para la obtencién del titulo.

d) Formalizacion: el servicio competente procedera de oficio a la
matriculacion del estudiantado seleccionado en la actividad académica
denominada "Practicas Extracurriculares".

4. El estudiantado matriculado en estudios oficiales o en ensefianzas
propias podrad concurrir a las practicas extracurriculares gestionadas
por su centro, asi como a los programas y convocatorias de
concurrencia competitiva promovidos por los servicios centrales. En
este Ultimo caso, la participacion se ajustara a las bases especificas de
cada convocatoria, las cuales seran objeto de publicacion en el Boletin
Oficial de la Universidad de Alicante (BOUA).

5. Adicionalmente, el estudiantado podra inscribirse en la bolsa de
practicas extracurriculares gestionada por la Fundacién General de la
Universidad de Alicante a través del Gabinete de Iniciativas Para el
Empleo (GIPE). Dichas préacticas se regirdn por sus procedimientos
especificos y lo establecido en el presente reglamento.

6. Podra realizar practicas externas curriculares el estudiantado
procedente de otras universidades, nacionales o extranjeras, que se
encuentre cursando estudios en la Universidad de Alicante al amparo
de convenios de movilidad, siempre que la asignatura de practicas
externas figure expresamente en su acuerdo de aprendizaje (Learning
Agreement en la movilidad internacional). El centro garantizara, en el
proceso de adjudicacién, que el estudiantado posee la competencia
linglistica necesaria para el correcto desempefio de la actividad.

7. El estudiantado no podra realizar practicas en una entidad
colaboradora con la que mantenga una relacién laboral.

Excepcionalmente, el Vicerrectorado con competencias en la materia
podré autorizar la realizacion de las practicas en este supuesto, previo
informe motivado del centro correspondiente.

El servicio con competencias en practicas externas determinara el
procedimiento administrativo para la tramitacion de dicha autorizacion
excepcional.

Articulo 10. Oferta, difusién y adjudicacion de las practicas.

1. La Universidad de Alicante recibira las ofertas de practicas remitidas
por las entidades colaboradoras. Cada centro configurara el catalogo
de plazas para sus respectivas titulaciones y procedera a su difusion
entre el estudiantado matriculado. Las ofertas deberan especificar, con
el mayor grado de detalle posible, los siguientes extremos:

a) Denominacion o razén social de la entidad colaboradora.

b) Centro de trabajo, localidad y direccién postal donde se
ejecutaran las practicas.

) Calendario previsto (fechas de inicio y finalizacién) y cémputo
total de horas.

d) Régimen de dedicacion diaria, jornada y horario asignado.

e)  Proyecto formativo, detallando las actividades a desarrollar y las
competencias a adquirir.

f) Nuamero de plazas ofertadas.

g) Cuantia de la bolsa de ayuda econdémica o ayuda al estudio, en
caso de existir.

2. Los centros determinaran el procedimiento de solicitud y los criterios
de adjudicacion de las plazas, garantizando en todo caso los principios
de transparencia, publicidad, accesibilidad universal e igualdad de
oportunidades.

1
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3. Els centres podran establir un limit maxim de places per a les
assignatures de practiques externes optatives, que sera revisable
anualment segons la disponibilitat d'ofertes. En aquest cas,
I'estudiantat d'Ultim curs tindra prioritat sobre el de cursos anteriors.

4.  En els processos d'adjudicaci6 s'observaran les regles de prioritat
seglients:

a) Modalitat: s'atorgara prioritat a l'estudiantat que sol-licite
practiques curriculars davant dels qui opten per la modalitat
extracurricular.

b)  Discapacitat: es reconeixera prioritat en I'eleccio i I'adjudicacié a
I'estudiantat amb discapacitat, amb la finalitat d'assegurar el seu desti
en entitats que garantisquen les mesures d'accessibilitat universal,
incloent-hi el transport i l'accés fisic. La Universitat podra fer una
avaluacio tecnica de necessitats d'adaptacié del lloc amb caracter previ
a la incorporaci6 per a verificar el compliment d'aquests requisits.

5. Les ofertes de practiques que es desenvoluparan en
dependéncies de la mateixa Universitat hauran de ser subscrites per la
persona responsable de la unitat organica d'acollida i integraran la
informaci6é detallada en l'apartat primer d'aquest article. Els centres
podran definir projectes formatius i requisits especifics per a aquestes
places. Si les practiques proposades son extracurriculars i compten
amb dotaci6 econdmica, la seua adjudicaci6 es tramitara
necessariament mitjangant convocatoria en concurréncia competitiva
gestionada pel servei central competent.

6. Sempre que el reglament del centre no ho impedisca,
l'estudiantat podra proposar una entitat especifica per a la realitzacié
de les seues practiques, sol-licitant la seua exclusié de I'oferta publica.
Aquestes propostes individuals hauran de ser avaluades i, si escau,
autoritzades expressament pel centre. Si l'entitat proposada no
disposara de conveni de cooperacié educativa vigent amb la
Universitat d'Alacant, haura de formalitzar-se aquest instrument amb
caracter previ a l'inici de I'estada.

7. Unavegada efectuada I'adjudicacid de la plaga, es procedira a la
formalitzaci6 de I'acord de practiques individualitzat. Aquest document
haura de ser subscrit per I'estudiantat, la tutoria académica i I'entitat
d'acollida amb antelaci6 suficient a linici de [l'activitat, conforme a
l'estipulat en I'Article 6 d'aquest reglament.

Article 11. Duracid i horari.

1. L'acord de practiques especificara preceptivament la data d'inici i
finalitzacio, el régim horari i el comput total d'hores. En suposits on la
naturalesa de l'activitat impedisca fixar un horari estricte a priori, es fara
constar el caracter flexible. Aixi mateix, haura de constar expressament
si l'activitat implica horari nocturn o es desenvolupa en caps de
setmana o festius. Les practiques s'inscriuran en el curs academic
corresponent, i no podran iniciar-se abans de la data oficial d'obertura
d'aquest. La seua conclusi6 es produira segons el que es preveu en la
programacio docent per a les curriculars, i abans del 30 de setembre
per a les extracurriculars.

2. Els centres podran distribuir la carrega de practiques al llarg del
curs academic (primer o segon semestre) conforme al seu pla
d'estudis. El segon semestre podra comprendre el periode estival
segons determine la normativa especifica de cada centre.

3. Les practiques extracurriculars podran estendre's al llarg de més
d'un curs academic, sempre que I'estudiantat mantinga la matricula en
el mateix pla d'estudis i no s'excedisquen els limits maxims de duracio.
En programes subjectes a convocatoria, aquesta possibilitat haura de
figurar expressament en les bases. Per a cada curs acadéemic es
formalitzara un nou acord de practiques.

3. Los centros podran establecer un limite maximo de plazas para las
asignaturas de practicas externas optativas, el cual serd revisable
anualmente segun la disponibilidad de ofertas. En tal supuesto, el
estudiantado de Ultimo curso tendrd prioridad sobre el de cursos
anteriores.

4. En los procesos de adjudicacion se observaran las siguientes reglas
de prioridad:

a) Modalidad: se otorgara prioridad al estudiantado que solicite
practicas curriculares frente a quienes opten por la modalidad
extracurricular.

b) Discapacidad: se reconocera prioridad en la eleccion y
adjudicacion al estudiantado con discapacidad, al objeto de asegurar
su destino en entidades que garanticen las medidas de accesibilidad
universal, incluyendo el transporte y el acceso fisico. La Universidad
podra realizar una evaluacion técnica de necesidades de adaptacion
del puesto con caracter previo a la incorporacién para verificar el
cumplimiento de dichos requisitos.

5. Las ofertas de préacticas que se vayan a desarrollar en dependencias
de la propia Universidad deberdn ser suscritas por la persona
responsable de la unidad organica de acogida, integrando la
informacion detallada en el apartado primero de este articulo. Los
centros podran definir proyectos formativos y requisitos especificos
para estas plazas. Si las practicas propuestas son extracurriculares y
cuentan con dotacién econdmica, su adjudicacion se tramitara
necesariamente mediante convocatoria en concurrencia competitiva
gestionada por el servicio central competente.

6. Siempre que el reglamento del centro no lo impida, el estudiantado
podra proponer una entidad especifica para la realizacion de sus
practicas, solicitando su exclusion de la oferta publica. Estas
propuestas individuales deberan ser evaluadas y, en su caso,
autorizadas expresamente por el centro. Si la entidad propuesta no
dispusiera de convenio de cooperacién educativa vigente con la
Universidad de Alicante, deberd formalizarse dicho instrumento con
caracter previo al inicio de la estancia.

7. Una vez efectuada la adjudicacion de la plaza, se procedera a la
formalizacién del acuerdo de practicas individualizado. Este documento
deberd ser suscrito por el estudiantado, la tutoria académica y la
entidad de acogida con antelacion suficiente al inicio de la actividad,
conforme a lo estipulado en el Articulo 6 de este reglamento.

Articulo 11. Duracién y horario.

1. El acuerdo de practicas especificara preceptivamente la fecha de
inicio y finalizacion, el régimen horario y el computo total de horas. En
supuestos donde la naturaleza de la actividad impida fijar un horario
estricto a priori, se hara constar su caracter flexible. Asimismo, debera
constar expresamente si la actividad conlleva horario nocturno o se
desarrolla en fines de semana o festivos. Las practicas se inscribiran
en el curso académico correspondiente, no pudiendo iniciarse antes de
la fecha oficial de apertura del mismo. Su conclusién se producira
segun lo previsto en la programacion docente para las curriculares, y
antes del 30 de septiembre para las extracurriculares.

2. Los centros podran distribuir la carga de practicas a lo largo del
curso académico (primer o segundo semestre) conforme a su plan de
estudios. El segundo semestre podra comprender el periodo estival
segun determine la normativa especifica de cada centro.

3. Las précticas extracurriculares podran extenderse a lo largo de méas
de un curso académico, siempre que el estudiantado mantenga la
matricula en el mismo plan de estudios y no se excedan los limites
méximos de duracién. En programas sujetos a convocatoria, esta
posibilidad debera figurar expresamente en las bases. Para cada curso
académico se formalizara un nuevo acuerdo de practicas.
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4. Laduraci6 de les practiques curriculars s'ajustara estrictament als
credits assignats en el pla d'estudis vigent i al que s'estableix en el
Reial decret 822/2021, de 28 de setembre, pel qual s'estableix
l'organitzaci6 dels ensenyaments universitaris i del procediment
d'assegurament de la seua qualitat.

5. Amb caracter general, la duraci6 maxima de les practiques
extracurriculars no superara I'equivalent al cinquanta per cent d'un curs
academic. Per a ftitulacions de grau, master universitari i doctorat,
s'estableix un limit maxim de 750 hores per cicle d'estudis per a les
practiques gestionades pels centres.

6. Per a lestudiantat de master de Formacié Permanent,
especialista, expert o microcredencials, el limit d'hores extracurriculars
sera el resultat de multiplicar la meitat dels credits ECTS del titol per
25.

7. L'estudiantat podra participar en programes gestionats pels
serveis centrals les bases dels quals determinen una duracié
especifica, sempre que aquesta no contravinga els limits maxims fixats
en aquest reglament.

8. L'estudiantat que s'inscriga en la bossa de practiques
extracurriculars GIPE de la Fundacié General de la UA podra fer dues
practiques durant un mateix cicle d'estudis, cadascuna d'aquestes amb
una duraci6 maxima de 750 hores per curs académic, sempre que
complisca els requisits académics.

9. Els reglaments dels centres podran determinar un llindar minim
d'hores perqué les practiques extracurriculars siguen objecte de gestid i
reconeixement.

10. L'horari se supeditara a la programacié docent (curriculars) i a
lacord entre les parts (extracurriculars). En tot cas, se seguiran
aquestes indicacions:

a) Les practiques han de ser compatibles amb I'activitat académica
obligatoria i I'assistencia a organs de representaci6. Les absencies per
aquests motius, prévia comunicacio, no donaran lloc a reduccié en el
comput d'hores.

b)  Les abséncies justificades de fins a tres dies (consecutius o no)
computaran com a temps efectiu de practica i no afectaran I'avaluacio.
No obstant aix0, en estades de curta duraci6 o en practiques de
caracter intensiu, el centre podra acordar motivadament la recuperacié
d'aquestes hores quan resulta necessari per a garantir l'adequat
compliment dels objectius formatius.

c) Les absencies per motius de salut superiors a tres dies hauran de
ser recuperades quan resulten necessaries per a garantir 'adequat
compliment dels objectius formatius i de la carrega horaria prevista per
a les practiques. Aquesta recuperaci6 podra realitzar-se mitjancant
I'ampliacié de la jornada diaria - sense superar els limits de jornada
aplicables - o mitjancant la prorroga del periode de practiques En
defecte d'aixo, el centre establira criteris de compensaci6 académica.

11. Durant el periode lectiu, la dedicacio no excedira ordinariament de
25 hores setmanals. Es podra superar aquest llindar sempre que hi
haja una justificacié de caracter formatiu o per a ajustar la duraci6 de
les practiques al calendari academic, respectant sempre els limits de la
jornada diaria i setmanal establits en la normativa laboral vigent.

12. L'estudiantat extracomunitari amb autoritzaci6 d'estada per estudis
no podra excedir les 30 hores setmanals en la modalitat de practiques
extracurriculars.

13. No es permetra la realitzacié simultania de dues practiques
extracurriculars. La compatibilitat entre una practica curricular i una
extracurricular requerira autoritzacié6 expressa de la persona
responsable del centre, i haura de fer-se en entitats distintes, amb
horaris compatibles i sense superar els limits de jornada aplicables.

Article 12. Lloc de realitzacio6 de les practiques

4. La duracion de las préacticas curriculares se ajustara estrictamente a
los créditos asignados en el plan de estudios vigente y a lo establecido
en el Real Decreto 822/2021, de 28 de septiembre, por el que se
establece la organizacién de las ensefianzas universitarias y del
procedimiento de aseguramiento de su calidad.

5. Con caracter general, la duracion maxima de las préacticas
extracurriculares no superara el equivalente al cincuenta por ciento de
un curso académico. Para titulaciones de Grado, Master Universitario y
Doctorado, se establece un limite maximo de 750 horas por ciclo de
estudios para las préacticas gestionadas por los centros.

6. Para el estudiantado de Master de Formacion Permanente,
Especialista, Experto o Microcredenciales, el limite de horas
extracurriculares serd el resultado de multiplicar la mitad de los créditos
ECTS del titulo por 25.

7. El estudiantado podré participar en programas gestionados por los
servicios centrales cuyas bases determinen una duracién especifica,
siempre que esta no contravenga los limites maximos fijados en este
reglamento.

8. El estudiantado que se inscriba en la bolsa de practicas
extracurriculares GIPE de la Fundacion General de la UA podra
realizar dos précticas durante un mismo ciclo de estudios, cada una de
ellas con una duracién méaxima de 750 horas por curso académico, y
siempre y cuando cumpla con los requisitos académicos.

9. Los reglamentos de los centros podran determinar un umbral
minimo de horas para que las practicas extracurriculares sean objeto
de gestién y reconocimiento.

10. El horario se supeditara a la programacion docente (curriculares) y
al acuerdo entre las partes (extracurriculares). En todo caso se
seguiran estas indicaciones:

a) Las practicas deben ser compatibles con la actividad académica
obligatoria y la asistencia a 6rganos de representacion. Las ausencias
por estos motivos, previa comunicacion, no daran lugar a reduccion en
el computo de horas.

b)  Las ausencias justificadas de hasta tres dias (consecutivos 0 no)
computaran como tiempo efectivo de practica y no afectaran a la
evaluacion. No obstante, en estancias de corta duracién o en practicas
de caréacter intensivo, el centro podrd acordar motivadamente la
recuperacion de dichas horas cuando resulta necesario para garantizar
el adecuado cumplimiento de los objetivos formativos.

C) Las ausencias por motivos de salud superiores a tres dias
deberan ser recuperadas cuando resulten necesarias para garantizar el
adecuado cumplimiento de los objetivos formativos y de la carga
horaria prevista para las practicas. Dicha recuperacion podra realizarse
mediante la ampliacion de la jornada diaria - sin superar los limites de
jornada aplicables - o mediante la prérroga del periodo de préacticas. En
su defecto, el centro establecera criterios de compensacién académica.

11. Durante el periodo lectivo, la dedicacion no excedera
ordinariamente de 25 horas semanales. Se podra superar dicho umbral
siempre que exista una justificacién de caracter formativo o para
ajustar la duracion de las practicas al calendario académico,
respetando siempre los limites de la jornada diaria y semanal
establecidos en la normativa laboral vigente.

12. El estudiantado extracomunitario con autorizacién de estancia por
estudios no podra exceder las 30 horas semanales en la modalidad de
précticas extracurriculares.

13. No se permitird la realizacion simultanea de dos préacticas
extracurriculares. La compatibilidad entre una practica curricular y una
extracurricular requerird autorizacion expresa de la persona
responsable del centro, debiendo realizarse en entidades distintas, con
horarios compatibles y sin superar los limites de jornada aplicables.

Articulo 12. Lugar de realizacion de las practicas.
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1. Les practiques academiques externes podran desenvolupar-se
en entitats col-laboradores situades tant en territori nacional com a
l'estranger.

2. Quan l'entitat col-laboradora tinga diverses delegacions,
dependéncies, unitats organitzatives o seus, l'acord de practiques
individualitzat haura d'especificar el centre de treball concret on
s'executaran les activitats. Cas que el projecte formatiu requerisca la
rotacié o I'acompliment de la faena en diferents seus d'una mateixa
entitat, aquesta circumstancia haura de fer-se constar expressament
en l'esmentat acord.

3. El centre podra autoritzar, de manera excepcional i per causes
justificades vinculades al projecte formatiu, la realitzacié de practiques
en modalitat no presencial en titulacions impartides amb caracter
presencial.

Aquesta autoritzaci6 quedara supeditada al fet que I'entitat
col-laboradora garantisca la qualitat de la formacié i dispose d'un
sistema efectiu de tutela i supervisié telematica.

Es recomana, amb caracter general, que la no presencialitat siga
parcial, fomentar models mixtos que prevegen l'assisténcia fisica a
I'entitat.

Els reglaments dels centres podran fixar un limit maxim d'hores no
presencials per titulaci6 o assignatura.

4.  Els reglaments dels centres podran establir restriccions respecte
a les entitats col-laboradores aptes per a l'acollida d'estudiants,
especialment pel que fa a practiques curriculars de titulacions que
habiliten per a I'exercici de professions regulades.

5. Com a norma general, I'estudiantat no podra fer més d'un periode
de practiques extracurriculars en la mateixa entitat col-laboradora dins
del mateix cicle d'estudis. No obstant aixd, es podra autoritzar la
concurréncia en els suposits seglients:

a) Quan les practiques es facen a I'empara de programes o
convocatories de naturalesa distinta.

b)  Quan, fent-se dins del mateix programa o convocatoria, la suma
total de les hores dels dos periodes no excedisca els limits maxims
establits en aquest reglament.

Article 13. La tutoria en I'entitat col-laboradora

1. Per al desenvolupament de les practiques academiques externes, en
qualsevol de les seues modalitats, l'estudiantat comptara amb la
supervisié concurrent d'una persona que exercisca la tutoria académica
per part de la Universitat i d'una persona que exercisca la tutoria
externa en l'entitat col-laboradora.

2. Lapersona designada per I'entitat col-laboradora per a exercir la
tutoria haura de mantenir una vinculacié professional amb aquesta,
tenir experiéncia acreditada i comptar amb els coneixements técnics
necessaris per a garantir una tutela efectiva i curricularment idonia,
d'acord amb el projecte formatiu subscrit.

3. En els supdsits en qué les practiques es duguen a terme en
dependéncies de la mateixa Universitat d'Alacant, la persona que
exercisca la tutoria en la unitat organitzativa de desti haura de formar
part de la plantilla d'aquesta unitat.

4. En compliment dels principis d'objectivitat i seguiment
independent, en cap cas podra recaure la tutoria externa en la mateixa
persona que exercisca la tutoria académica per la Universitat en la
mateixa practica.

Article 14. Borsa o ajuda economica

1.  Enelcas que I'entitat col-laboradora estipule, per a qualsevol de
les modalitats de practiques, una remuneracié en concepte de bossa o
ajuda a I'estudi, correspondra a aquesta entitat I'abonament directe de
la quantia a I'estudiantat en la forma i terminis acordats.

1. Las practicas académicas externas podran desarrollarse en
entidades colaboradoras ubicadas tanto en territorio nacional como en
el extranjero.

2. Cuando la entidad colaboradora disponga de diversas delegaciones,
dependencias, unidades organizativas o sedes, el acuerdo de practicas
individualizado debera especificar el centro de trabajo concreto donde
se ejecutaran las actividades. En el supuesto de que el proyecto
formativo requiera la rotacion o el desempefio en distintas sedes de
una misma entidad, tal circunstancia deber4 hacerse constar
expresamente en el citado acuerdo.

3. El centro podra autorizar, de forma excepcional y por causas
justificadas vinculadas al proyecto formativo, la realizacion de practicas
en modalidad no presencial en titulaciones impartidas con caracter
presencial.

Dicha autorizacion quedara supeditada a que la entidad colaboradora
garantice la calidad de la formacion y disponga de un sistema efectivo
de tutela y supervision telematica.

Se recomienda, con caracter general, que la no presencialidad sea
parcial, fomentando modelos mixtos que contemplen la asistencia
fisica a la entidad.

Los reglamentos de los centros podran fijar un limite maximo de horas
no presenciales por titulacion o asignatura.

4. Los reglamentos de los centros podran establecer restricciones
respecto a las entidades colaboradoras aptas para la acogida de
estudiantes, especialmente en lo relativo a practicas curriculares de
titulaciones que habiliten para el ejercicio de profesiones reguladas.

5. Como norma general, el estudiantado no podra realizar més de un
periodo de practicas extracurriculares en la misma entidad
colaboradora dentro del mismo ciclo de estudios. No obstante, se
podré autorizar la concurrencia en los siguientes supuestos:

a) Cuando las practicas se realicen al amparo de programas o
convocatorias de naturaleza distinta.

b) Cuando, realizandose dentro del mismo programa o
convocatoria, la suma total de las horas de ambos periodos no exceda
los limites maximos establecidos en este reglamento.

Articulo 13. La tutoria en la entidad colaboradora.

1. Para el desarrollo de las préacticas académicas externas, en
cualquiera de sus modalidades, el estudiantado contara con la
supervisién concurrente de una persona que ejerza la tutoria
académica por parte de la Universidad y de una persona que ejerza la
tutoria externa en la entidad colaboradora.

2. La persona designada por la entidad colaboradora para ejercer la
tutoria deberd mantener una vinculacién profesional con la misma,
poseer experiencia acreditada y contar con los conocimientos técnicos
necesarios para garantizar una tutela efectiva y curricularmente idénea,
conforme al proyecto formativo suscrito.

3. En los supuestos en que las practicas se lleven a cabo en
dependencias de la propia Universidad de Alicante, la persona que
ejerza la tutoria en la unidad organizativa de destino debera formar
parte de la plantilla de dicha unidad.

4. En cumplimiento de los principios de objetividad y seguimiento
independiente, en ningin caso podra recaer la tutoria externa en la
misma persona que desempefie la tutoria académica por la
Universidad en la misma préactica.

Articulo 14. Bolsa 0 ayuda econémica.

1. En el supuesto de que la entidad colaboradora estipule, para
cualquiera de las modalidades de practicas, una remuneracion en
concepto de bolsa o ayuda al estudio, correspondera a dicha entidad el
abono directo de la cuantia al estudiantado en la forma y plazos
acordados.
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2. En tots els casos en qué medie una percepcié economica o
bossa d'ajuda, l'entitat que faca efectiu el pagament a l'estudiantat
assumira, en la seua condici6 de subjecte obligat, les tasques
d'afiliacié, alta, baixa i cotitzaci6 al sistema de la Seguretat Social,
d'acord amb el que estableix la normativa vigent d'aplicacio.

Article 15. Incidéncies i rescissio de les practiques.

1. Les practiques podran interrompre's de manera temporal o
definitiva per motius degudament justificats. En aquest suposit, les
parts intervinents (estudiantat, tutoria externa i tutoria académica)
hauran de notificar-se reciprocament per escrit tan prompte tinguen
coneixement de la circumstancia. Es consideren motius justificats,
entre altres:

a) L'incompliment per qualsevol de les parts de les clausules del
conveni de cooperacio educativa o de I'acord de practiques.

b) Contingéncies técniques o organitzatives sobrevingudes en
I'entitat col-laboradora que impedisquen el desenvolupament del
projecte formatiu.

c) Cessament de l'activitat o extincié de I'entitat col-laboradora.

d) Incapacitat temporal, malaltia o causes personals greus de
I'estudiantat que impossibiliten la realitzacié de les practiques.

e) Amb caracter general, qualsevol causa de forca major o
circumstancia  sobrevinguda que  obstaculize el  normal
desenvolupament de I'activitat formativa.

2. En cas de rescissio definitiva d'una practica per causes alienes a
I'estudiantat, el centre procurara |'adjudicacié d'una nova plagca sempre
que hi haja disponibilitat. No obstant aix0, quan es tracte de practiques
curriculars de caracter obligatori, i sempre que la rescissié no derive
d'una anul-laci6 de matricula o d'un incompliment greu dels deures de
l'estudiantat, el centre estara obligat a garantir una nova adjudicacié
per a assegurar la superacié de l'assignatura.

3. Les controversies que afecten el desenvolupament de les
practiques seran resoltes, en primera instancia, per la Coordinaci6 de
Practiques Externes del Centre, que podra elevar l'assumpte a la
Comissié de Practiques del Centre si la complexitat del cas ho
requereix. Quan la incidéncia afecte més d'un centre, la competéncia
recaura en la Comissi6 de Practiques Externes de la Universitat, la
qual podra constituir una subcomissié ad hoc per a la resolucié del
conflicte.

4. Qualsevol discrepancia en la interpretacié del conveni marc o
dels seus acords annexos se sotmetra a la comissid de seguiment
prevista en el mateix conveni de cooperaci6 educativa.

5. L'incompliment dels deures per part de l'estudiantat o de les
condicions de realitzacié de les practiques donara lloc a la instruccié
del corresponent expedient per la persona responsable de practiques
del centre, i s'aplicara, si escau, el régim disciplinari academic vigent.

6. Si l'entitat col-laboradora instara la interrupcié definitiva d'unes
practiques curriculars, la persona responsable del centre podra
autoritzar el reconeixement de les hores efectivament realitzades. En
aguest cas, s'assignara una nova practica pel periode restant fins a
completar la carrega horaria de l'assignatura, i hauran de quedar
reflectides les dues estades en I'expedient de I'estudiantat amb la seua
cronologia i hores corresponents.

7. En el cas que qualsevol de les parts denuncie el conveni de
cooperacid educativa, les practigues que es troben en curs en el
moment de la dendncia continuaran fins a la data d'acabament prevista
en l'acord de practiques, sempre que les circumstancies materials ho
permeten.

Article 16. Régim d'assegurances i proteccio social

1.  El compliment de les obligacions de seguretat social es regira per
les regles d'atribucié de responsabilitat seglients:

2. En todos los casos en que medie una percepcién econémica o bolsa
de ayuda, la entidad que haga efectivo el pago al estudiantado
asumird, en su condicién de sujeto obligado, las tareas de afiliacion,
alta, baja y cotizacion al sistema de la Seguridad Social, de
conformidad con lo establecido en la normativa vigente de aplicacion.

Articulo 15. Incidencias y rescision de las practicas.

1. Las préacticas podran interrumpirse de forma temporal o definitiva por
motivos debidamente justificados. En tal supuesto, las partes
intervinientes (estudiantado, tutoria externa y tutoria académica)
deberén notificarse reciprocamente por escrito tan pronto tengan
conocimiento de la circunstancia. Se consideran motivos justificados,
entre otros:

a) El incumplimiento por cualquiera de las partes de las clausulas
del convenio de cooperacion educativa o del acuerdo de practicas.

b) Contingencias técnicas u organizativas sobrevenidas en la
entidad colaboradora que impidan el desarrollo del proyecto formativo.

c) Cese de la actividad o extincion de la entidad colaboradora.

d) Incapacidad temporal, enfermedad o causas personales graves
del estudiantado que imposibiliten la realizacién de las practicas.

e) Con caracter general, cualquier causa de fuerza mayor o
circunstancia sobrevenida que obstaculice el normal desarrollo de la
actividad formativa.

2. En caso de rescision definitiva de una practica por causas ajenas al
estudiantado, el centro procurara la adjudicacién de una nueva plaza
siempre que exista disponibilidad. No obstante, cuando se trate de
practicas curriculares de caracter obligatorio, y siempre que la rescision
no traiga causa de una anulacién de matricula o de un incumplimiento
grave de los deberes del estudiantado, el centro vendra obligado a
garantizar una nueva adjudicacion para asegurar la superacion de la
asignatura.

3. Las controversias que afecten al desarrollo de las practicas seran
resueltas, en primera instancia, por la Coordinacién de Précticas
Externas del Centro, que podréa elevar el asunto a la Comisién de
Practicas del Centro si la complejidad del caso lo requiere. Cuando la
incidencia afecte a mas de un centro, la competencia recaera en la
Comision de Préacticas Externas de la Universidad, la cual podra
constituir una subcomision ad hoc para la resolucion del conflicto.

4. Cualquier discrepancia en la interpretacion del convenio marco o de
sus acuerdos anexos se sometera a la comision de seguimiento
prevista en el propio convenio de cooperacion educativa.

5. El incumplimiento de los deberes por parte del estudiantado o de las
condiciones de realizacion de las practicas dara lugar a la instruccién
del correspondiente expediente por la persona responsable de
practicas del centro, aplicandose, en su caso, el régimen disciplinario
académico vigente.

6. Si la entidad colaboradora instara la interrupcion definitiva de unas
practicas curriculares, la persona responsable del centro podra
autorizar el reconocimiento de las horas efectivamente realizadas. En
tal caso, se asignara una nueva préctica por el periodo restante hasta
completar la carga horaria de la asignatura, debiendo quedar reflejadas
ambas estancias en el expediente del estudiantado con su cronologia y
horas correspondientes.

7. En el supuesto de que cualquiera de las partes denuncie el convenio
de cooperacién educativa, las practicas que se hallen en curso en el
momento de la denuncia continuaran hasta su fecha de terminacion
prevista en el acuerdo de practicas, siempre que las circunstancias
materiales lo permitan.

Articulo 16. Régimen de seguros y proteccion social.

1. El cumplimiento de las obligaciones de seguridad social se regira por
las siguientes reglas de atribucién de responsabilidad:
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a) Practiques no remunerades: excepte estipulacié contraria en el a) Précticas no remuneradas: salvo estipulacién contraria en el

conveni de cooperacid educativa, la Universitat d'Alacant, com a
institucié responsable de Il'oferta formativa, assumira les obligacions
d'afiliacio i cotitzaci6. La gestié administrativa d'aquest procés recaura
en el servei amb competéncies en practiques externes.

b) Practiques remunerades per l'entitat: correspondra a l'entitat
col-laboradora el compliment integre de les obligacions de Seguretat
Social en la seua condici6 d'entitat finangadora.

c) Practiques remunerades per la Universitat: quan l'ajuda
economica siga satisfeta per la Universitat d'Alacant, aquesta assumira
I'obligacio d'afiliacio i cotitzacié en la seua condicié d'entitat pagadora.

2. El servei competent en matéria de practiques externes mantindra
permanentment actualitzat en el seu portal corporatiu el protocol
d'actuaci6 davant d'accidents, i detallara les vies de comunicacid i
assisténcia per a l'estudiantat.

3. Aquelles practiques curriculars que es desenvolupen en territori
nacional i que, per la seua naturalesa, impliquen situacions d'especial
risc, tindran una polissa d'accidents addicional. La tramitacié d'aquesta
cobertura correspondra al servei amb competéncies en gestié i
coordinaci6 de practiques externes amb caracter previ a linici de
l'estada.

4, El regim d'assegurament per a estades de practiques
internacionals es diferencia segons la modalitat:

a) Practiques curriculars: compten amb la cobertura d'una
asseguranca d'assisténcia en viatge i de responsabilitat civil subscrit
per la Universitat d'Alacant.

b) Practiques extracurriculars: la subscripci6 de les polisses
d'accidents i responsabilitat civil sera per compte de I'estudiantat, qui
haura d'acreditar fefaentment davant del centre gestor la contractacio i
vigéncia d'aquestes abans de l'inici de les practiques.

5. La Universitat d'Alacant manté subscrita una polissa de
Responsabilitat Civil que empara a I'estudiantat durant la realitzaci6 de
les practiques academiques externes.

6. La Universitat d'Alacant posa a disposici6 una asseguranca
d'accidents personals que s'abona en el procés de tramitaci6 de
matricula.

7. Els centres gestors verificaran preceptivament que I'estudiantat
compta amb totes les cobertures asseguradores aplicables abans
d'autoritzar I'inici de I'activitat formativa.

CAPITOL Il
Seguiment de les practiques
Article 17. Memoria final i seguiment per part de I'estudiantat

1. En concloure el periode de practiques, l'estudiantat haura
d'elaborar i presentar una memoria final sobre [lactivitat
desenvolupada. Aquesta presentacié s'efectuara en els terminis i a
través de les vies establides en la guia docent per a la modalitat
curricular, o pel centre gestor per a la modalitat extracurricular.

2. El document haura de preveure, amb el rigor tecnic i academic
adequat, els elements segiients:

a) Identificacio: dades personals i academiques de l'estudiant, com

també la denominaci6 de Ientitat col-laboradora i la unitat o
departament d'adscripcio.
b) Memoria d'activitats: descripcié analitica i detallada de les

tasques executades i els treballs desenvolupats.

¢)  Analisi competencial: valoracié teécnica de les tasques realitzades
en relaci6 amb les competéncies i coneixements adquirits en el marc
del pla d'estudis cursat.

convenio de cooperacion educativa, la Universidad de Alicante, como
institucion responsable de la oferta formativa, asumira las obligaciones
de afiliacién y cotizacién. La gestion administrativa de este proceso
recaera en el servicio con competencias en practicas externas.

b)  Précticas remuneradas por la entidad: correspondera a la entidad
colaboradora el cumplimiento integro de las obligaciones de Seguridad
Social en su condicién de entidad financiadora.

) Practicas remuneradas por la Universidad: cuando la ayuda
econdmica sea satisfecha por la Universidad de Alicante, esta asumira
la obligacién de afiliacion y cotizacién en su condicion de entidad
pagadora.

2. El servicio competente en materia de practicas externas mantendra
permanentemente actualizado en su portal corporativo el protocolo de
actuacion ante accidentes, detallando los cauces de comunicacion y
asistencia para el estudiantado.

3. Aquellas practicas curriculares que se desarrollen en territorio
nacional y que, por su naturaleza, conlleven situaciones de especial
riesgo, contaran con una poéliza de accidentes adicional. La tramitacion
de dicha cobertura correspondera al servicio con competencias en
gestion y coordinacion de practicas externas con caracter previo al
inicio de la estancia.

4. El régimen de aseguramiento para estancias de practicas
internacionales se diferencia segun la modalidad:

a)  Précticas curriculares: cuentan con la cobertura de un seguro de
asistencia en viaje y de responsabilidad civil suscrito por la Universidad
de Alicante.

b) Précticas extracurriculares: la suscripcion de las pdlizas de
accidentes y responsabilidad civil serda por cuenta del estudiantado,
quien deberd acreditar fehacientemente ante el centro gestor la
contratacion y vigencia de las mismas antes del inicio de las précticas.

5. La Universidad de Alicante mantiene suscrita una poliza de
Responsabilidad Civil que ampara al estudiantado durante la
realizacion de las practicas académicas externas.

6. La Universidad de Alicante pone a disposicién un seguro de
accidentes personales que se abona en el proceso de tramitaciéon de
matricula.

7. Los centros gestores verificaran preceptivamente que el
estudiantado cuenta con todas las coberturas aseguradoras aplicables
antes de autorizar el inicio de la actividad formativa.

CAPITULO Il
Seguimiento de las practicas
Articulo 17. Memoria final y seguimiento por parte del estudiantado.

1. Al concluir el periodo de practicas, el estudiantado debera elaborar y
presentar una memoria final sobre la actividad desarrollada. Dicha
presentacién se efectuard en los plazos y a través de los cauces
establecidos en la guia docente para la modalidad curricular, o por el
centro gestor para la modalidad extracurricular.

2. El documento debera contemplar, con el rigor técnico y académico
adecuado, los siguientes elementos:

a) Identificacion: datos personales y académicos del o de la
estudiante, asi como la denominacién de la entidad colaboradora y la
unidad o departamento de adscripcion.

b) Memoria de actividades: descripcion analitica y detallada de las
tareas ejecutadas y los trabajos desarrollados.

¢) Analisis competencial: valoracion técnica de las tareas realizadas
en relacién con las competencias y conocimientos adquiridos en el
marco del plan de estudios cursado.
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d) Resoluci6 de contingencies: relacié dels problemes o d) Resolucion de contingencias: relacion de los problemas o

desafiaments técnics sorgits i exposicié del procediment metodologic
seguit per a la resolucié d'aquests.

e) Impacte formatiu: identificacié de les aportacions substantives de
I'estada practica al procés d'aprenentatge i al perfil professional.

f) Avaluaci6 critica i prospectiva: valoracié global de l'estada i
formulacié de propostes de millora per al programa formatiu.

3. Quan aixi ho dispose la guia docent (curriculars) o el centre
gestor (extracurriculars), l'estudiantat haura d'emplenar un informe de
seguiment intermedi. Aquest informe es fara preferentment en
aconseguir I'equador del periode de practiques i tindra com a objecte
consignar la valoracié del desenvolupament del Projecte Formatiu i
detectar possibles desviacions en els objectius pactats.

Article 18. Avaluacié i certificacié per I'entitat col-laboradora

1.  Unavegada conclos el periode de practiques, i dins dels terminis
i a través dels mitjans tecnics habilitats pel centre o el servei gestor
competent, la persona que haja exercit la tutoria externa en I'entitat
col-laboradora haura d'emplenar i remetre un informe d'avaluacio final
sobre 'estudiantat tutelat.

2. Aquest informe haura de consignar el nombre total d'hores
efectivament fetes per l'estudiantat durant la seua estada formativa, a
l'efecte del seu comput i validacié academica.

3. L'informe de tutoria externa haura de contenir una valoraci6
técnica i qualitativa que comprenga, almenys, els extrems seguents:

a) El grau de consecucié dels objectius formatius previstos en el
projecte individual.

b) El nivell d'adquisici6 de les competéncies genériques i
especifiques descrites en l'oferta de practiques i, si escau, en la guia
docent de l'assignatura.

c) L'avaluaci6 d'aquells altres aspectes o criteris d'acompliment que
s'hagueren estipulat expressament en el pla formatiu subscrit.

Article 19. Avaluacié i qualificacié académica

1.  Enconcloure el periode de practiques, la persona que exercisca
la tutoria académica procedira a l'avaluacio final de I'estada. Aquesta
qualificaci6 es fonamentara en I'analisi i la ponderaci6 dels instruments
seglients:

a) L'informe d'avaluacio i certificacié d'hores emes per l'entitat
col-laboradora.

b)  La memoria final presentada per I'estudiantat.

c) El seguiment fet per la tutoria académica durant el
desenvolupament de l'estada. Les guies docents i la normativa
universitaria vigent sobre avaluaci6 dels aprenentatges determinaran
els criteris de qualificacio, els procediments de revisio i els requisits
minims d'aprofitament per a la superacié de 'assignatura.

2. Les practiques extracurriculars podran ser objecte d'avaluacio
técnica, fins i tot, en suposits d'interrupcié anticipada respecte a l'acord
inicial. Per a aixo, hauran de concorrer les condicions segiients:

a)  Que la tutoria académica estime que I'estudiantat ha aconseguit
substancialment els objectius formatius previstos.

b) Que les bases de la convocatoria especifica, si escau, no
establisquen una prohibicio expressa al respecte.

c) Que conste preceptivament l'informe d'avaluaci6 de I'entitat
col-laboradora i el lliurament de la memoria final per part de
I'estudiantat, referits al periode efectivament fet.

Article 20. Reconeixement académic i acreditacié

desafios técnicos surgidos y exposicion del
metodoldgico seguido para su resolucion.

procedimiento

e) Impacto formativo: identificacion de las aportaciones sustantivas
de la estancia préactica al proceso de aprendizaje y al perfil profesional.

f) Evaluacion critica y prospectiva: valoracion global de la estancia
y formulacién de propuestas de mejora para el programa formativo.

3. Cuando asi lo disponga la guia docente (curriculares) o el centro
gestor (extracurriculares), el estudiantado deberd cumplimentar un
informe de seguimiento intermedio. Este informe se realizara
preferentemente al alcanzar el ecuador del periodo de practicas y
tendra como objeto consignar la valoracion del desarrollo del Proyecto
Formativo y detectar posibles desviaciones en los objetivos pactados.

Articulo 18. Evaluacién y certificacion por la entidad colaboradora.

1. Una vez concluido el periodo de practicas, y dentro de los plazos 'y a
través de los medios técnicos habilitados por el centro o el servicio
gestor competente, la persona que haya ejercido la tutoria externa en
la entidad colaboradora deberd4 cumplimentar y remitir un informe de
evaluacion final sobre el estudiantado tutelado.

2. El citado informe debera consignar el ndmero total de horas
efectivamente realizadas por el estudiantado durante su estancia
formativa, a efectos de su computo y validacién académica.

3. El informe de tutoria externa deberé contener una valoracion técnica
y cualitativa que comprenda, al menos, los siguientes extremos:

a) Elgrado de consecucion de los objetivos formativos previstos en
el proyecto individual.

b) El nivel de adquisicion de las competencias genéricas y
especificas descritas en la oferta de préacticas y, en su caso, en la guia
docente de la asignatura.

) La evaluacion de aquellos otros aspectos o criterios de
desempefio que se hubieran estipulado expresamente en el plan
formativo suscrito.

Articulo 19. Evaluacion y calificacion académica.

1. Al concluir el periodo de précticas, la persona que ejerza la tutoria
académica procedera a la evaluacion final de la estancia. Esta
calificacion se fundamentara en el andlisis y ponderacién de los
siguientes instrumentos:

a) El informe de evaluacién y certificacion de horas emitido por la
entidad colaboradora.

b)  La memoria final presentada por el estudiantado.

c) El seguimiento realizado por la tutoria académica durante el
desarrollo de la estancia. Las guias docentes y la normativa
universitaria  vigente sobre evaluacion de los aprendizajes
determinaran los criterios de calificacion, los procedimientos de
revision y los requisitos minimos de aprovechamiento para la
superacion de la asignatura.

2. Las préacticas extracurriculares podran ser objeto de evaluacion
técnica incluso en supuestos de interrupcion anticipada respecto al
acuerdo inicial. Para ello, deberan concurrir las siguientes condiciones:

a) Que la tutoria académica estime que el estudiantado ha
alcanzado sustancialmente los objetivos formativos previstos.

b) Que las bases de la convocatoria especifica, en su caso, no
establezcan una prohibicion expresa al respecto.

) Que conste preceptivamente el informe de evaluacion de la
entidad colaboradora y la entrega de la memoria final por parte del
estudiantado, referidos al periodo efectivamente realizado.

Articulo 20. Reconocimiento académico y acreditacion.
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1.  Els credits ECTS obtinguts mitjancant la superaci6 de practiques
curriculars s'integraran d'ofici en I'expedient académic de I'estudiantat,
d'acord amb I'estructura i la planificacié docent del seu pla d'estudis.

2. Les practiques academiques externes fetes, tant en la seua
modalitat curricular com extracurricular, constaran en el Suplement
Europeu al Titol (SET) d'acord amb la normativa vigent. Queden
excloses les practiques extracurriculars que es facen a través del GIPE
de la Fundacié General de la UA.

Per a la inclusié de les practiques extracurriculars en el SET, sera
requisit indispensable que I'acta de qualificacio corresponent haja sigut
degudament emplenada i tancada amb anterioritat a la data de
sol-licitud del titol per part de I'estudiantat.

3. Sense perjudici del seu reflex en el SET, la Universitat d'Alacant
expedira un document acreditatiu individualitzat de les practiques fetes.
Aquest document integrara, com a minim:

a) Dades identificatives de I'estudiantat.
b)  Denominaci6 de I'entitat col-laboradora d'acollida.

c) Periode de realitzacio (dates d'inici i final) i duraci6 total en hores.

d) Relaci6 descriptiva de les activitats i tasques desenvolupades.

e)  Qualsevol altre extrem que la Universitat estime rellevant per a la
trajectoria professional de I'estudiantat.

4. A criteri de cada centre i segons el que disposa el seu reglament
especific, les practiques extracurriculars podran ser reconegudes per
l'assignatura de practiques externes del pla d'estudis. Aquest
reconeixement quedara supeditat al fet que I'estada haja complit els
mateixos requisits de tutoria, seguiment i avaluacié exigits per a la
modalitat curricular.

5. Les estades formatives desenvolupades a I'empara de programes
de mobilitat internacional subscrits per la Universitat d'Alacant podran
tenir la consideraci6 de curriculars o extracurriculars, en funci6 del seu
reconeixement académic previ en el corresponent acord
d'aprenentatge (Learning Agreement).

6. Els centres podran reconeixer I'experieéncia professional i laboral
prévia per l'assignatura de practiques externes, sempre que aquesta
possibilitat estiga expressament prevista en el pla d'estudis. Per a aix9,
s'haura d'acreditar fefaentment I'equivaléncia substancial entre les
funcions exercides en l'ambit laboral i les competéncies i resultats
d'aprenentatge definits en el projecte formatiu de I'assignatura.

Article 21. Garantia de qualitat de les practiques externes

1.  Els sistemes de qualitat de la Universitat d'Alacant articularan els
protocols i els procediments necessaris per a assegurar I'excel-leéncia
academica i operativa de les practiques externes.

2. Aquests procediments integraran, de manera sistematica, els
mecanismes de seguiment i avaluacio segiients:

a) Instruments de recollida d'informaci6: aplicacidé d'enquestes de
satisfacci6 i formularis d'avaluacié dirigits a l'estudiantat, a la tutoria
academica i a la tutoria de les entitats col-laboradores.

b) Analisi de resultats: tractament estadistic i qualitatiu de la
informacioé recopilada per a detectar fortaleses i arees de millora en el
desenvolupament de les estades formatives.

c) Reuvisié de la planificacié: ajust periodic dels projectes formatius,
les guies docents i els criteris d'assignacié en funcié dels resultats
obtinguts.

d) Organs de control: participacié activa de les Comissions de
Qualitat dels Centres en la supervisié d'aquests processos.

1. Los créditos ECTS obtenidos mediante la superacion de practicas
curriculares se integraran de oficio en el expediente académico del
estudiantado, de acuerdo con la estructura y planificacion docente de
su plan de estudios.

2. Las préacticas académicas externas realizadas, tanto en su
modalidad curricular como extracurricular, constaran en el Suplemento
Europeo al Titulo (SET) conforme a la normativa vigente. Quedan
excluidas las préacticas extracurriculares que se realicen a través del
GIPE de la Fundacion General de la UA.

Para la inclusién de las practicas extracurriculares en el SET, sera
requisito indispensable que el acta de calificacion correspondiente
haya sido debidamente cumplimentada y cerrada con anterioridad a la
fecha de solicitud del titulo por parte del estudiantado.

3. Sin perjuicio de su reflejo en el SET, la Universidad de Alicante
expedira un documento acreditativo individualizado de las précticas
realizadas. Este documento integrara, como minimo:

a) Datos identificativos del estudiantado.
b)  Denominacion de la entidad colaboradora de acogida.

c) Periodo de realizacion (fechas de inicio y fin) y duracién total en
horas.

d) Relacion descriptiva de las actividades y tareas desarrolladas.

e)  Cualquier otro extremo que la Universidad estime relevante para
la trayectoria profesional del estudiantado.

4. A criterio de cada centro y segln lo dispuesto en su reglamento
especifico, las practicas extracurriculares podran ser reconocidas por
la asignatura de préacticas externas del plan de estudios. Dicho
reconocimiento quedard supeditado a que la estancia haya cumplido
los mismos requisitos de tutoria, seguimiento y evaluacién exigidos
para la modalidad curricular.

5. Las estancias formativas desarrolladas al amparo de programas de
movilidad internacional suscritos por la Universidad de Alicante podrén
tener la consideracion de curriculares o extracurriculares, en funcion de
su reconocimiento académico previo en el correspondiente acuerdo de
aprendizaje (Learning Agreement).

6. Los centros podran reconocer la experiencia profesional y laboral
previa por la asignatura de practicas externas, siempre que dicha
posibilidad esté expresamente contemplada en el plan de estudios.
Para ello, se deberd acreditar fehacientemente la equivalencia
sustancias entre las funciones desempefiadas en el &mbito laboral y
las competencias y resultados de aprendizaje definidos en el proyecto
formativo de la asignatura.

Articulo 21. Garantia de calidad de las practicas externas.

1. Los sistemas de calidad de la Universidad de Alicante articularan los
protocolos y procedimientos necesarios para asegurar la excelencia
académica y operativa de las practicas externas.

2. Dichos procedimientos integraran, de manera sistematica, los
siguientes mecanismos de seguimiento y evaluacion:

a) Instrumentos de recogida de informacién: aplicacion de
encuestas de satisfaccion y formularios de evaluacién dirigidos al
estudiantado, a la tutoria académica y a la tutoria de las entidades
colaboradoras.

b)  Andlisis de resultados: tratamiento estadistico y cualitativo de la
informacion recopilada para detectar fortalezas y areas de mejora en el
desarrollo de las estancias formativas.

c) Revision de la planificacién: ajuste periodico de los proyectos
formativos, las guias docentes y los criterios de asignacioén en funcién
de los resultados obtenidos.

d) Organos de control: participacion activa de las Comisiones de
Calidad de los Centros en la supervision de estos procesos.
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3. Els resultats d'aquests processos de garantia de qualitat
s'abocaran en els informes de seguiment dels titols i seran publics i
garantiran la transparéncia en la gestié de les practiques externes de la
Universitat d'Alacant.

CAPITOL V
Drets i obligacions
Article 22. Drets de I'estudiantat en practiques

Durant el desenvolupament de les practiques academiques externes,
l'estudiantat sera titular dels drets segients:

a) A la tutela efectiva, mitjancant I'assessorament i el seguiment
permanent d'una persona que exercisca la tutoria académica en la
Universitat i d'una persona que exercisca la tutoria externa en I'entitat
col-laboradora, en els termes previstos en aquest reglament.

b) A l'avaluacio objectiva del seu acompliment d'acord amb els
criteris, els procediments i els sistemes de revisio establits oficialment
per la Universitat.

c) Alobtencié d'una certificacio oficial per part de la Universitat que
especifique la naturalesa de l'activitat, la seua duraci6, el projecte
formatiu desenvolupat i, si escau, el nivell d'aprofitament aconseguit.

d)  Alapercepci6 de la quantia econdmica estipulada en concepte
de bossa o0 ajuda a l'estudi en aquells suposits en que aixi s'haja
acordat, sense que aix0 altere la naturalesa formativa de la relacio.

e) Alatitularitat dels drets de propietat intel-lectual i industrial en els
termes previstos en la legislacié especifica i, si escau, en els pactes en
el conveni de cooperaci6 educativa.

f) A ser informat per I'entitat col-laboradora sobre la normativa de
seguretat, higiene i el pla de prevencié de riscos laborals aplicable al
centre de treball i a les tasques assignades.

9) A absentar-se per a complir amb les seues obligacions
academiques, formatives, d'examen, com també de representacio i
participacio estudiantil, prévia comunicacio fefaent i amb prou antelacié
a l'entitat d'acollida.

h) A disposar dels recursos, ajustos raonables i suports necessaris
per a garantir que l'estudiantat amb discapacitat accedisca a la tutela,
la informacié i l'avaluaci6 en igualtat de condicions, com també al fet
que es facilite la realitzacié de les practiques amb les activitats i les
situacions personals derivades de la seua condicié de discapacitat.

i) Al fet que es facilite la realitzacié de les practiques, especialment
les de caracter obligatori, en els casos de necessitats de conciliacié per
cura de menors, amb les situacions d'embaras, part, adopcio i acollida,
i amb la condici6 de victima de violencia de genere, sempre en la
mesura que siga possible, segons les caracteristiques de les entitats
on es facen les practiques.

)i A tots aquells drets reconeguts per la normativa vigent, per
'Estatut de [I'Estudiant Universitari, pels convenis de cooperacié
educativa i pels acords de practiques subscrits.

Article 23. Deures de I'estudiantat en practiques

L'estudiantat, en I'exercici de la seua activitat formativa, estara subjecte
al compliment dels deures seguents:

a) Observar estrictament la normativa vigent, tant general com
especifica de la Universitat d'Alacant, en matéria de practiques
externes.

b) Facilitar, dins dels terminis establits, tota la documentacié que li
siga requerida pel centre o I'organ gestor per a la correcta tramitacio
del seu expedient.

3. Los resultados de estos procesos de garantia de calidad se verteran
en los informes de seguimiento de los titulos y seran publicos,
garantizando la transparencia en la gestion de las practicas externas
de la Universidad de Alicante.

CAPITULO V
Derechos y obligaciones
Articulo 22. Derechos del estudiantado en practicas.

Durante el desarrollo de las practicas académicas externas, el
estudiantado sera titular de los siguientes derechos:

a) A la tutela efectiva, mediante el asesoramiento y seguimiento
permanente de una persona que ejerza la tutoria académica en la
Universidad y de una persona que ejerza la tutoria externa en la
entidad colaboradora, en los términos previstos en este reglamento.

b) A la evaluacién objetiva de su desempefio conforme a los
criterios, procedimientos y sistemas de revision establecidos
oficialmente por la Universidad.

c) A la obtencion de una certificacion oficial por parte de la
Universidad que especifique la naturaleza de la actividad, su duracién,
el proyecto formativo desarrollado y, en su caso, el nivel de
aprovechamiento alcanzado.

d)  Alapercepcion de la cuantia econdmica estipulada en concepto
de bolsa o ayuda al estudio en aquellos supuestos en que asi se haya
acordado, sin que ello altere la naturaleza formativa de la relacion.

e) A la titularidad de los derechos de propiedad intelectual e
industrial en los términos previstos en la legislacion especifica y, en su
caso, en lo pactado en el convenio de cooperacién educativa.

f) A ser informado por la entidad colaboradora sobre la normativa
de seguridad, higiene y el plan de prevencion de riesgos laborales
aplicable al centro de trabajo y a las tareas asignadas.

9) A ausentarse para cumplir con sus obligaciones académicas,
formativas, de examen, asi como de representacion y participacion
estudiantil, previa comunicacién fehaciente y con antelacion suficiente
a la entidad de acogida.

h) A disponer de los recursos, ajustes razonables y apoyos
necesarios para garantizar que el estudiantado con discapacidad
acceda a la tutela, la informacién y la evaluaciéon en igualdad de
condiciones, asi como a que se facilite la realizacién de las practicas
con las actividades y situaciones personales derivadas de su condicion
de discapacidad.

i) A que se facilite la realizacién de las précticas, en especial las de
caracter obligatorio, en los casos de necesidades de conciliacion por
cuidado de menores, con las situaciones de embarazo, parto, adopcion
y acogimiento, y con la condicién de victima de violencia de género,
siempre en la medida de lo posible, segln las caracteristicas de las
entidades donde se realizan las practicas.

j) A todos aquellos derechos reconocidos por la normativa vigente,
por el Estatuto del Estudiante Universitario, por los convenios de
cooperacion educativa y por los acuerdos de practicas suscritos.

Articulo 23. Deberes del estudiantado en précticas.

El estudiantado, en el ejercicio de su actividad formativa, estara sujeto
al cumplimiento de los siguientes deberes:

a)  Observar estrictamente la normativa vigente, tanto general como
especifica de la Universidad de Alicante, en materia de practicas
externas.

b) Facilitar, dentro de los plazos establecidos, toda la
documentacion que le sea requerida por el centro u 6érgano gestor para
la correcta tramitacion de su expediente.
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c) Coneixer i executar el projecte formatiu de les practiques, seguint C) Conocer y ejecutar el proyecto formativo de las practicas,

les directrius de la tutoria externa en I'entitat col-laboradora i sota la
supervisié de la tutoria académica de la Universitat.

d)  Mantenir una comunicacio fluida i permanent amb el seu tutor o
tutora academica, informar de qualsevol incidéncia que afecte el
desenvolupament de l'estada, i complir amb el lliurament dels informes,
les memories i els documents avaluatius en els terminis fixats en la
guia docent o el projecte educatiu.

e) Incorporar-se a l'entitat col-laboradora en la data estipulada,
complir amb el régim horari previst i respectar les normes internes de
funcionament, seguretat, salut i prevencio de riscos laborals del centre
de treball.

f) Desenvolupar les activitats acordades amb I'entitat col-laboradora
amb la maxima diligéncia, responsabilitat i compromis formatiu, d'acord
amb les linies estrategiques del Projecte Formatiu.

g) Guardar estricta confidencialitat respecte a la informacio interna,
dades de caracter personal, secrets comercials o tecnologics de
I'entitat col-laboradora dels quals tinga coneixement durant la seua
estada, mantenint aquest deure de reserva de manera indefinida
després de la finalitzaci6 de les practiques.

h) Mantenir en tot moment una actitud respectuosa i professional
que salvaguarde el prestigi i el bon nom de la Universitat d'Alacant
davant de I'entitat col-laboradora i tercers.

i) Atendre qualsevol altre deure previst en la legislacié vigent, en
els convenis de cooperacié educativa o en els acords de practiques
subscrits entre les parts.

Article 24. Drets de la tutoria en I'entitat col-laboradora

La persona que exercisca la tutoria en l'entitat col-laboradora sera
titular dels drets segiients durant I'acompliment de les seues funcions:

a) Al reconeixement oficial de la seua activitat de tutoritzacio i
col-laboraci6 per part de la Universitat d'Alacant, en els termes i amb
els efectes previstos en el conveni de cooperaci6 educativa i la
normativa de la Universitat.

b) A ser informada de manera exhaustiva sobre el marc normatiu
que regula les practiques académiques externes, com també a rebre el
Projecte Formatiu detallat i les condicions logistiques i academiques
per al seu correcte desenvolupament.

¢) A mantenir una interlocuci6 fluida amb la Universitat i tenir accés
als recursos d'informacié i suport técnic necessaris per al compliment
efectiu de les seues funcions de tutela.

d) A participar en aquelles activitats formatives o d'actualitzacié
professional que la Universitat o els centres puguen promoure per a
facilitar la tasca de tutoritzacié o afavorir l'intercanvi de coneixement
entre I'ambit professional i 'academic.

e) A qualsevol altra consideraci6 o prerrogativa que la Universitat
d'Alacant o els reglaments dels centres establisquen en reconeixement
a la seua funcié docent i orientadora.

Article 25. Deures de les entitats col-laboradores i del seu personal de
tutoria

1. L'entitat col-laboradora, amb caracter previ a la incorporacié de
qualsevol estudiant, garantira la vigéncia del conveni de cooperacié
educativa i la formalitzaci6 del corresponent acord de practiques o
annex individualitzat. La subscripci6 d'aquests instruments vincula
juridicament a l'entitat al compliment integre de les condicions
estipulades en aquests.

2. La persona designada per l'entitat per a exercir la tutoria
assumira les obligacions seglients respecte a l'estudiantat en
practiques:

a) Rebre a l'estudiantat i planificar I'activitat formativa en estricta
observanca del que es preveu en el projecte formatiu.

siguiendo las directrices de la tutoria externa en la entidad
colaboradora y bajo la supervision de la tutoria académica de la
Universidad.

d) Mantener una comunicacion fluida y permanente con su tutor o
tutora académica, informando de cualquier incidencia que afecte al
desarrollo de la estancia, y cumplir con la entrega de los informes,
memorias y documentos evaluativos en los plazos fijados en la guia
docente o el proyecto educativo.

e) Incorporarse a la entidad colaboradora en la fecha estipulada,
cumplir con el régimen horario previsto y respetar las normas internas
de funcionamiento, seguridad, salud y prevencion de riesgos laborales
del centro de trabajo.

f) Desarrollar las actividades acordadas con la entidad
colaboradora con la méxima diligencia, responsabilidad y compromiso
formativo, conforme a las lineas estratégicas del Proyecto Formativo.

9) Guardar estricta confidencialidad respecto a la informacion
interna, datos de caracter personal, secretos comerciales o
tecnolégicos de la entidad colaboradora de los que tenga conocimiento
durante su estancia, manteniendo dicho deber de reserva de forma
indefinida tras la finalizacién de las préacticas.

h)  Mantener en todo momento una actitud respetuosa y profesional,
salvaguardando el prestigio y el buen nombre de la Universidad de
Alicante ante la entidad colaboradora y terceros.

i) Atender a cualquier otro deber previsto en la legislacion vigente,
en los convenios de cooperacion educativa 0 en los acuerdos de
practicas suscritos entre las partes.

Articulo 24. Derechos de la tutoria en la entidad colaboradora.

La persona que ejerza la tutoria en la entidad colaboradora sera titular
de los siguientes derechos durante el desempefio de sus funciones:

a) Al reconocimiento oficial de su actividad de tutorizacion y
colaboracion por parte de la Universidad de Alicante, en los términos y
con los efectos previstos en el convenio de cooperacion educativa y la
normativa de la Universidad.

b)  Aserinformada de manera exhaustiva sobre el marco normativo
que regula las practicas académicas externas, asi como a recibir el
Proyecto Formativo detallado y las condiciones logisticas y académicas
para su correcto desarrollo.

) A mantener una interlocucion fluida con la Universidad y tener
acceso a los recursos de informacion y apoyo técnico necesarios para
el cumplimiento efectivo de sus funciones de tutela.

d) A participar en aquellas actividades formativas o de actualizacion
profesional que la Universidad o los centros puedan promover para
facilitar la tarea de tutorizacion o favorecer el intercambio de
conocimiento entre el &mbito profesional y el académico.

e) A cualquier otra consideracion o prerrogativa que la Universidad
de Alicante o los reglamentos de los centros establezcan en
reconocimiento a su funcién docente y orientadora.

Articulo 25. Deberes de las entidades colaboradoras y de su personal
de tutoria.

1. La entidad colaboradora, con caracter previo a la incorporacion de
cualquier estudiante, garantizard la vigencia del convenio de
cooperacion educativa y la formalizacion del correspondiente acuerdo
de practicas o anexo individualizado. La suscripcion de dichos
instrumentos vincula juridicamente a la entidad al cumplimiento integro
de las condiciones estipuladas en los mismos.

2. La persona designada por la entidad para ejercer la tutoria asumira
las siguientes obligaciones respecto al estudiantado en préacticas:

a) Recibir al estudiantado y planificar la actividad formativa en
estricta observancia de lo previsto en el proyecto formativo.
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b) Supervisar les activitats, orientar I'aprenentatge i controlar el
desenvolupament de l'estada sota un marc de respecte mutu i
compromis docent.

¢) Informar sobre I'estructura organitzativa de I'entitat i la normativa
interna, amb un eémfasi especial en els protocols de seguretat, salut i
prevenci6 de riscos laborals.

d)  Mantenir una comunicaci6 constant amb la tutoria académica de
la Universitat per a coordinar el pla formatiu, proposar les modificacions
que resulten necessaries per a la seua optimitzacioé i resoldre de mutu
acord les incidéncies que pogueren sorgir.

e)  Emetre l'informe d'avaluaci6 final d'acord amb el model, el format
i els terminis requerits per la Universitat.

f) Proveir la formacié6 complementaria necessaria per a
I'acompliment de les tasques i subministrar els mitjans materials i les
eines indispensables per al desenvolupament de la practica.

9) Estimular la capacitat critica de I'estudiantat i facilitar I'aportacié
de propostes d'innovacio, millora i emprenedoria.

h) Facilitar I'accés de la tutoria académica de la Universitat a les
dependéncies de l'entitat per a l'exercici de les seues funcions de
seguiment.

i) Guardar estricta confidencialitat respecte a qualsevol informacio
personal o académica de I'estudiantat a la qual tinga accés per ra6 del
Seu carrec.

0 Prestar auxili i assessorament técnic a l'estudiantat per a la
resolucié de dubtes de caracter professional inherents a les activitats
desenvolupades en l'entitat.

Article 26. Drets de la tutoria académica de la Universitat d'Alacant

La persona que exercisca la tutoria academica en la Universitat
d'Alacant sera titular dels drets segients en I'exercici de la seua funcio:

a) Al reconeixement efectiu de la seua dedicacid i activitat
academica de tutoritzacid, d'acord amb el que estableix la normativa
interna de la Universitat d'Alacant i en els criteris de dedicaci6 del
professorat.

b) A rebre, amb caracter previ a l'inici de I'estada, informacié
detallada sobre el marc normatiu de les practiques externes, el projecte
formatiu subscrit i les condicions materials i ambientals en les quals
l'estudiantat desenvolupara la seua formacio.

c) A tenir garantit l'accés a les dependencies de I'entitat
col-laboradora, prévia comunicaci6, per a fer les funcions de
seguiment, control de qualitat i avaluacio que li s6n propies i assegurar
el compliment dels fins del conveni.

d) A comptar amb el suport técnic de les unitats de gestid i
secretaries dels centres per a la tramitacié documental i I'Gs de les
aplicacions informatiques de gesti6 de practiques.

Article 27. Deures de la tutoria academica de la Universitat d'Alacant.

La persona que exercisca la tutoria academica assumira les segiients
obligacions i compromisos formatius:

a) Vetlar pel compliment i normal desenvolupament del projecte
formatiu, garantint en tot moment la compatibilitat de I'estada amb les
obligacions academiques, d'examen, representacié i participacio
institucional de I'estudiantat.

b) Seguiment i coordinacié externa: fer un seguiment efectiu i
periodic del desenvolupament de les practiques, mantenir una
interlocucié constant amb la tutoria de I'entitat col-laboradora i analitzar,
si escau, els informes de seguiment intermedi.

b) Supervisar las actividades, orientar el aprendizaje y controlar el
desarrollo de la estancia bajo un marco de respeto mutuo y
compromiso docente.

C) Informar sobre la estructura organizativa de la entidad y la
normativa interna, con especial énfasis en los protocolos de seguridad,
salud y prevencién de riesgos laborales.

d) Mantener una comunicacion constante con la tutoria académica
de la Universidad para coordinar el plan formativo, proponer las
modificaciones que resulten necesarias para su optimizacion y resolver
de mutuo acuerdo las incidencias que pudieran surgir.

e)  Emitir el informe de evaluacién final conforme al modelo, formato
y plazos requeridos por la Universidad.

f) Proveer la formacion complementaria necesaria para el
desempefio de las tareas y suministrar los medios materiales y
herramientas indispensables para el desarrollo de la préactica.

9) Estimular la capacidad critica del estudiantado y facilitar la
aportacion de propuestas de innovacion, mejora y emprendimiento.

h)  Facilitar el acceso de la tutoria académica de la Universidad a las
dependencias de la entidad para el ejercicio de sus funciones de
seguimiento.

i) Guardar estricta confidencialidad respecto a cualquier
informacién personal o académica del estudiantado a la que tenga
acceso por razon de su cargo.

i) Prestar auxilio y asesoramiento técnico al estudiantado para la
resolucién de dudas de caracter profesional inherentes a las
actividades desarrolladas en la entidad.

Articulo 26. Derechos de la tutoria académica de la Universidad de
Alicante.

La persona que ejerza la tutoria académica en la Universidad de
Alicante sera titular de los siguientes derechos en el ejercicio de su
funcion:

a) Al reconocimiento efectivo de su dedicacién y actividad
académica de tutorizacién, de conformidad con lo establecido en la
normativa interna de la Universidad de Alicante y en los criterios de
dedicacion del profesorado.

b)  Arecibir, con caracter previo al inicio de la estancia, informacion
detallada sobre el marco normativo de las practicas externas, el
proyecto formativo suscrito y las condiciones materiales y ambientales
en las que el estudiantado desarrollara su formacion.

c)  Atener garantizado el acceso a las dependencias de la entidad
colaboradora, previa comunicacién, para realizar las funciones de
seguimiento, control de calidad y evaluacion que le son propias,
asegurando el cumplimiento de los fines del convenio.

d) A contar con el apoyo técnico de las unidades de gestién y
secretarias de los centros para la tramitacion documental y el uso de
las aplicaciones informaticas de gestion de précticas.

Articulo 27. Deberes de la tutoria académica de la Universidad de
Alicante.

La persona que ejerza la tutoria académica asumird las siguientes
obligaciones y compromisos formativos:

a) Velar por el cumplimiento y normal desarrollo del proyecto
formativo, garantizando en todo momento la compatibilidad de la
estancia con las obligaciones académicas, de examen, representacion
y participacion institucional del estudiantado.

b) Seguimiento y coordinacién externa: realizar un seguimiento
efectivo y periédico del desarrollo de las practicas, manteniendo una
interlocuciéon constante con la tutoria de la entidad colaboradora y
analizando, en su caso, los informes de seguimiento intermedio.
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c)  Validar i autoritzar de forma motivada qualsevol modificacié que,
per raons d'optimitzacié de l'aprenentatge o necessitats sobrevingudes,
haja de produir-se en el projecte formatiu original.

d) Liderar i executar el procés avaluador de l'estudiantat tutelat i
emetre la qualificacié corresponent després de la ponderacié dels
instruments previstos en agquest reglament.

e) Mantenir estricta confidencialitat respecte de la informacié
academica de I'estudiantat, com també sobre qualsevol dada sensible
de I'entitat col-laboradora al qual tinga accés per rad del seu carrec.

f) Informar amb caracter immediat a la coordinacié de practiques
del centre o al servei competent de la Universitat sobre qualsevol
irregularitat, conflicte o incidéncia rellevant detectada durant I'estada.

9) Supervisar activament i, en cas necessari, instar I'entitat
col-laboradora o a la Universitat la provisié dels recursos de suport i
ajustos raonables que asseguren que l'estudiantat amb discapacitat
desenvolupe les practiques sota els principis d'igualtat d'oportunitats,
no discriminacid i accessibilitat universal.

Disposicié addicional Gnica. Adaptaci6 de reglaments de centre

Les Facultats i Escoles de la Universitat d'Alacant hauran d'adaptar els
seus respectius reglaments de practiques externes al que preveu
aquest reglament abans de linici del curs académic 2027-2028.
Aquests reglaments de centre regularan, de manera subsidiaria,
aquelles questions de caracter especific no previstes en aquesta
norma ni en disposicions de rang superior.

Disposicié derogatoria Unica. Derogacié normativa

Queden derogades totes les disposicions d'igual rang o inferior que
s'oposen al que estableix aquest reglament i, de manera expressa,
I'anterior Normativa de Practiques Externes de la Universitat d'Alacant
(BOUA de 27 de marg de 2013), la modificacio parcial del qual es va
publicar en el BOUA del 3 de juliol del 2015.

Disposici6 final primera. Desenvolupament i interpretacié

S'habilita al Vicerectorat amb competéncies en materia de practiques
externes per a dictar les instruccions o els protocols que siguen
necessaris per al desenvolupament, I'execucio i la interpretacio del que
disposa aquest reglament.

Disposici6 final segona. Entrada en vigor

Aquest reglament entrara en vigor el curs académic 2026-2027,
després de la seua aprovacio pel Consell de Govern i publicaci6 en el
Butlleti Oficial de la Universitat d'Alacant (BOUA).

c) Validary autorizar de forma motivada cualquier modificacion que,
por razones de optimizacion del aprendizaje o necesidades
sobrevenidas, deba producirse en el proyecto formativo original.

d) Liderary ejecutar el proceso evaluador del estudiantado tutelado,
emitiendo la calificaciéon correspondiente tras la ponderacion de los
instrumentos previstos en este reglamento.

e) Mantener estricta confidencialidad respecto a la informacion
académica del estudiantado, asi como sobre cualquier dato sensible de
la entidad colaboradora al que tenga acceso por razén de su cargo.

f) Informar con caracter inmediato a la coordinacion de practicas
del centro o al servicio competente de la Universidad sobre cualquier
irregularidad, conflicto o incidencia relevante detectada durante la
estancia.

g)  Supervisar activamente y, en caso necesario, instar a la entidad
colaboradora 0 a la Universidad la provision de los recursos de apoyo y
ajustes razonables que aseguren que el estudiantado con discapacidad
desarrolle sus practicas bajo los principios de igualdad de
oportunidades, no discriminacion y accesibilidad universal.

Disposicién adicional Ginica. Adaptacion de reglamentos de centro.

Las Facultades y Escuelas de la Universidad de Alicante deberan
adaptar sus respectivos reglamentos de practicas externas a lo
previsto en este reglamento antes del inicio del curso académico
2027-2028. Dichos reglamentos de centro regularan, de forma
subsidiaria, aquellas cuestiones de caracter especifico no previstas en
la presente norma ni en disposiciones de rango superior.

Disposicién derogatoria Gnica. Derogaciéon normativa.

Quedan derogadas cuantas disposiciones de igual o inferior rango se
opongan a lo establecido en el presente reglamento y, de forma
expresa, la anterior Normativa de Practicas Externas de la Universidad
de Alicante (BOUA de 27 de marzo de 2013), cuya modificacion parcial
se publicd en el BOUA del 3 de julio de 2015.

Disposicién final primera. Desarrollo e interpretacion.

Se habilita al Vicerrectorado con competencias en materia de practicas
externas para dictar cuantas instrucciones o protocolos resulten
necesarios para el desarrollo, ejecuciéon e interpretaciéon de lo
dispuesto en el presente reglamento.

Disposicién final segunda. Entrada en vigor.

El presente reglamento entrara en vigor el curso académico
2026-2027, tras su aprobacion por el Consejo de Gobierno vy
publicacion en el Boletin Oficial de la Universidad de Alicante (BOUA).
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