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NORMATIVA SOBRE ELS TREBALLS DE FINALITZACIO DE
GRAU/TREBALLS DE FI DE MASTER EN LA UNIVERSITAT
D’ALACANT

PREAMBUL

El Reial Decret 1393/2007, de 29 d'octubre, pel qual s estableix
I"ordenaci6 dels ensenyaments universitaris oficials, indica que tots els
ensenyaments oficials de grau conclouran amb I’elaboraci6 i defensa
d’un treball de finalitzacié de grau, que ha de formar part del pla d"es-
tudis. Aixi mateix estableix que els ensenyaments oficials de master
conclouen amb I"elaboraci6é i defensa publica d'un treball de fi de
master. El treball de finalitzacié de grau (d’ara endavant TFG) i el
treball de fi de master (d"ara endavant TFM) hauran de fer-se en la
fase final del pla d’estudis i estar orientats a |'avaluacié de com-
peténcies associades al titol.

Aquesta normativa suposa un marc general per a tots els TFG/TFM
realitzats en la Universitat d’Alacant, establint una homogeneitat
basica en I'organitzacié i avaluacié que garantisca la igualtat de drets i
deures per al conjunt d estudiants de la Universitat d”Alacant.

Article 1. Objecte i ambit d"aplicaci6 i desenvolupament

1. Aquesta normativa conté les directrius relatives a la definicid,
realitzacio, defensa, qualificaci6 i tramitaci6 administrativa dels TFG/
TFM inclosos en els diferents plans d’estudi de grau i master,
adaptats a I'Espai Europeu d’Educacié Superior, impartits per la
Universitat d”Alacant.

2. En el cas dels titols de grau i master interuniversitaris, aquesta
normativa només sera aplicable a I"alumnat matriculat en la Universitat
d"Alacant.

3. Cada junta de centre haura de desenvolupar aquesta normativa per
a adequar-la a les caracteristiques propies de cadascun dels titols de
grau i master que s’impartisquen en el seu centre i als requisits
establits en les memaries de verificacié d'aquests.

4. Els aspectes relatius al reconeixement de les activitats del tutor o
tutora, i a la participacio en tribunals de TFG/TFM en la seua
dedicacio docent, hauran de fer-se constar en el pla docent de
|"assignatura TFG/TFM d"acord amb el procediment que establisca el
vicerectorat amb competéncies en ordenaci6 academica.

Article 2. Caracteristiques del treball de fi de grau i del treball de fi de
master

1. EI TFG/TFM sera un treball original, autonom i personal I'elaboracio
del qual podra ser individual o coordinat, i que cada estudiant fara
sota I"orientacié d"un tutor o tutora que permetra a I"alumnat mostrar
de manera integrada els continguts formatius rebuts i les com-
peténcies adquirides associades al titol de grau o master universitari.
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NORMATIVA SOBRE LOS TRABAJOS DE FIN DE GRADO/TRABAJOS
FIN DE MASTER EN LA UNIVERSIDAD DE ALICANTE

PREAMBULO

El Real Decreto 1393/2007, de 29 de octubre, por el que se establece
la ordenacién de las ensefianzas universitarias oficiales, indica que
todas las ensefanzas oficiales de grado concluiran con la elaboracion
y defensa de un trabajo de fin de grado, que ha de formar parte del
plan de estudios. Asimismo establece que las ensefianzas oficiales de
méster concluyen con la elaboracion y defensa publica de un trabajo
fin de master. El trabajo de fin de grado (en adelante TFG) y el trabajo
fin de master (en adelante TFM) deberan realizarse en la fase final del
plan de estudios y estar orientados a la evaluacion de competencias
asociadas al titulo.

La presente normativa supone un marco general para todos los TFG/
TFM realizados en la Universidad de Alicante, estableciendo una
homogeneidad bésica en la organizacion y evaluacién que garantice la
igualdad de derechos y deberes para el conjunto de estudiantes de la
Universidad de Alicante.

Articulo 1.- Objeto y ambito de aplicacién y desarrollo

1. Esta normativa contiene las directrices relativas a la definicion,
realizacion, defensa, calificacion y tramitacién administrativa de los
TFG/TFM incluidos en los diferentes planes de estudio de grado y
master, adaptados al Espacio Europeo de Educacién Superior, im-
partidos por la Universidad de Alicante.

2. En el caso de los titulos de grado y master interuniversitarios, esta
normativa sélo sera de aplicacion al alumnado matriculado en la
Universidad de Alicante.

3. Cada Junta de Centro debera desarrollar la presente normativa
para adecuarla a las caracteristicas propias de cada uno de los titulos
de grado y master que se impartan en su centro y a los requisitos
establecidos en las memorias de verificacion de los mismos.

4. Los aspectos relativos al reconocimiento de las actividades del tutor
o tutora, y a la participacion en tribunales de TFG/TFM en su
dedicacion docente, deberan hacerse constar en el Plan docente de la
asignatura TFG/TFM de acuerdo con el procedimiento que establezca
el vicerrectorado con competencias en ordenacion académica.

Articulo 2.- Caracteristicas del Trabajo Fin de Grado y del Trabajo Fin
de Master

1. El TFG/TFM ser& un trabajo original, autbnomo y personal cuya
elaboracion podréa ser individual o coordinado, y que cada estudiante
realizard bajo la orientacion de un tutor o tutora que permitira al
alumnado mostrar de forma integrada los contenidos formativos
recibidos y las competencias adquiridas asociadas al titulo de grado o
master universitario.
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2. El TFG/TFM podra establir diferents modalitats, tant experimentals
com academiques en tots els seus vessants, segons els diferents
aspectes relacionats amb el titol, i segons I'orientacié professional/
investigadora/academica en el cas del master.

3. La carrega de treball associada al TFG/TFM, relativa a I"alumnat,
es correspondra amb els crédits ECTS que atorgue el pla d estudis.

4. La realitzacio del TFG/TFM podra incloure, d’acord amb I"establit
en el pla d’estudis, I'assisténcia a seminaris o un altre tipus d’ac-
tivitats presencials que es consideren d'interés per a la realitzacio
d"aquest treball.

5. EI TFG/TFM esta protegit per la llei de propietat intel-lectual.
Article 3. Tutora o tutor académic

1. Tots els TFG/TFM seran realitzats sota la supervisié d"una tutora o
tutor académic. Excepcionalment atenent a les caracteristiques del
TFG/TFM, es podra autoritzar la cotutoritzacio.

2. La seua tasca consistira a orientar, assessorar i planificar les
activitats de l"alumnat, fer un seguiment de les activitats durant el
periode de durada del treball a desenvolupar i col-laborar en tot alld
gue en permeta una bona consecucio.

3. En els TFG/TFM fets en institucions o empreses externes a la
Universitat d"Alacant, hi haura la figura d’un cotutor o cotutora
pertanyent a la instituci6 o empresa. En aquests casos, la tutora o
tutor acadeémic compartira amb el cotutor les tasques de direcci6 i
orientacié de I'estudiant, i sera responsabilitat de la tutora o tutor
academic facilitar la gestio.

4. El departament a qué estiga adscrita la tutora o tutor academic sera
responsable de la substitucié d'aquest, temporal o permanent, quan
es donen suposits de baixa prolongada o es produira la finalitzaci6 de
la relaci6 contractual amb la Universitat d”Alacant.

Article 4. Matricula

1. La matricula del TFG/TFM es formalitzara en els periodes establits
en el calendari académic de la Universitat d"Alacant.

2. Solament podra matricular-se de I"assignatura TFG/TFM ["alumnat
gue complisca amb els requisits establits en el seu pla d"estudis.

Article 5. Elecci6é i assignacié del TFG/TFM i de la tutora o tutor
académic

1. L assignacio dels treballs proposats pels departaments, i sol-licitats
per |"alumnat, es fara conforme al procediment que per a aixo
establisca la junta de centre.

2. En cada centre es constituiran comissions de TFG/TFM, que per
defecte seran les comissions academiques de la de titulacio (grau o
master). En qualsevol cas estara formada almenys per tres docents de
la titulacié, i sera presidida pel seu coordinador o coordinadora.
Aquestes comissions coordinaran i supervisaran tot el procés de
realitzacioé del TFG/TFM i vetlaran per la qualitat i el nivell d"exigencia
que han de reunir aquests treballs.

3. Els departaments que impartisquen docéncia en la assignatura
TFG/TFM, tenen I'obligacié d oferir propostes per a la realitzacié dels

2. El TFG/TFM podra contemplar distintas modalidades, tanto
experimentales como académicas en todas sus vertientes, segun los
diferentes aspectos relacionados con el titulo, y segun la orientacion
profesional/investigadora/académica en el caso del Master.

3. La carga de trabajo asociada al TFG/TFM, relativa al alumnado, se
correspondera con los créditos ECTS que otorgue el plan de estudios.

4. La realizacion del TFG/TFM podra contemplar, de acuerdo con lo
establecido en el plan de estudios, la asistencia a seminarios u otro
tipo de actividades presenciales que se consideren de interés para la
realizacién de dicho trabajo.

5. EI TFG/TFM esté& protegido por la Ley de Propiedad Intelectual.
Articulo 3.- Tutora o Tutor académico

1. Todos los TFG/TFM seran realizados bajo la supervision de una
tutora o tutor académico. Excepcionalmente atendiendo a las carac-
teristicas del TFG/TFM, se podra autorizar la cotutorizacion.

2. Su labor consistira en orientar, asesorar y planificar las actividades
del alumnado, realizar un seguimiento de las actividades durante el
periodo de duracién del trabajo a desarrollar, y colaborar en todo
aquello que permita una buena consecucién del mismo.

3. En los TFG/TFM realizados en instituciones o empresas externas a
la Universidad de Alicante, existira la figura de un cotutor o cotutora
perteneciente a la instituciéon o empresa. En estos casos, la tutora o
tutor académico compartira con el cotutor las tareas de direccion y
orientacion del estudiante, siendo responsabilidad de la tutora o tutor
académico facilitar la gestién.

4. El departamento al que esté adscrita la tutora o tutor académico
serd responsable de la sustitucion del mismo, temporal o permanente,
cuando se den supuestos de baja prolongada o se produjera la
finalizacién de la relacion contractual con la Universidad de Alicante.

Articulo 4.- Matricula

1. La matricula del TFG/TFM se formalizard en los periodos es-
tablecidos en el calendario académico de la Universidad de Alicante.

2. Solo podra matricularse de la asignatura TFG/TFM el alumnado que
cumpla con los requisitos establecidos en su plan de estudios.

Articulo 5.- Eleccion y asignaciéon del TFG/TFM y de la tutora o tutor
académico

1. La asignacion de los trabajos propuestos por los departamentos, y
solicitados por el alumnado, se realizar4 conforme al procedimiento
que para ello establezca la Junta de Centro.

2. En cada centro se constituiran Comisiones de TFG/TFM, que por
defecto seran las comisiones académicas la de titulacion (grado o
master). En cualquier caso estara formada al menos por tres docentes
de la titulacion, y sera presidida por el coordinador o coordinadora de
la misma. Dichas comisiones coordinaran y supervisaran todo el
proceso de realizacién del TFG/TFM y velaran por la calidad y el nivel
de exigencia que han de reunir estos trabajos.

3. Los departamentos que impartan docencia en la asignatura TFG/
TFM, tienen la obligacidn de ofertar propuestas para la realizacion de
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TFG/TFM de manera que quede plenament coberta la docencia de
I"alumnat matriculat en |“assignatura TFG/TFM. En les propostes
s’incloura la linia de treball a seguir aixi com els objectius del TFG/
TEM.

4. La Comissié de TFG/TFM d’acord amb els terminis establits per la
junta de centre, i amb anterioritat al semestre en el qual s'impartisca
|"assignatura TFG/TFM, aprovara i fara public un llistat amb les linies
i/lo temes que I"alumnat pot optar per a la realitzacié del TFG/TFM, el
personal docent responsable de la seua tutela, el nombre d”estudiants
que poden escollir-ho, i els criteris d"assignacio. Aixi mateix elaborara
unes normes basiques d’estil, extensio i estructura dels TFG/TFM.

5. A través de la plataforma o del mecanisme establit a aquest efecte,
I"alumnat podra triar algun dels TFG/TFM oferits pels departaments.

6. Igualment, en el termini establit pel centre, cada estudiant podra
proposar un tema propi. Per a fer-ho formulara una sol-licitud que
presentara davant d'un dels departaments implicats en la titulacio, que
decidira si avala la proposta i la integra en I'oferta de la qual es fa
responsable. En el suposit que un departament rebutjara la proposta
realitzada, haura de notificar-se aquesta circumstancia a I"alumnat,
amb indicacié dels motius de la no-acceptaci6. En el cas de ser
acceptada la proposta, el departament I'elevara a la comissié de
TFG/TFM.

7. Quan el TFG/TFM haja de fer-se en una empresa o institucid
externa a la Universitat d”Alacant, es fara constar adjuntant un informe
del possible cotutor o cotutora en el qual manifeste I'interés pel
projecte presentat.

8. La Comissié de TFG/TFM fara publica la relacié provisional de cada
estudiant amb el TFG/TFM i tutora o tutor académic assignat. Aixi
mateix, establira el procediment per a la seua comunicaci6 i un
periode de reclamacions.

9. Una vegada finalitzat el periode de reclamacions, la comissié de
TFG/TFM fara publica la relacio definitiva. Qualsevol modificacio pos-
terior haura de ser de comud acord entre I'alumnat i el professorat
afectat, i haura d"explicar |"autoritzacio de la comissio.

Article 6. Tribunals dels TFG/TFM

1. Per a cada curs academic, es constituiran per a cada grau o master
un o diversos tribunals avaluadors dels TFG/TFM en la forma que es-
tablisca la junta del centre.

2. El nombre de tribunals que haura de constituir-se per a cada grau/
master vindra determinat pel nombre d’estudiants matriculats. La
comissio de TFG/TFM fixara el nombre maxim per tribunal i els criteris
per a la seua constitucio.

3. Cada tribunal estara compost per tres membres titulars i tres
suplents a designar d’entre el professorat de la titulacié corresponent.
Excepcionalment, podra designar-se professorat d’altres titols o
personal col-laborador extern amb titulacié universitaria, en els dos
casos, mai més d"un per tribunal.

4. Per a establir la presidéncia i secretaria del tribunal avaluador
s’ utilitzara el criteri de categoria docent i antiguitat.

Article 7. Exposici6 i avaluaci6 dels TFG/TFM

los TFG/TFM de forma que quede plenamente cubierta la docencia
del alumnado matriculado en la asignatura TFG/TFM. En las propues-
tas se incluira la linea de trabajo a seguir asi como los objetivos del
TFG/TFM.

4. La Comision de TFG/TFM de acuerdo con los plazos establecidos
por la Junta de Centro, y con anterioridad al semestre en el que se im-
parta la asignatura TFG/TFM, aprobard y hara publico un listado con
las lineas y/o temas que el alumnado puede optar para la realizaciéon
del TFG/TFM, el personal docente responsable de su tutela, el
numero de estudiantes que pueden escogerlo, y los criterios de
asignacion. Asimismo elaborara unas normas bésicas de estilo,
extension y estructura de los TFG/TFM.

5. A través de la plataforma o del mecanismo establecido al efecto, el
alumnado podra elegir alguno de los TFG/TFM ofertados por los
departamentos.

6. lgualmente, en el plazo establecido por el Centro, cada estudiante
podra proponer un tema propio. Para ello formulara una solicitud que
presentara ante uno de los departamentos implicados en la titulacién,
que decidira si avala la propuesta y la integra en la oferta de la que se
hace responsable. En el supuesto que un departamento rechazara la
propuesta realizada, deberd notificarse dicha circunstancia al
alumnado, indicando los motivos de la no aceptacién. En caso de ser
aceptada la propuesta, el departamento la elevara a la Comisién de
TFG/TFM.

7. Cuando el TFG/TFM deba realizarse en una empresa o institucion
externa a la Universidad de Alicante, se hara constar adjuntando un
informe del posible cotutor o cotutora en el que manifieste el interés
por el proyecto presentado.

8. La Comisién de TFG/TFM hara publica la relacion provisional de
cada estudiante con el TFG/TFM y tutora o tutor académico asignado.
Asimismo, establecerd el procedimiento para su comunicacién y un
periodo de reclamaciones.

9. Una vez finalizado el periodo de reclamaciones, la Comision de
TFG/TFM haré publica la relacion definitiva. Cualquier modificacion
posterior tendra que ser de comin acuerdo entre el alumnado y el
profesorado afectado, y debera contar la autorizacién de la Comision.

Articulo 6.- Tribunales de los TFG/TFM

1. Para cada curso académico, se constituirdn para cada grado o
master uno o varios tribunales evaluadores de los TFG/TFM en la
forma que establezca la Junta del Centro.

2. El nimero de tribunales que habra de constituirse para cada
grado/master vendrd determinado por el ndmero de estudiantes
matriculados, fijando la Comisién de TFG/TFM el nGmero maximo por
tribunal y los criterios para su constitucién.

3. Cada tribunal estard compuesto por tres miembros titulares y tres
suplentes a designar de entre el profesorado de la titulacion
correspondiente. Excepcionalmente, podra designarse profesorado de
otros titulos o personal colaborador externo con titulacion
universitaria, en ambos casos, nunca mas de uno por tribunal.

4. Para establecer la presidencia y secretaria del tribunal evaluador se
utilizaré el criterio de categoria docente y antigiiedad.

Articulo 7.- Exposicién y evaluacion de los TFG/TFM
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1. Cada centre ha d"establir els criteris d"avaluacio i el procediment de
lliurament i defensa del TFG/TFM.

2. En acabar la defensa del TFG/TFM, el tribunal el valorara i el
gualificara aplicant, si escau, la mitjana aritmeética de les qualificacions
assignades al treball per cadascun dels seus membres.

3. La qualificacio final, tant numerica com qualitativa, es fara d"acord
amb la normativa vigent.

4. La revisio de les qualificacions finals dels TFG/TFM es fara amb la
previa presentacié d"una reclamacié raonada a la Comissioé de TFG/
TFM. En aquest ambit sera aplicable la normativa vigent en matéria de
reclamaci6 d’examens o avaluacions de la Universitat d”Alacant.

5. En cap cas el tribunal tindra potestat per a concedir una matricula
d’honor, perd podra proposar mitjancant informe raonat aquesta
qualificacio. Una vegada finalitzada |"avaluacié de tots els TFG/TFM,
la comissié de TFG/TFM es reunira amb els presidents dels diferents
tribunals per a estudiar les propostes realitzades i, d"acord amb la
normativa vigent en materia de qualificacions, assignar les matricules
d"honor corresponents.

Disposici6 transitoria

Els centres on s’imparteixen estudis de grau i/o master disposen de
sis mesos a partir de I'entrada en vigor d"aquesta normativa per a
aprovar i elevar a Consell de Govern les propostes elaborades
d’acord a I'establit en I"apartat 3 de I|"article 1.

Disposici6 final. Entrada en vigor

Aguesta normativa entrara en vigor el curs academic seguent al de la
seua publicacié en el Butlleti Oficial de la Universitat d”Alacant, amb la
prévia aprovacio pel Consell de Govern.

1. Cada centro debe establecer los criterios de evaluacién y el
procedimiento de entrega y defensa del TFG/TFM.

2. Finalizada la defensa del TFG/TFM el tribunal valorara éste, y lo
calificar4d aplicando, en su caso, la media aritmética de las
calificaciones asignadas al trabajo por cada uno de sus miembros.

3. La calificacion final tanto numérica como cualitativa se realizara de
acuerdo con la normativa vigente.

4. La revision de las calificaciones finales de los TFG/TFM se realizara
previa presentacion de una reclamacion razonada a la Comision de
TFG/TFM. En este ambito sera de aplicacion la normativa vigente en
materia de reclamacion de exadmenes o evaluaciones de la Universidad
de Alicante.

5. En ningun caso el tribunal tendr4 potestad para otorgar una
Matricula de Honor, pero podra proponer mediante informe razonado
esta calificacion. Una vez finalizada la evaluacion de todos los TFG/
TFM, la Comisién de TFG/TFM se reunira con las y los presidentes de
los diferentes tribunales para estudiar las propuestas realizadas y, de
acuerdo con la normativa vigente en materia de calificaciones, asignar
las Matriculas de Honor correspondientes.

Disposicién transitoria

Los centros donde se imparten estudios de grado y/o méaster disponen
de seis meses a partir de la entrada en vigor de esta normativa para
aprobar y elevar a Consejo de Gobierno las propuestas elaboradas de
acuerdo a lo establecido en el apartado 3 del articulo 1.

Disposicién Final. Entrada en vigor

La presente normativa entrara en vigor el curso académico siguiente
al de su publicacion en el Boletin Oficial de la Universidad de Alicante,
previa aprobacion por el Consejo de Gobierno.
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