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REGLAMENTO SOBRE LOS TRABAJOS DE FIN DE GRADO Y FIN DE MASTER DE LA FACULTAD
DE CIENCIAS ECONOMICAS Y EMPRESARIALES DE LA UNIVERSIDAD DE ALICANTE

El Real Decreto 1393/2007, de 29 de octubre, por el que se establece la ordenacidn de las
ensefianzas universitarias oficiales, establece en su articulo 12 que todas las ensefanzas
universitarias oficiales de Grado concluirdn con la elaboracién y defensa de un Trabajo de Fin
de Grado. Asimismo establece que las ensefanzas oficiales de mdster concluyen con la
elaboracion y defensa publica de un Trabajo Fin de Master. El Trabajo de Fin de Grado (en
adelante TFG) y el Trabajo de Fin de Master (en adelante TFM) deberdn realizarse en la fase
final del plan de estudios y estar orientados a la evaluacion de competencias asociadas al
titulo.

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo mencionado, los Planes de estudios de los
Grados de la Facultad de Ciencias Econdmicas y Empresariales de la Universidad de Alicante
incluyen la asignatura Trabajo de Fin de Grado de caracter obligatorio en el segundo semestre
del cuarto curso. Los Masteres adscritos a la Facultad de Ciencias Econémicas y Empresariales
de la Universidad de Alicante incluyen en sus planes de estudios la asignatura Trabajo de Fin
de Master de caracter obligatorio.

Por su parte, la Universidad de Alicante cuenta con una normativa sobre los TFG/TFM que
prevé su desarrollo posterior por los diferentes Centros para adecuarla a las caracteristicas
propias de cada uno de los titulos de Grado y Mdster que se impartan en ellos y a los requisitos
establecidos en las memorias de verificacion de los mismos.

De acuerdo con dicho requerimiento, la Junta de la Facultad de Ciencias Econdmicas y
Empresariales de la Universidad de Alicante aprueba el siguiente reglamento de los TFG/TFM:

Articulo 1. Objeto y ambito de aplicacion.

1. El presente reglamento tiene por objeto adecuar la normativa de la Universidad de Alicante
a las caracteristicas propias de los TFG/TFM de los estudios de Grado y Master de la Facultad
de Ciencias Econémicas y Empresariales.

2. En el caso de los titulos de Grado y Master interuniversitarios, esta hormativa sélo serd de
aplicacion al alumnado matriculado en la Facultad de Ciencias Econémicas y Empresariales de
la Universidad de Alicante.

Articulo 2. Caracteristicas del TFG/TFM.

1. El TFG/TFM serd un trabajo original, auténomo y personal, cuya elaboracion podra ser
individual o coordinada, que permitira al alumnado mostrar de forma integrada los contenidos
formativos recibidos y las competencias adquiridas asociadas al titulo de Grado o Master
universitario.

2. EI TFG/TFM se desarrollara en el periodo establecido en los planes de estudio.
3. El TFG/TFM podrd contemplar distintas modalidades, tanto experimentales como

académicas en todas sus vertientes, segun los diferentes aspectos relacionados con el titulo, y
segun la orientacion profesional/investigadora/académica en el caso del Master.
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4. Las guias docentes de la asignatura “Trabajo de Fin de Grado”/“Trabajo de Fin de Master”
seran elaboradas por las Comisiones de TFG/TFM. Posteriormente, las guias docentes seran
aprobadas por la Junta de Facultad con caracter previo al inicio de cada curso académico. Las
guias docentes establecerdn la carga de trabajo, las competencias genéricas y especificas, la
programacion, la metodologia y el procedimiento de evaluacion de los TFG/TFM, de
conformidad con las memorias de verificacion de los titulos.

Articulo 3. Tutela de los TFG/TFM.

1. Todos los TFG/TFM seran realizados bajo la supervisiéon de una tutora o tutor académico,
pudiendo figurar cotutoras o cotutores, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 3 de la
normativa sobre TFG/TFM de la Universidad de Alicante.

2. La labor de la tutora o tutor académico consistird en orientar, asesorar y planificar las
actividades del alumnado, realizar un seguimiento y valorar las actividades desarrolladas
durante el periodo de duracion del trabajo, y colaborar en todo aquello que permita una
buena consecucion del mismo.

Art. 4. Comisiones de TFG/TFM.

1. Se constituird una Comision de TFG/TFM para cada uno de los Titulos de Grado/Master.
Cada Comisidn estard formada por el vicedecano/vicedecana o coordinador/coordinadora de
la respectiva titulacidn y por los/as representantes de los departamentos responsables de la
asignatura TFG/TFM que son miembros de la Comision académica de dicha titulacion. En
cualquier caso, las Comisiones estaran formadas por al menos tres docentes de la titulacion.
Las Comisiones de TFG seran presididas por el miembro del equipo directivo del centro con
responsabilidades sobre dicha titulaciéon y las Comisiones de TFM seran presididas por el
coordinador/coordinadora de la titulacion.

2. Las Comisiones de TFG/TFM coordinardn y supervisaran el proceso de realizacién del
TFG/TFM y velaran por la calidad y el nivel de exigencia que han de reunir estos trabajos.

Articulo 5. Propuestas de TFG/TFM por los Departamentos.

1. El equipo decanal realizara con anterioridad al inicio del periodo ordinario de matricula el
encargo docente de propuestas de TFG/TFM a los Departamentos para el curso siguiente,
teniendo en cuenta la previsién del nimero de estudiantes matriculados en la asignatura.

2. La distribucion de las propuestas entre los Departamentos responsables de la asignatura del
TFG/TFM se realizara en funcién del porcentaje de los créditos de las asignaturas adscritas a
cada Departamento en el plan de estudios y con una ponderacién de la optatividad en relacién
a su oferta.

3. Los Departamentos deberan garantizar que el nimero de propuestas ofertadas cubra el
encargo docente de TFG/TFM asignado previamente por la respectiva Comision.

4. Las propuestas seran formuladas por los departamentos y deberan incorporar al menos el
tema, el tutor/a y/o cotutores/as, el nimero de estudiantes maximo que pueden ser asignados
Y en su caso recomendaciones para el alumnado.
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5. Cada estudiante podra proponer un tema propio. Para ello, en el plazo establecido por el
Centro formulard una solicitud que presentard ante uno de los Departamentos de la titulacién
responsables de la asignatura TFG/TFM segun el plan de estudios, que decidira si avala la
propuesta y la integra en la oferta de la que se hace responsables. En el supuesto que un
Departamento rechazara la propuesta realizada, debera notificarse dicha circunstancia al
alumnado, indicando los motivos de la no aceptacion. En caso de ser aceptada la propuesta, el
Departamento la elevara a la correspondiente Comisidon de TFG/TFM. Las Comisiones podran
permitir, en este ultimo supuesto, que los/as estudiantes proponentes figuren como pre-
asignados/as

6. En el caso de que el TFG/TFM sea realizado en una empresa o institucion externa a la
Universidad de Alicante, debera existir una cotutora o cotutor perteneciente a la institucién o
empresa. En estos casos, la tutora o tutor académico compartira con el cotutor o cotutora las
tareas de direccién y orientacion del estudiante, siendo responsabilidad de la tutora o tutor
académico facilitar la gestidn.

7. Las propuestas seran presentadas por los Departamentos a las Comisiones de TFG/TFM con
arreglo al calendario establecido por el centro. Cada Comision de TFG/TFM evaluara las
propuestas y el resultado de la evaluacidn de las propuestas sera “aceptada”, “no aceptada” o
“aceptada con modificaciones”. En este ultimo caso, la Comisién de TFG/TFM sefialara las
sugerencias que considere oportunas y el Departamento proponente podra presentar la
propuesta modificada, que sera evaluada por la Comisién con el resultado de “aceptada” o “no

aceptada”, sin margen para modificaciones.

8. Cada Comision de TFG/TFM hara publica la relacién de propuestas aceptadas en el plazo
establecido por el Centro.

Articulo 6. Procedimiento de solicitud y asignacién de Trabajos al alumnado.

1. El/la estudiante matriculado/a en el TFG/TFM debera realizar la solicitud de TFG indicando
el orden de preferencia de todas las propuestas ofertadas en los plazos que se habiliten
anualmente para ello.

2. A los/as estudiantes que opten a la convocatoria extraordinaria de evaluacién para la
finalizacion de estudios, se les podra respetar la propuesta asignada en el curso
inmediatamente anterior. En el caso de no superar la convocatoria extraordinaria, el alumno/a
podra realizar la solicitud de un nuevo trabajo en el plazo que se determine por el Centro.

3. Los/as estudiantes matriculados/as que no formalicen en tiempo y forma la solicitud a la
que hace referencia el apartado 1 seran asignados/as a las propuestas que queden vacantes.

4. Finalizado el plazo de presentacion de solicitudes cada Comisién de TFG/TFM revisara el
nimero maximo de alumnos/as de cada propuesta en funcidon del nimero de alumnos/as
matriculados/as.

5. Cada Comisidn de TFG/TFM realizara la asignacién provisional de cada estudiante a una de
las propuestas de acuerdo con el criterio de nota media del expediente académico. En caso de
empates, éstos se dirimiran con arreglo a los siguientes criterios adicionales, por este orden:
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menor nimero de créditos pendientes para finalizar estudios, menor nimero de suspensos/no
presentados del expediente académico.

6. La asignacion provisional de propuestas sera publicada por cada Comision de TFG/TFM en
los plazos que se habiliten anualmente para ello, pudiendo los/as estudiantes presentar
reclamaciones durante un plazo méximo de 5 dias habiles desde dicha publicacién.

7. No se procedera a la reasignacidon de trabajos salvo en casos excepcionales y debidamente
justificados.

8. Una vez finalizado el periodo de reclamaciones, las Comisiones de TFG/TFM las resolveran y
hardn publica la relacién definitiva de asignaciones en un plazo maximo de 7 dias habiles.

9. Cualquier modificaciéon posterior durante el curso académico tendra que ser de comun
acuerdo entre el alumnado y el profesorado afectado, y debera contar con la autorizaciéon de la
correspondiente Comisién de TFG/TFM.

10. Con objeto de incentivar y facilitar la movilidad de nuestros/as estudiantes, aquellos/as
que participen en un programa de movilidad y opten por matricularse en el TFG/TFM de la
Universidad de Alicante, se les aplicard un criterio de flexibilidad a través de los medios que
permitan la comunicacién a distancia entre profesorado tutor/estudiante. Asi, no le serd
exigible su presencia fisica en cualquier sesidon de orientacion por parte del tutor/a ni en la
presentacidn oral al mismo, si la hubiere, previa a la defensa del TFG/TFM.

Art 7. Entrega de TFG/TFM.

1. El Centro establecera y hara publico al comienzo del curso académico un calendario de
plazos de entrega de trabajos, estableciendo una fecha limite de entrega en cada una de las
convocatorias oficiales de evaluacion, de acuerdo con el calendario académico aprobado por la
Universidad de Alicante.

2. El tutor o tutora valorarad la labor realizada por el/la estudiante durante el periodo de
elaboraciéon del TFG/TFM mediante un informe que facilite la recogida de informacién y
valoracion de los aspectos a evaluar previstos en el plan de estudios y en la guia docente de la
asignatura, conforme al modelo que se determine, y haciendo constar su valoraciéon. Este
informe sera remitido a la Comisién de TFG/TFM, en los plazos que establezca el Centro, para
su consideracidn por parte del Tribunal.

3. La entrega del TFG/TFM se realizara en formato digital (pdf) y debera incluir:

e Memoria del TFG/TFM.

e En el caso de defensa escrita, documento de defensa del TFG/TFM en el que el alumno
justifique las fortalezas de su trabajo con arreglo al formato que se determine en la
guia docente.

e Opcionalmente, se podra incluir otros documentos que sean establecidos en la guia
docente de la asignatura.
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Articulo 8. Estructura vy estilo de edicién de la memoria del TFG/TFM.

1. La memoria del TFG/TFM podra ser redactada y defendida en cualquiera de las lenguas
cooficiales de la Comunitat Valenciana o en cualquier otro idioma oficial de la Unién Europea si
asi lo prevé la guia docente de la asignatura. Este aspecto debera ser explicitado en todas las
guias docentes.

2. Cada Comisidén de TFG/TFM establecera las normas bdasicas de estilo, extension y estructura
de la memoria de TFG/TFM, que se publicaran en la guia docente de la asighatura.

Art. 9. Tribunales de TFG/TFM

1. Cada curso académico, las Comisiones de TFG/TFM nombraran los Tribunales evaluadores
de TFG/TFM y estableceran el nimero méaximo de estudiantes por Tribunal.

2. Cada Tribunal estard compuesto por tres miembros titulares y tres suplentes a designar de
entre el profesorado de la titulacion correspondiente y de los Departamentos responsables de
impartir la asignatura TFG/TFM segun el plan de estudios. Excepcionalmente, podra designarse
profesorado de la titulacién perteneciente a Departamentos que no imparten docencia en la
asignatura TFG/TFM, profesorado de otros titulos o personal colaborador externo con
titulacién universitaria, en ambos casos, nunca mds de uno por Tribunal. Cada Comisién de
TFG/TFM solicitara a los Departamentos responsables de la asignatura del TFG/TFM el listado
de profesorado necesario para constituir los Tribunales. EI nimero de miembros que se
solicitard a cada departamento se determinard en funcién de los porcentajes que resulten de
lo establecido en el articulo 5.2 y del nimero de Tribunales necesarios.

3. En cada Tribunal evaluador actuard de presidente el miembro de mayor categoria
académica y antigiiedad en la misma, y de secretaria o secretario el miembro de menor
categoria académica y antigliedad en la misma.

4. Al menos 15 dias habiles antes del inicio del periodo de evaluacién para cada una de las
convocatorias oficiales de evaluacidn previstas de acuerdo con el calendario académico
aprobado por la Universidad de Alicante, cada Comisién de TFG/TFM publicara la asignacion de
Tribunales a trabajos haciendo constar, al menos, el titulo del trabajo, estudiante y Tribunal
asignado vy, en los casos de defensa oral, el calendario de defensas ante los Tribunales.

5. Cada Comision de TFG/TFM supervisara la coordinacion de los diferentes Tribunales de la
titulacion.

Art. 10. Exposicion, defensa y evaluacion del TFG/TFM.

1. La guia docente de la asignatura TFG/TFM establecera el procedimiento de exposicion y
defensa del TFG/TFM de acuerdo a lo establecido en el plan de estudios de cada titulo y a lo
acordado por la Comision de TFG/TFM.

2. Con caracter general, podrd haber dos modalidades de defensa del TFG/TFM, defensa oral o
defensa escrita. En esta segunda modalidad el/la estudiante adjuntard a la memoria de
TFG/TFM un documento de defensa de su trabajo con arreglo al formato que se determine en
la guia docente de la asignatura. En cualquier caso, la defensa del TFM sera publica.
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3. Cada TFG/TFM sera evaluado por un Tribunal nombrado para este propdsito.

4. Los Tribunales evaluadores deliberaran sobre la calificacion tomando en consideracion la
memoria del TFG/TFM, el informe emitido por el tutor o tutora y la defensa realizada por el/la
estudiante. Los criterios de evaluacién serdn los previstos en el plan de estudios y en la guia
docente de la asignatura.

5. El sistema de calificaciones sera el previsto en el articulo 5.4 del Real decreto 1125/2003, de
5 de septiembre, por el que se establece el sistema europeo de créditos y el sistema de
calificaciones en las titulaciones universitarias de caracter oficial y validez en todo el territorio
nacional. La calificacién se adecuard a la escala numérica de 0 a 10 con expresidon de un
decimal, a la que podrd afadirse su correspondiente calificacidn cualitativa:

- 0-4,9: Suspenso (SS)

- 5,0-6,9: Aprobado (AP)

- 7,0-8,9: Notable (NT)

- 9,0-10: Sobresaliente (SB)

6. El plagio en la asignatura TFG/TFM determinard la calificacion de suspenso en la
convocatoria correspondiente, sin perjuicio de las medidas disciplinarias o de otro tipo a que
hubiera lugar.

7. El secretario de cada Tribunal garantizara la cumplimentacion del acta final de evaluacion
del TFG/TFM. Esta acta contemplard al menos:

- Titulo del trabajo.

- Nombre del estudiante.

- Nombre del tutor/a, y en su caso, cotutor/a.

- Relacién de miembros presentes entre los titulares y suplentes nombrados.

- Evaluacion individual de cada uno de los miembros del Tribunal.

- Evaluacion final, que sera resultado de la media aritmética de la evaluacion individual

de los miembros del Tribunal.
- Propuesta de la calificacion de Matricula de Honor, si procede.

8. Cada Tribunal evaluador podra proponer a la respectiva Comisién de TFG/TFM asignar la
calificacion de Matricula de Honor a alguno de los TFG/TFM mediante un informe razonado.
Una vez finalizada la evaluacién de todos los TFG/TFM, cada Comisidon de TFG/TFM se reunird
con las y los presidentes de los diferentes Tribunales para estudiar las propuestas realizadas vy,
de acuerdo con la normativa vigente en materia de calificaciones, asignar las Matriculas de
Honor correspondientes.

9. La calificacién final se incorporara al acta de la asignatura por la persona que presida la
respectiva Comision de TFG/TFM o persona en quien delegue.

10. La revisidn de las calificaciones finales de los TFG/TFM se realizara previa presentacion de
una reclamacion razonada a la Comision de TFG/TFM. En este ambito serd de aplicacion la
normativa vigente en materia de reclamaciéon de exdmenes o evaluaciones de la Universidad
de Alicante.
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Disposicion adicional.

En lo no previsto por la presente normativa, serd de aplicacién la Normativa sobre los
TFG/TFM de la Universidad de Alicante, asi como las demds normas reguladoras de los
procesos de evaluacion.

Disposicion final. Entrada en vigor.
El presente reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en el BOUA, una vez

aprobado por el Consejo de Gobierno de la Universidad de Alicante y sera de aplicacién a los
TFG/TFM que se realicen a partir del curso 2013/2014.
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