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Annex |: Taula de procediments subjectes a actuacié administrativa

automatitzada

A. Procediments de I'ambit de Gestié Academica subjectes a actuacio
administrativa automatitzada.

Descripci6 del procediment

Organ responsable del
desenvolupament
d’acord amb larticle
3.1.b)

Organ responsable de
la supervisi6 d’acord
amb 3.1.c)

Emissid de certificats
académics

Servei d’Informatica

Secretaria
Administrativa del
centre emissor de cada
certificat

Emissio de certificats de
programes d’assignatures per
a reconeixement

Servei d’Informatica

Departament
responsable

Emissio de certificats de
direcci6 de tesi

Servei d’Informatica

Secretaria
Administrativa de
I’Escola de Doctorat

Emissio de certificats de tutela
de treball final de grau i
master

Servei d’Informatica

Secretaria
Administrativa del
centre responsable

Emissié de
certificats/diplomes de cursos
d’especialitzacié

Servei d’Informatica

Secretaria
Administrativa del
centre de Formacio
Continua

Emissio dels certificats de
notes dels estudiants
internacionals

Servei d’Informatica

Servei de Relacions
Internacionals
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Descripci6 del procediment

Organ responsable del
desenvolupament
d’acord amb larticle
3.1.b)

Organ responsable de
la supervisi6 d’acord
amb 3.1.c)

Emissid de certificats per als
tutors externs de practiques
d’empresa

Servei d’Informatica

Servei d’Alumnat

Expedicio dels titols dels titols
propis de la UA

Servei d’Informatica

Secretaria
Administrativa del
centre de Formacio
Continua

Emissié de certificats per als
tutors de practiques de la
Facultat de Ciencies de la
Salut

Servei d’Informatica

Secretaria
Administrativa de la
Facultat de Ciencies de
la Salut

Emissié de certificats per als
tutors del Pla d’Accié Tutorial

Servei d’Informatica

Secretaria
Administrativa de
I’Institut de Ciencies
de I'Educacio

Emissié de certificats de
matricula per a la renovacio
del carnet de familia
nombrosa

Servei d’Informatica

Secretaria
Administrativa del
centre emissor de cada
certificat

Emissié de certificats per a la
capacitacio docent d’idiomes

Servei d’Informatica

Servei de Llengties i
Cultura

Emissié de certificats per a
estudiants de practiques
externes

Servei d’Informatica

Servei d’Alumnat
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B. Procediments de I'ambit de Gesti6 de Personal subjectes a actuacié
administrativa automatitzada.

Descripcio del
procediment

Organ responsable del
desenvolupament
d’acord amb

I'article 3.1.b)

Organ responsable de la
supervisio d’acord amb
I'article 3.1.c)

Emissid de fulls de Servei
del Personal

Servei d’Informatica

Servei de Gesti6 del
Personal

Emissid de certificats
d’activitat investigadora

Servei d’Informatica

Servei de Gestio de la
Investigacid i de la
Transferéncia de
Tecnologia

Emissié de justificants de
situaci6 laboral

Servei d’Informatica

Servei de Gesti6 de
Personal

Emissio de certificats i
diplomes de formacio

Servei d’Informatica

Servei de Seleccid i
Formacio
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