
 

ANEXO II 

SOLICITUD DE PARTICIPACIÓN EN UN PROGRAMA DE TELETRABAJO EN EL ÁMBITO DE LA 
UNIVERSIDAD DE ALICANTE 

 

PROGRAMA DE [Unidad o Servicio] 

1. Datos del personal 

APELLIDOS Y NOMBRE: 

DNI: 

RELACIÓN JURÍDICA: 

DIRECCIÓN EN LA QUE SE VA A LLEVAR A CABO EL TELETRABAJO: 

 

CÓDIGO POSTAL   POBLACIÓN: 

TELÉFONO PARA RELACIONARSE CON LA ADMINISTRACIÓN: 

 

2. Datos del puesto de trabajo 

DENOMINACIÓN: 

CLASIFICACIÓN: 

UNIDAD: 

NOMBRE DE LA PERSONA SUPERVISORA DEL PROGRAMA: 

CARGO DE LA PERSONA SUPERVISORA: 

3. Distribución entre trabajo presencial y trabajo a distancia 

 

4. Compromisos 

1. Entorno tecnológico. 

DECLARO QUE: 

- Cuento con un sistema de conexión informática suficiente y seguro en mi domicilio para 
poder desempeñar las tareas propias de mi puesto de trabajo en las mismas condiciones a 
cómo serían realizadas en el centro de trabajo, 

- Las conexiones a internet que voy a utilizar no están compartidas y no suponen riesgos en las 
comunicaciones. 

- Estoy familiarizado con las medidas de seguridad informática que he de asumir para 
garantizar la confidencialidad de la emisión y recepción de datos. 
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2. Conocimientos sobre las materias propias de las funciones de trabajo. 

DECLARO QUE PARA PODER REALIZAR DE FORMA EFICAZ Y EFICIENTE EL TRABAJO A DISTANCIA tengo 
suficientes: 

- Conocimientos en materias propias de las funciones del trabajo. 
- Autonomía en el ejercicio de dichas funciones. 
- Capacidad para solucionar problemas de forma autónoma. 

3. Conocimientos sobre tecnologías de la información 

DECLARO QUE: 

- Conozco las aplicaciones corporativas necesarias para desempeñar las funciones de mi 
puesto de trabajo. 

- Tengo suficiente nivel de ofimática para desempeñar dichas funciones de forma autónoma. 

4. Protección de datos y confidencialidad 

DECLARO QUE: 

- En materia de protección de datos de carácter personal conozco la normativa en vigor para 
poder aplicarla. 

- El trabajo a distancia se realizará en un entorno seguro que permita la protección de los datos 
y la confidencialidad. 

ME COMPROMETO EXPRESAMENTE A: 

- Mantener en reserva y no divulgar por ningún motivo la información que personalmente 
conozca o llegue a conocer en desarrollo y ejecución de las actividades que me competen. 

5. Riesgos laborales 

DECLARO QUE: 

Conozco los riesgos laborales de mi puesto de trabajo, atendiendo a mi perfil o perfiles preventivos 
asociados a mi puesto de trabajo, así como al resultado de mi autoevaluación. 

6. Integración en el grupo de trabajo 

DECLARO QUE: 

- En el trabajo a distancia utilizaré los medios de comunicación establecidos por el equipo de 
trabajo para una mejor coordinación y comunicación. 

[Lugar y fecha] 

[Firma] 
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