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  Annex I: Taula de Procediments subjectes a Actuació Administrativa Automatitzada 

 

A. Procediments de l’àmbit de Gestió Acadèmica 

Descripció del procediment 
Òrgan responsable del 
desenvolupament a 
l’efecte de l’article 3.1.b) 

Òrgan responsable de la 
supervisió a l’efecte de 
l’article 3.1.c) 

Emissió de certificats acadèmics Servei d’Informàtica Secretaria administrativa 
del centre emissor de 
cada certificat 

Emissió de certificats de programes 
d’assignatures d'estudis oficials per a 
reconeixement 

Servei d’Informàtica Departament responsable 

Emissió de certificats de direcció de tesis Servei d’Informàtica Secretaria Administrativa 
de l’Escola Internacional 
de Doctorat 

Emissió de certificats de tutela de treball fi 
de grau i màster 

Servei d’Informàtica Secretaria administrativa 
del centre responsable 

Formació contínua, activitats acadèmiques 
i microcredencials 

Servei d’Informàtica Secretaria Administrativa 
del Centre de Formació 
Permanent 

Emissió dels certificats de notes dels 
estudiants internacionals 

Servei d’Informàtica Servei de Relacions 
Internacionals 

Emissió de  certificats per als tutors 
externs de pràctiques d’empresa 

Servei d’Informàtica Servei d’Alumnat 

Emissió de certificats per als tutors de 
pràctiques de la Facultat de Ciències de la 
Salut 

Servei d’Informàtica Secretaria Administrativa 
de la Facultat de Ciències 
de la Salut 

Emissió de certificats per als tutors del Pla 
d’Acció Tutorial 

Servei d’Informàtica Secretaria Administrativa 
de l’Institut de Ciències de 
l’Educació 

Emissió de certificats de matrícula per a la 
renovació del carnet de família nombrosa 

Servei d’Informàtica Secretaria administrativa 
del centre emissor de 
cada certificat 

Emissió de certificats per a la capacitació 
docent d’idiomes 

Servei d’Informàtica Servei de Llengües 

Emissió de certificats per a estudiants de 
pràctiques externes 

Servei d’Informàtica Servei d’Alumnat 

Emissió de certificats per als participants 
en el programa Xarxes de l’ICE 

Servei d’Informàtica Secretaria Administrativa 
de l’Institut de Ciències de 
l’Educació 

Emissió de certificats d’acreditació de 
coneixement de valencià de la UA 

Servei d’Informàtica Servei de Llengües 

Emissió de certificats d’admissió i 
matrícula 

Servei d’Informàtica Servei de Gestió 
Acadèmica 

Emissió de certificats per a professorat de 
docència impartida en activitats 
formatives de l’ICE i de Formació Continua 

Servei d’Informàtica Secretaria Administrativa 
de l’Institut de Ciències de 
l’Educació 
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Descripció del procediment 
Òrgan responsable del 
desenvolupament a 
l’efecte de l’article 3.1.b) 

Òrgan responsable de la 
supervisió a l’efecte de 
l’article 3.1.c) 

Emissió de certificats per a estudiant 
d’activitats formatives de l’ICE 

Servei d’Informàtica Secretaria Administrativa 
de l’Institut de Ciències de 
l’Educació 

Emissió de certificats/diplomes per a 
activitats formatives de l’ICE 

Servei d’Informàtica Secretaria Administrativa 
de l’Institut de Ciències de 
l’Educació 

Emissió de certificats de docència 
impartida durant un o diversos cursos 
acadèmics 

Servei d’Informàtica Vicerectorat d'Ordenació 
Acadèmica i Professorat 

Emissió de certificats de docència 
impartida en grups ARA en anglès 

Servei d’Informàtica Vicerectorat d'Ordenació 
Acadèmica i Professorat 

Emissió de certificats d'horari assignat en 
un curs acadèmic 

Servei d’Informàtica Vicerectorat d'Ordenació 
Acadèmica i Professorat 

Emissió de certificats amb resultats de 
l'avaluació de l'activitat docent del 
professorat (Docentia-UA) 

Servei d’Informàtica Unitat Tècnica de Qualitat 

Emissió de certificats de programes 
d'assignatures de títols propis per a 
reconeixement 

Servei d’Informàtica Secretaria Administrativa 
del Centre de Formació 
Permanent 

Emissió de l'informe segellat dels plans 
d'estudis de màster oficial 

Servei d’Informàtica Secretaria Administrativa 
del centre responsable de 
l’estudi de màster 
corresponent. 

Certificat de docència impartida en 
treballs de fi de grau i màster 
 

Servei d’Informàtica Vicerectorat d'Ordenació 
Acadèmica i Professorat 

Certificat de tutela i participació en 
tribunals de treballs de fi de grau i màster 
 

Servei d’Informàtica Vicerectorat d'Ordenació 
Acadèmica i Professorat 

Certificat de pràctiques externes 
 

Servei d’Informàtica Unitat de Pràctiques. 
Servei d’Alumnat 

Enviament del número de la seguretat 
social per a pràctiques. 
 

Servei d’Informàtica Unitat de Pràctiques. 
Servei d’Alumnat 

Sol·licitud d’anul·lació de matrícula (en 
desenvolupament) 
 

Servei d’Informàtica Secretaria administrativa 
del centre responsable 

Certificat d’assistència a activitats del 
centre d’ocupació 
 

Servei d’Informàtica Servei de Promoció de 
l’Ocupació i Inclusió Social 

Sol·licitud de cinquena matrícula Servei d’Informàtica Vicerectorat d'Estudiants i 
Ocupació 
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B. Procediments de l’àmbit de Gestió de Personal 

Descripció del procediment Òrgan responsable del 
desenvolupament a l’efecte de 
l’article 3.1.b) 

Òrgan responsable de la 
supervisió a l’efecte de l’article 
3.1.c) 

Emissió de fulls de servei del 
personal 

Servei d’Informàtica Servei de Gestió del Personal 

Emissió de certificats d’activitat 
investigadora 

Servei d’Informàtica Servei de Gestió de la 
Investigació i de la 
Transferència de Tecnologia 

Emissió de justificants de 
situació laboral 

Servei d’Informàtica Servei de Gestió de Personal 

Emissió de certificats i diplomes 
de formació 

Servei d’Informàtica Secretaria Administrativa de 
l’Institut de Ciències de 
l’Educació 

Emissió de certificats de 
retencions i ingressos a compte 
de l'Impost sobre la Renda de 
les Persones Físiques 

Servei d'Informàtica Servei de Gestió de Personal 
Servei de Gestió Econòmica i 
Comptabilitat 

Emissió de certificats de servei 
actiu 

Servei d'Informàtica Servei de Gestió de Personal 
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