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CONVOCATORIA DE CONCURSO INTERNO DE PROVISION DE PUESTOS DE TRABAJO DE LA
PLANTILLA DE PERSONAL TECNICO, DE GESTION Y DE ADMINISTRACION Y SERVICIOS

CON-03/26

Gestor/a jefe/a y gestor/a jefe/a de departamento/instituto

Apartado I. Formacion especifica

Se valoraran los cursos de formacion segun el siguiente detalle de materias:

Unidad

Subunidad

Materias

66283

Centro de Formacion

Secretaria administrativa
Centro de Formacion

- Convenios y subvenciones
- Ordenaciény gestion de las
ensefianzas propias

1315475&idacuerdo

Permanente ., ..
Permanente - Gestidn académica
- Gestion del alumnado
- Gestidn en materia de
investigacion
Secretaria administrativa del - Gestién econdmica y
Departamentos

Departamento

presupuestaria
- Contratacion publica
- Gestién académica

Escuela Internacional de
Doctorado

Gestion Econdmica y Calidad de
la Escuela Internacional de
Doctorado

- Ayudas y subvenciones

- Gestidn de practicas

- Gestidn de la calidad

- Ensefianzas universitarias
oficiales

- Ensefianzas, titulosy
diplomas en el Espacio
Europeo de Educacion
Superior

- Gestidn académica

- Gestién del alumnado
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Facultades y Escuela Politécnica
Superior

Secretaria administrativa de la
Facultad/EPS

- Convenios y subvenciones

- Gestién de la calidad

- Gestidn de practicas

- Ensefianzas universitarias
oficiales

- Ensefianzas, titulosy
diplomas en el Espacio
Europeo de Educacion
Superior

- Titulaciones y planes de
estudio

- Gestidn académica

- Gestidn del alumnado
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Unidad

Subunidad

Materias

Instituto de Ciencias de la
Educacidn (ICE)

Secretaria administrativa del
ICE

Gestion de la formacion
Planificacién y desarrollo
de planes de formacién
Disefio e implementacién
de cursos de formacion
Gestion de proyectos de
innovacion docente
Gestion de programas de
mentoria y tutorizacion
Gestién de comunidades de
aprendizaje

Gestion del aprendizaje en
Moodle

Oficina de Control Interno

Oficina de Control Interno

Contratacion administrativa
Convenios y subvenciones
Gestion econdmica y
presupuestaria
Contabilidad financiera y
presupuestaria

Universitas XXI econédmico
El control interno:
modalidades (fiscalizacion
previa, control financiero
permanente. Omision de la
funcidén interventora)
Reconocimiento
extrajudicial de crédito
Etica del servicio publico
Responsabilidad
patrimonial

Anticipos de caja fijay
pagos a justificar

Servicio de Contabilidad

Pagos y Control de Cuentas

Gestion econdmica y
presupuestaria

Auditoria

Contabilidad publica
Gestidn de tesoreria

El fraude en la gestidn de
tesoreria y su prevencion

Servicio de Contratacion

Licitacidn

Contratacion administrativa

Servicio de Estudiantes

Acceso a Postgrado

Admisidny acceso a
ensefianzas y estudios
universitarios

Politicas publicas en
materia de acceso
Ensefianzas, titulos y
diplomas en el Espacio
Europeo de Educacion
Superior
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Unidad Subunidad Materias
- Practicas académicas
externas de los estudiantes
universitarios
Practicas - Seguridad social

Movilidad de estudiantes
en practicas
Convenios y subvenciones

Servicio de Gestion de la
Investigacion

Convocatorias Publicas de 1+D+l
Proyectos Internacionales de
1+D+l

Oportunidades de
financiacion en |+D+i
Gestidon econdmica,
justificacion, auditoria 'y
control de proyectos de
investigacion

Programa de gestion
Universitas XXI-Econdmico
Programa de Gestion
Universitas XXI-
Investigacion

Gestidn de subvenciones
Ley de la ciencia y otras
normativas especificas en
materia de [+D+i

Gestidn de la contratacién
de personal investigador

Servicio de Gestion de Personal

Gestion de Personal de
Investigacion

Gestion de Personal Técnico, de
Gestion y de Administracion y
Servicios

Ndminas y Seguridad Social

Funcién publica
Gestién de recursos
humanos

Seleccién y provisién de
puestos de trabajo
Contratacion laboral,
seguridad social y néminas
Ley de la ciencia
Analisis de puestos de
trabajo

Inspeccion de trabajo

Servicio de Gestion Economica

Caja

Gestion econdmica

Gestion presupuestaria
Gestion tributaria
Contratacién administrativa
Contabilidad

Servicio de Infraestructuras y
Gestion Integral de Espacios

Apoyo administrativo al
Servicio de Infraestructuras y
Gestion Integral de Espacios

Gestion econdmica y
presupuestaria
Contratacidn administrativa
Gestion del programa
informatico de gestion del
mantenimiento asistido per
ordenador MAO/MantTEST

Coordinacion de Espacios

Espacios docentes




Unidad

Subunidad

Materias

Servicio de Promocidn del
Empleo e Inclusidn Social

Promocion del Empleo vy el
Emprendimiento

- Subvenciones

- Gestién de la calidad

- Empleabilidad,
emprendimiento y atencién
al estudiante

66283

1315475&idacuerdo

Servicio de Relaciones
Internacionales

Acuerdos
Movilidad Global

- Elprograma Erasmusy
Erasmus+

- Instrumentos de
internacionalizacidn

- Politicas de las
comunidades europeas en
educacion superior

- El Espacio Europeo de
Educacidn Superior

- UMOVE (herramientas para
la gestion de la movilidad)

- Dimension europea y/o
internacional de la
educacion superior

- Gestidn de proyectos
europeos

- Instrumentos de
cooperacion

- Cooperacién internacional
para el desarrollo

- Voluntariado internacional
para el desarrollo

- Objetivos de desarrollo
sostenible
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Servicio de Seleccion de
Personal

Seleccion de PDI

Seleccion de Personal de
Investigacion

Seleccion y Provision de PTGAS

- Funcidn publica

- Gestidn de recursos
humanos

- Seleccién y provision de
puestos de trabajo

- Contratacién laboral

- Leydelaciencia

- Analisis de puestos de
trabajo

- Composicion y
funcionamiento de 6rganos
técnicos de seleccién y de
valoracion

Servicios Técnicos de
Investigacion

Secretaria administrativa de los
Servicios Técnicos de
Investigacion

- Gestidn econdmica y
presupuestaria

- Gestidn en materia de
investigacion

- Gestiéon de la calidad y
otros sistemas de gestidn
certificados bajo normas
UNE-EN-ISO




Materias

Gestion en materia de
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Contrataci

Subunidad

Unidad Centralizada de Gestién
de Institutos de Investigacion

Unidad

Unidad Centralizada de Gestion
de Institutos de Investigacidn
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