
 

 
 

 
 

CONVOCATORIA DE CONCURSO INTERNO DE PROVISIÓN DE PUESTOS DE TRABAJO DE LA 
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Gestor/a jefe/a y gestor/a jefe/a de departamento/instituto 
 

 
Apartado I. Formación específica 
Se valorarán los cursos de formación según el siguiente detalle de materias: 
 
Unidad Subunidad Materias 

Centro de Formación 
Permanente 

Secretaría administrativa 
Centro de Formación 
Permanente 

- Convenios y subvenciones 
- Ordenación y gestión de las 

enseñanzas propias 
- Gestión académica 
- Gestión del alumnado 

Departamentos  Secretaría administrativa del 
Departamento 

- Gestión en materia de 
investigación 

- Gestión económica y 
presupuestaria 

- Contratación pública 
- Gestión académica 

Escuela Internacional de 
Doctorado 

Gestión Económica y Calidad de 
la Escuela Internacional de 
Doctorado 

- Ayudas y subvenciones 
- Gestión de prácticas 
- Gestión de la calidad 
- Enseñanzas universitarias 

oficiales 
- Enseñanzas, títulos y 

diplomas en el Espacio 
Europeo de Educación 
Superior 

- Gestión académica 
- Gestión del alumnado 

Facultades y Escuela Politécnica 
Superior 

Secretaría administrativa de la 
Facultad/EPS 

- Convenios y subvenciones 
- Gestión de la calidad 
- Gestión de prácticas 
- Enseñanzas universitarias 

oficiales 
- Enseñanzas, títulos y 

diplomas en el Espacio 
Europeo de Educación 
Superior 

- Titulaciones y planes de 
estudio 

- Gestión académica 
- Gestión del alumnado 

D
oc

um
en

to
 g

en
er

ad
o 

au
to

m
át

ic
am

en
te

 e
l d

ía
 1

7/
03

/2
02

6 
14

:2
1:

41
. E

st
e 

do
cu

m
en

to
 c

on
st

a 
de

 5
 p

ág
in

as
.

D
oc

um
en

t g
en

er
at

 a
ut

om
àt

ic
am

en
t e

l d
ia

 1
7/

03
/2

02
6 

14
:2

1:
41

. A
qu

es
t d

oc
um

en
t c

on
st

a 
de

 5
 p

àg
in

es
..

ht
tp

s:
//w

w
w

.b
ou

a.
ua

.e
s/

/A
cu

er
do

s/
D

es
ca

rg
ar

An
ex

ox
Id

?i
da

ne
xo

=1
31

54
75

&i
da

cu
er

do
=6

62
83



Unidad Subunidad Materias 

Instituto de Ciencias de la 
Educación (ICE)  

Secretaría administrativa del 
ICE 

- Gestión de la formación 
- Planificación y desarrollo 

de planes de formación 
- Diseño e implementación 

de cursos de formación 
- Gestión de proyectos de 

innovación docente 
- Gestión de programas de 

mentoría y tutorización 
- Gestión de comunidades de 

aprendizaje 
- Gestión del aprendizaje en 

Moodle 

Oficina de Control Interno Oficina de Control Interno 

- Contratación administrativa 
- Convenios y subvenciones 
- Gestión económica y 

presupuestaria 
- Contabilidad financiera y 

presupuestaria 
- Universitas XXI económico 
- El control interno: 

modalidades (fiscalización 
previa, control financiero 
permanente. Omisión de la 
función interventora) 

- Reconocimiento 
extrajudicial de crédito 

- Ética del servicio público 
- Responsabilidad 

patrimonial 
- Anticipos de caja fija y 

pagos a justificar 

Servicio de Contabilidad Pagos y Control de Cuentas 

- Gestión económica y 
presupuestaria 

- Auditoría 
- Contabilidad pública 
- Gestión de tesorería 
- El fraude en la gestión de 

tesorería y su prevención 
Servicio de Contratación Licitación - Contratación administrativa 

Servicio de Estudiantes Acceso a Postgrado 

- Admisión y acceso a 
enseñanzas y estudios 
universitarios 

- Políticas públicas en 
materia de acceso 

- Enseñanzas, títulos y 
diplomas en el Espacio 
Europeo de Educación 
Superior 
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Unidad Subunidad Materias 

Prácticas 

- Prácticas académicas 
externas de los estudiantes 
universitarios 

- Seguridad social 
- Movilidad de estudiantes 

en prácticas 
- Convenios y subvenciones 

Servicio de Gestión de la 
Investigación 

Convocatorias Públicas de I+D+I 
Proyectos Internacionales de 
I+D+I 

- Oportunidades de 
financiación en I+D+i 

- Gestión económica, 
justificación, auditoría y 
control de proyectos de 
investigación 

- Programa de gestión 
Universitas XXI-Económico 

- Programa de Gestión 
Universitas XXI-
Investigación 

- Gestión de subvenciones 
- Ley de la ciencia y otras 

normativas específicas en 
materia de I+D+i 

- Gestión de la contratación 
de personal investigador 

Servicio de Gestión de Personal 
 

Gestión de Personal de 
Investigación 
Gestión de Personal Técnico, de 
Gestión y de Administración y 
Servicios 
Nóminas y Seguridad Social 

- Función pública 
- Gestión de recursos 

humanos 
- Selección y provisión de 

puestos de trabajo 
- Contratación laboral, 

seguridad social y nóminas 
- Ley de la ciencia 
- Análisis de puestos de 

trabajo 
- Inspección de trabajo 

Servicio de Gestión Económica Caja 

- Gestión económica 
- Gestión presupuestaria 
- Gestión tributaria 
- Contratación administrativa 
- Contabilidad 

Servicio de Infraestructuras y 
Gestión Integral de Espacios 

Apoyo administrativo al 
Servicio de Infraestructuras y 
Gestión Integral de Espacios 
 

- Gestión económica y 
presupuestaria 

- Contratación administrativa 
- Gestión del programa 

informático de gestión del 
mantenimiento asistido per 
ordenador MAO/MantTEST 

Coordinación de Espacios 
 - Espacios docentes 
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Unidad Subunidad Materias 

Servicio de Promoción del 
Empleo e Inclusión Social 

Promoción del Empleo y el 
Emprendimiento 

- Subvenciones 
- Gestión de la calidad 
- Empleabilidad, 

emprendimiento y atención 
al estudiante 

Servicio de Relaciones 
Internacionales 

Acuerdos 
Movilidad Global 

- El programa Erasmus y 
Erasmus+ 

- Instrumentos de 
internacionalización 

- Políticas de las 
comunidades europeas en 
educación superior 

- El Espacio Europeo de 
Educación Superior 

- UMOVE (herramientas para 
la gestión de la movilidad) 

- Dimensión europea y/o 
internacional de la 
educación superior 

- Gestión de proyectos 
europeos 

- Instrumentos de 
cooperación 

- Cooperación internacional 
para el desarrollo 

- Voluntariado internacional 
para el desarrollo 

- Objetivos de desarrollo 
sostenible 

Servicio de Selección de 
Personal 
 

Selección de PDI 
Selección de Personal de 
Investigación 
Selección y Provisión de PTGAS 

- Función pública 
- Gestión de recursos 

humanos 
- Selección y provisión de 

puestos de trabajo 
- Contratación laboral 
- Ley de la ciencia 
- Análisis de puestos de 

trabajo 
- Composición y 

funcionamiento de órganos 
técnicos de selección y de 
valoración 

Servicios Técnicos de 
Investigación 

Secretaría administrativa de los 
Servicios Técnicos de 
Investigación 

- Gestión económica y 
presupuestaria 

- Gestión en materia de 
investigación 

- Gestión de la calidad y 
otros sistemas de gestión 
certificados bajo normas 
UNE-EN-ISO 
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Unidad Subunidad Materias 

Unidad Centralizada de Gestión 
de Institutos de Investigación 

Unidad Centralizada de Gestión 
de Institutos de Investigación 

- Gestión en materia de 
investigación 

- Gestión económica y 
presupuestaria 

- Contratación pública 
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