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REGLAMENT PEL QUAL ES REGULA EL PROCEDIMENT D'ELABORACIO, TRAMITACIO |
APROVACIO DE LA NORMATIVA DE LA UNIVERSITAT D'ALACANT

ANNEX |
Directrius de técnica normativa

1. ASPECTES GENERALS

1.1. La denominacié emprada en la Universitat d'Alacant per a referir-se a les disposicions
administratives de caracter general ha de ser la de «reglament», evitant altres termes com
«normativa».

1.2. En la mesura que siga possible, en un mateix reglament ha de regular-se una Unica matéria,
aixi com tot el contingut d'aquesta. S'ha de procurar que la regulacié siga completa i no parcial.
1.3. Han d'evitar-se les incorporacions de preceptes legals que resulten innecessaries per limitar-
se a reproduir literalment normes vigents, sense contribuir a una millor comprensié de la norma
o que induisquen a confusio per reproduir amb matisos el precepte legal.

1.4. El reglament ha de limitar-se, en virtut del principi de proporcionalitat, a regular els aspectes
imprescindibles per a atendre la necessitat a cobrir amb la norma i pot habilitar I'organ
competent per a la concrecié o desenvolupament ulterior.

1.5. Amb caracter supletori al que es preveu en aquest reglament, son aplicables les directrius
de técnica normativa aprovades per Acord del Consell de Ministres de 22 de juliol de 2005
(Butlleti Oficial de I'Estat nim. 180, de 29 de juliol de 2005).

2. ESTRUCTURA
2.1. Parts de la norma

2.1.1. Titol de la disposicié: Ha d'incloure la indicacié de la classe de disposicié (reglament) i la
descripcio de I'assumpte de la manera més precisa possible.

2.1.2. index: En les disposicions d'una certa complexitat i amplitud, és convenient inserir un
index, sempre abans de la part expositiva.

2.1.3. Part expositiva (preambul): Ha de descriure el contingut de la norma, indicant-ne I'objecte
i finalitat, els antecedents, I'adequacié als principis de bona regulacié i les competencies i
habilitacions en I'exercici de les quals es dicta. Si la part expositiva de la disposicio resulta massa
extensa, es pot dividir en apartats identificats amb romans centrats en el text.

2.1.4. Part dispositiva: La norma ha d'estar composta d'articles, que poden agrupar-se en titols,
capitols i seccions, i pot acompanyar-se d'annexos. En els primers articles se n'ha de fixar
I'objecte i ambit d'aplicacid, aixi com, si és el cas, les definicions necessaries per a una millor
comprensiod d'alguns dels termes emprats.

a) Titols: Només cal dividir en titols els reglaments que continguen parts clarament
diferenciades i quan I'extensio ho aconselle. El titol ha d'anar numerat amb romans i
portar nom o titol.

b) Capitols (subdivisid de titols): Ha de fer-se només per raons sistematiques, i no a causa
de l'extensidé del projecte de disposicid. Han de tenir un contingut materialment
homogeni. Els capitols s'han de numerar amb romans i han de portar titol.

c) Seccions (subdivisid de capitols): Només s'han de dividir en seccions els capitols molt
extensos i amb parts clarament diferenciades. Es numeren amb ordinals arabics i han de
portar titol.

2.1.5. Part final: Pot dividir-se en les seglients classes de disposicions i en aquest ordre, que ha
de respectar-se sempre:
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a) Disposicions addicionals: Regulen els régims juridics especials que, per la seua
naturalesa, contingut o especificitat, no puguen situar-se en l'articulat.

b) Disposicions transitories: Tenen per objecte facilitar el transit al régim juridic previst
per la nova regulacid. Han d'utilitzar-se amb caracter restrictiu i delimitar de manera
precisa l'aplicacié temporal i material de la disposicid transitoria corresponent.

c) Disposicions derogatories: Han de contenir Unicament les clausules de derogacié de
disposicions normatives vigents. Han de ser precises i expresses i han d'indicar tant les
normes o parts d'aquestes que es deroguen com les que es mantenen en vigor, si és el
cas.

d) Disposicions finals: Poden incloure habilitacions de desenvolupament i aplicacié de
normes juridiques, aixi com establir les regles sobre I'entrada en vigor d'aquesta. En el
cas de no establir-se cap indicacid, la norma entrara en vigor I'endema de la publicacié
en el Butlleti Oficial de la Universitat d'Alacant.

2.2. L'articulat

2.2.1. L'article és la unitat basica de tota disposicié normativa, per la qual cosa aquesta divisio
ha d'aparéixer sempre en aquestes disposicions. L'estructura de cada article ha de ser com més
senzilla millor. Els criteris orientadors basics en la redaccid d'un article son: cada article, un tema;
cada paragraf, un enunciat; cada enunciat, una idea.

2.2.2. Els articles han de portar un titol que indique el contingut o la materia a la qual es
refereixen.

2.2.3. Els articles no han de contenir motivacions o explicacions, el lloc adequat de les quals és
la part expositiva de la disposicio.

2.2.4. L'article es divideix en apartats, que s'han de numerar amb cardinals arabics, en xifra,
llevat que només n'hi haja un; en tal cas, no es numerara. Els diferents paragrafs d'un apartat
no se'n consideren subdivisions, per la qual cosa no han d'anar numerats.

2.2.5. Els articles no han de ser excessivament llargs: no és convenient que tinguen més de
quatre apartats.

2.2.6. Quan haja de subdividir-se un apartat, es fara en paragrafs assenyalats amb lletres
minuscules, ordenades alfabéticament: a), b), c), etc. Quan el paragraf o bloc de text, al seu torn,
haja de subdividir-se, circumstancia que ha de ser excepcional, s'han de numerar les divisions
amb ordinals arabics (1r, 2n, 3r o 13, 2a, 3a, segons siga procedent). No poden utilitzar-se, en
cap cas, guions, asteriscos ni cap altra mena de marca en el text de la disposicid. En qualsevol
cas, |'excés de subdivisions dificulta la comprensié de I'article, per la qual cosa, en la mesura que
siga possible, és més adequat transformar-les en nous articles.

2.2.7. Quan un reglament haja de referir-se a un article d'una altra disposicid, ha d'utilitzar una
cita curta i decreixent, respectant la forma en qué estiga numerat |'article, amb I'ordre segiient:
numero de l'article, apartat i, si és el cas, el paragraf de qué es tracte. Per exemple: «... de
conformitat amb l'article 6.2.a).1r, paragraf segon, del Reglament...».

3. COMPOSICIO FORMAL DE LA NORMA
3.1. Titol

La font del titol ha de ser «Calibri», amb grandaria 12 i sense negreta, interlineat senzill,
justificat.
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3.2. Part dispositiva: redaccio i sistematica

La font del text ha de ser «Calibri», amb grandaria 12, interlineat senzill. La composicié de la
norma es dura a terme de la manera seglent:

TiTOL |
{centrat, majuscula, sense negreta, sense punt}
Organitzacio i funcionament
{centrat, mindscula, negreta, sense punt}

CAPITOLI
{centrat, majuscula, sense negreta, sense punt}
Facultats i escoles
{centrat, mindlscula, negreta, sense punt}

Seccié 1a Del consell de facultat o escola
{centrat, minuscula, sense negreta, cursiva, sense punt}

Article 2. Ambit d'aplicacio.

{marge esquerre de la linia superior del text; en minuscula, excepte la primera lletra; citant la
paraula completa, no I'abreviatura; en el mateix tipus de lletra que el text (Calibri 12); sense
negreta, sense subratllat ni cursiva; després de la paraula, el cardinal arabic, seguit d'un punt i
un espai; a continuacid, en cursiva, sense negreta, el titol de I'article en minuscula, excepte la
primera lletra, i un punt al final. El text ha d'estar justificat a tots dos marges.}

3.3. Disposicions addicionals, transitories, derogatories i finals

Cadascuna de les classes de disposicions en qué es divideix la part final ha de tenir numeracio
correlativa propia, amb ordinals femenins en lletra. Si hi ha una sola disposicio, es denominara
«Unica». Les disposicions han de portar titol.

Disposicid addicional primera. Reconeixement mutu.

{marge esquerre de la linia superior del text; en mindscula, excepte la primera lletra de la
primera paraula; citant les paraules completes, sense abreviatures; en el mateix tipus de lletra
que el text, Calibri 12; sense negreta, sense subratllat ni cursiva; a continuacio, I'ordinal en lletra,
seguit d'un punt i un espai; després, el titol de la disposicié en cursiva, sense negreta i amb
minuscules, excepte la primera lletra, i un punt al final. El text ha d'estar justificat a tots dos
marges.}
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3.4. Annexos

Si s'acompanyen annexos al reglament, aquests han de figurar a continuacié de les disposicions
finals. Han d'anar numerats amb romans, llevat que n'hi haja només un, i titulats.

ANNEX IV
{centrat, sense negreta, majuscula, sense punt}
Guia per a I'elaboracié de fitxes de dades de seguretat
{centrat, mindscula, negreta, sense punt}

3.5. Modificacions normatives

En el cas d'aprovar-se una modificacié normativa, I'expressié que ha de contenir el titol és la
seglient: «Modificacié del Reglament (...) de la Universitat d'Alacant».

Ha d'exposar-se el motiu de la modificacid de la norma i no ha de titular-se la part expositiva.
La redaccid de les modificacions s'ha d'efectuar seguint aquest model:

Article Unic. Modificacic del Reglament (...) de la Universitat d'Alacant, aprovat pel Consell de
Governde (...) de (...) de 20(...).
El Reglament de (...) de (...) de 20(...) queda modificat en els termes segiients:
U. L'apartat 4 de l'article 3 queda redactat com segueix:
«4. Durant la realitzacid de la prova (...)».
Dos. El primer paragraf de I'apartat 1 de I'article 10 queda redactat de la manera seglient:
«1. Els qui, per tenir una malaltia o discapacitat, només puguen {(...)».

4. CRITERIS BASICS DE REDACCIO
4.1. Introduccio

4.1.1. Les normes de la Universitat d'Alacant s'han de formular de manera clara i precisa. La
redaccié d'una norma ha de ser de facil comprensié i sense equivocs; senzilla, concisa,
desproveida d'elements superflus; precisa, per a no deixar en el dubte la persona que llig la
norma.

4.1.2. El que caracteritza un bon estil normatiu és I'expressid succinta de les idees fonamentals
del text. Les clausules il-lustratives, que suposadament fan el text més comprensible per a qui
llig la norma, poden ser font de problemes d'interpretacio.

4.1.3. Les frases haurien de limitar-se a I'expressié d'una Unica idea; els articles, si consten de
més d'una oracid, han d'agrupar un conjunt d'idees que guarden un nexe logic entre si.

4.2. Llenguatge clar i precis, de nivell culte, pero accessible

4.2.1. Cal emprar un repertori lexic comu, mai vulgar, i s'ha de recérrer, quan siga procedent, a
I'ds de termes técnics dotats de significat propi; en aquest cas, s'hi han d'afegir descripcions que
els aclarisquen i s'han d'emprar en tot el document amb igual sentit.

4.2.2. Cal evitar I'is d'estrangerismes quan es dispose d'un equivalent en valencia o en castella
i I'is de paraules i construccions lingtiistiques inusuals.

4.2.3. La claredat i senzillesa exigeixen respectar I'ordre normal dels elements de |'oracid, cal
prescindir de I'hipérbaton i evitar tot allo que, sense aportar precisions de contingut, complique
0 recarregue innecessariament la redaccio de la norma.

4
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4.3. Adequacio a la normativa lingiiistica i als criteris lingliistics de les universitats publiques
valencianes

La redaccié dels textos ha de seguir les normes gramaticals i ortografiques de I'Académia
Valenciana de la Llengua i s'ha d'atenir al que es disposa en els «Criteris linglistics per als usos
institucionals de les universitats valencianes», en el text en valencia, i de la Real Academia
Espafiola de la Lengua en el text en castella. Totes dues versions sdn igualment autentiques.

4.4. Us especific de les majtscules

L'ds de les majlscules ha de restringir-se el maxim possible. Les lletres majuscules han
d'accentuar-se graficament sempre que ho exigisquen les regles d'accentuacio.

4.5. Us especific de sigles i abreviatures

4.5.1. L'ds de les sigles pot justificar-se dins d'una disposicié, per a evitar formulacions
enrevessades i repeticions innecessaries, sempre que s'expliquen quan apareguen per primera
vegada (fora del titol i de la part expositiva). Aquestes han de ser conegudes, o se n'ha d'explicar
clarament el significat al principi, per exemple: «Centre de Suport a I'Estudiant (d'ara en avant
CSE)».

4.5.2. Ha d'evitar-se
«Disp.», etc.).

'Us d'abreviatures (article i no «art.», Reial decret i no «RD», disposicid i no

4.6. Llenguatge igualitari i no discriminatori

S'ha d'emprar un llenguatge igualitari, no sexista, en la redaccié normativa, utilitzant sempre
que siga possible substantius genérics (persona, membre) o col-lectius (ciutadania, joventut), en
lloc del masculi geneéric.
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