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CONVOCATÒRIA D´AJUDES PER A LA REALITZACIÓ DE 
PRÀCTIQUES EN LES REPRESENTACIONS A L´ESTRANGER DEL 
MINISTERI D´AFERS EXTERIORS I COOPERACIÓ PER PART 
D´ESTUDIANTS DE LA UNIVERSITAT D´ALACANT

CONVOCATORIA DE AYUDAS PARA LA REALIZACIÓN DE 
PRÁCTICAS EN LAS REPRESENTACIONES EN EL EXTRANJERO DEL 
MINISTERIO DE ASUNTOS EXTERIORES Y COOPERACIÓN POR 
PARTE DE ESTUDIANTES DE LA UNIVERSIDAD DE ALICANTE

   
   
1. OBJECTE DE LA CONVOCATÒRIA: 1. OBJETO DE LA CONVOCATORIA:
   
Aquesta convocatòria del Vicerectorat d´Estudiants i Ocupació està 
dirigida a l´alumnat de la UA que haja sigut seleccionat pel Ministeri 
d´Afers Exteriors i Cooperació (MAEC) per a la realització de 
pràctiques externes en alguna de les seues representacions a 
l´exterior dins d´una de les convocatòries que es tramiten durant 2020 
(segon quadrimestre curs 2019-20, estiu curs 2019-20 i primer 
quadrimestre curs 2020-21).

Esta convocatoria del Vicerrectorado de Estudiantes y Empleo está 
dirigida al alumnado de la UA que haya sido seleccionado por el 
Ministerio de Asuntos Exteriores y Cooperación (MAEC) para la 
realización de prácticas externas en alguna de sus representaciones 
en el exterior dentro de una de las convocatorias que se tramiten 
durante el año 2020 (segundo cuatrimestre curso 2019-20, verano 
curso 2019-20 y primer cuatrimestre curso 2020-21).

   
El MAEC ofereix places de pràctiques en les representacions en 
l´exterior a través d´una convocatòria en la qual pot participar 
l´alumnat de les universitats espanyoles amb les quals ha subscrit un 
conveni de cooperació educativa, entre elles la Universitat d´Alacant. 
Les pràctiques no tenen remuneració per part del MAEC, i la UA 
ofereix a través d´aquesta convocatòria una ajuda econòmica per a 
sufragar part de les despeses derivades de l´estada, desplaçament i/o 
manutenció.

El MAEC oferta plazas de prácticas en sus Representaciones en el 
exterior a través de una convocatoria en la que puede participar el 
alumnado de las universidades españolas con las que ha suscrito un 
convenio de cooperación educativa, entre ellas la Universidad de 
Alicante. Las prácticas no tienen remuneración por parte del MAEC, y 
la UA ofrece a través de esta convocatoria una ayuda económica para 
sufragar parte de los gastos derivados de la estancia, desplazamiento 
y/o manutención.

   
El MAEC ha establit al llarg de l´any tres convocatòries i períodes de 
pràctiques, i envia a les universitats la llista d´ofertes disponibles per a 
cadascun d´ells. Les universitats s´encarreguen de publicar les 
ofertes, rebre les sol·licituds de l´alumnat interessat, seleccionar les 
candidatures per plaça i enviar-les al MAEC, des d´on realitzen la 
selecció definitiva.

El MAEC ha establecido a lo largo del año tres convocatorias y 
períodos de prácticas, y envía a las universidades el listado de ofertas 
disponibles para cada uno de ellos. Las universidades se encargan de 
publicar las ofertas, recibir las solicitudes del alumnado interesado, 
seleccionar las candidaturas por plaza y enviarlas al MAEC, desde 
donde realizan la selección definitiva.

   
En la UA les pràctiques es tramitaran com a pràctiques 
extracurriculars amb caràcter general , sense perjudici que en 
determinats casos puguen ser tramitades com a curriculars a petició 
del/de l´estudiant i amb el vistiplau del centre que corresponga.

En la UA las prácticas se tramitarán como prácticas extracurriculares 
con carácter general , sin perjuicio de que en determinados casos 
puedan ser tramitadas como curriculares a petición del/de la es-
tudiante y con el visto bueno del centro que corresponda.

   
   
2. REQUISITS PER A PODER SOL·LICITAR AQUESTES AJUDES 2. REQUISITOS PARA PODER SOLICITAR ESTAS AYUDAS
   
Estar seleccionat o seleccionada per part del MAEC per a realitzar 
una de les pràctiques oferides durant una de les convocatòries 
tramitades durant 2020, haver confirmat en la Unitat de Pràctiques del 
Servei d´Alumnat l´acceptació de les mateixes i no gaudir d´una altra 
beca o ajuda de mobilitat per al mateix període.

Estar seleccionado o seleccionada por parte del MAEC para realizar 
una de las prácticas ofertadas durante una de las convocatorias 
tramitadas en la UA durante 2020, haber confirmado en la Unidad de 
Prácticas del Servicio de Alumnado la aceptación de las mismas y no 
disfrutar de otra beca o ayuda de movilidad durante el mismo período.

   
Requisits per a sol·licitar les pràctiques del MAEC: Requisitos para solicitar las prácticas del MAEC:
   
- Estar matriculat o matriculada en la UA en el curs que corresponga a 
la convocatòria i en el pla d´estudis requerit en la plaça o places per a 
les quals es vulga optar, i haver superat el 50% dels crèdits del pla 
d´estudis si es tracta d´un grau.

- Estar matriculado o matriculada en la UA en el curso que 
corresponda a la convocatoria y en el plan de estudios requerido en la 
plaza o plazas para las que se quiera optar y haber superado el 50% 
de los créditos del plan de estudios si se trata de un grado.

   
- Complir la normativa de Pràctiques Externes de la UA. - Cumplir la normativa de Prácticas Externas de la UA.
   
- No haver gaudit d'aquesta ajuda de mobilitat en convocatòries 
anteriors.

- No haber disfrutado de esta ayuda de movilidad en convocatorias 
anteriores.
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- Complir els requisits específics (idiomes, informàtica, etc.) que 
s´establisquen en l´oferta o ofertes a les quals es vol optar.

- Cumplir los requisitos específicos (idiomas, informática, etc.) que se 
establezcan en la oferta u ofertas a las que se quiere optar.

   
Períodes de pràctiques: Períodos de prácticas:
   
- Primer quadrimestre: 1 d´octubre a 31 de gener. - Primer cuatrimestre: 1 de octubre a 31 de enero.
   
- Segon quadrimestre: 1 de febrer a 31 de maig. - Segundo cuatrimestre: 1 de febrero a 31 de mayo.
   
- Pràctiques d´estiu: 1 de juliol a 30 de setembre. - Prácticas de verano: 1 de julio a 30 de septiembre.
   
La unitat de Pràctiques de la UA publicarà en la seua pàgina La unidad de Prácticas de la UA publicará en su página
   
https://web.ua.es/va/centro-empleo/practicas-y-empleo/practiques-en-
la-ua/internacionals/practiques-maec/practiques-en-el-maec.html

https://web.ua.es/es/centro-empleo/practicas-y-empleo/practicas-en-la-
ua/internacionales/practicas-maec/practicas-en-el-maec.html

   
la llista de places i les dates de sol·licitud una vegada rebuda la llista 
facilitada pel MAEC per a cada període de pràctiques. També 
realitzarà una preselecció d´entre els candidats i candidates atenent 
als següents criteris:

el listado de plazas y las fechas de solicitud una vez recibido el listado 
facilitado por el MAEC para cada período de prácticas. También 
realizará una preselección de entre los candidatos y candidatas 
atendiendo a los siguientes criterios:

   
- Requisits generals per a poder participar en la convocatòria 
(matrícula, nombre de crèdits, adequació a la normativa per a realitzar 
pràctiques, etc.)

- Requisitos generales para poder participar en la convocatoria 
(matrícula, número de créditos, adecuación a la normativa para 
realizar prácticas, etc.)

   
- Requisits de la plaça o places a les quals es vol optar (pla d´estudis, 
coneixements d´idiomes, etc.)

- Requisitos de la plaza o plazas a las que se quiere optar (plan de 
estudios, conocimientos de idiomas, etc.)

   
- Nota mitjana d´expedient - Nota media de expediente
   
Una vegada realitzada la preselecció, la UA proposarà al MAEC les 
candidatures i el MAEC durà a terme un segon procés selectiu entre 
els candidats presentats per totes les Universitats o centres educatius 
universitaris.

Una vez realizada la preselección, la UA propondrá al MAEC las 
candidaturas y el MAEC llevará a cabo un segundo proceso selectivo 
entre los candidatos presentados por todas las Universidades o 
centros educativos universitarios.

   
Si finalment es seleccionada alguna de les candidatures d´estudiants 
de la UA, la unitat de Pràctiques i el Centre en el qual estiga 
matriculat/da s'encarregaran de la tramitació dels acords de pràc-
tiques i la resta de documentació acadèmica i administrativa.

Si finalmente es seleccionada alguna de las candidaturas de es-
tudiantes de la UA, la unidad de Prácticas y el Centro en el que esté 
matriculado/a se encargarán de la tramitación de los acuerdos de 
prácticas y demás documentación académica y administrativa.

   
   
3. QUANTIA I NOMBRE D´AJUDES: 3. CUANTÍA Y NÚMERO DE AYUDAS:
   
La dotació inicial per a aquest programa serà de 20.000 euros per a 
les pràctiques que es realitzen durant 2020, distribuïda en 6.666 
euros per cadascun dels períodes de pràctiques que estableix el 
MAEC. En el cas que no es cobriren les beques d´un període, les 
ajudes passarien al període següent.

La dotación inicial para este programa será de 20.000 euros para las 
prácticas que se lleven a cabo durante 2020 distribuida en 6.666 
euros para cada uno de los períodos de prácticas que establece el 
MAEC. En el caso de que no se cubrieran las becas de un período, las 
ayudas pasarían al período siguiente.

   
S´atorgaran ajudes per a un màxim de 3 mesos de pràctiques, encara 
que es podrà ampliar sempre que hi haja dotació pressupostària. Les 
ajudes per mes es distribuiran segons la destinació per al qual haja 
sigut seleccionat/a:

Se otorgarán ayudas para un máximo de 3 meses de prácticas, 
aunque se podrá ampliar siempre y cuando haya dotación presupues-
taria. Las ayudas por mes se distribuirán según el destino para el que 
haya sido seleccionado/a:

   
- Europa: 500 € - Europa: 500 €
   
- Amèrica Llatina: 600 € - América Latina: 600 €
   
- Estats Units i Canadà: 700 € - Estados Unidos y Canadá: 700 €
   
- Altres continents: 800 € - Otros continentes: 800 €
   
S´establirà una borsa addicional de 3.000 euros (1.000 per 
convocatòria) per a ajuda complementària a estudiants seleccionats 
que presenten certificat de discapacitat igual o superior al 33 per cent. 
L´ajuda es concedirà prèvia valoració dels tècnics del CAE de la UA 
sobre la necessitat de la mateixa.

Se establecerá una bolsa adicional de 3.000 euros (1.000 por 
convocatoria) para ayuda complementaria a estudiantes 
seleccionados que presenten certificado de discapacidad igual o 
superior al 33 por ciento. La ayuda se concederá previa valoración de 
los técnicos del CAE de la UA acerca de la necesidad de la misma.

   
S´abonarà el 80% del total una vegada rebuda en la unitat de 
Pràctiques la confirmació d´arribada i inici de les pràctiques i el 20% 

Se abonará el 80% del total una vez recibida en la unidad de Prácticas 
la confirmación de llegada e inicio de las prácticas y el 20% restante al 
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restant en finalitzar les pràctiques una vegada rebuda la 
documentació requerida per la unitat de Pràctiques (justificants dels 
viatges d´anada i de tornada, memòria de pràctiques i certificat de la 
representació en la qual ha realitzat les pràctiques).

finalizar las prácticas una vez recibida la documentación requerida por 
la unidad de Prácticas (justificantes de los viajes de ida y de vuelta, 
memoria de prácticas y certificado de la representación en la que ha 
realizado las prácticas).

   
Si la dotació pressupostària inicial no fóra suficient per a cobrir les 
ajudes de tots els estudiants seleccionats pel MAEC i no es poguera 
incrementar, s´atorgaran segons nota mitjana d´expedient (de 0 a 10, 
nota de l´última convocatòria oficial immediatament anterior al període 
de sol·licitud de les pràctiques MAEC).

Si la dotación presupuestaria inicial no fuera suficiente para cubrir las 
ayudas de todos los estudiantes seleccionados por el MAEC y no se 
pudiera incrementar, se otorgarán según nota media de expediente 
(de 0 a 10, nota de la última convocatoria oficial inmediatamente 
anterior al período de solicitud de las prácticas MAEC).

   
La unitat de Pràctiques publicarà en la seua web les corresponents 
llistes amb l´alumnat seleccionat per cada període i les quanties que 
corresponguen.

La unidad de Prácticas publicará en su web los correspondientes 
listados con el alumnado seleccionado por cada período y las cuantías 
que correspondan.

   
   
4. OBLOGACIONS DELS BENEFICIARIS I BENEFICIÀRIES DE LES 
AJUDES

4. OBLIGACIONES DE LOS BENEFICIARIOS Y BENEFICIARIAS DE 
LAS AYUDAS

   
L´alumnat beneficiari que obtinga ajuda d´aquesta convocatòria està 
obligat a:

El alumnado beneficiario que obtenga ayuda de esta convocatoria 
está obligado a:

   
- Complir amb els requisits i condicions de la convocatòria. - Cumplir con los requisitos y condiciones de la convocatoria.
   
- Acceptar de forma expressa l´ajuda concedida pels mitjans que li 
indique la unitat de Pràctiques de la UA i enviar a aquesta unitat tota 
la documentació que se li requerisca per a la gestió de l´estada de 
pràctiques i del pagament de l´ajuda.

- Aceptar de forma expresa la ayuda concedida por los medios que le 
indique la unidad de Prácticas de la UA y enviar a dicha unidad toda la 
documentación que se le requiera para la gestión de la estancia de 
prácticas y del pago de la ayuda.

   
- Destinar l´ajuda a l´activitat per a la qual es concedeix i realitzar 
l´estada de pràctiques segons l´indicat en l´acord de pràctiques que 
se subscriga amb anterioritat a l´inici de la mateixa.

- Destinar la ayuda a la actividad para la que se concede y realizar la 
estancia de prácticas según lo indicado en el acuerdo de prácticas 
que se suscriba con anterioridad al inicio de la misma.

   
- Notificar a la unitat de Pràctiques qualsevol modificació en l´estada 
de pràctiques que puga alterar les condicions de concessió de 
l´ajuda.

- Notificar a la unidad de Prácticas cualquier modificación en la 
estancia de prácticas que pueda alterar las condiciones de concesión 
de la ayuda.

   
- En el termini màxim d´un mes des de la finalització de l´activitat, 
l´alumnat beneficiari haurà de presentar la documentació que li 
requerirà la unitat de Pràctiques (certificat emès per la representació 
en la qual ha realitzat les pràctiques, memòria de pràctiques i jus-
tificants dels viatges de desplaçament i/o allotjament)

- En el plazo máximo de un mes desde la finalización de la actividad, el 
alumnado beneficiario deberá presentar la documentación que le 
requerirá la unidad de Prácticas (certificado emitido por la 
representación en la que ha realizado las prácticas, memoria de prác-
ticas y justificantes de los viajes de desplazamiento y/o alojamiento)

   
Es considerarà que renuncien tàcitament a l´ajuda les persones 
beneficiàries que no presenten la documentació requerida en els 
terminis i en les condicions descrites en les bases d´aquesta 
convocatòria. A aquests efectes no es consideraran hàbils ni el mes 
d´agost ni els períodes d´atenció administrativa atenuada de la 
Universitat d´Alacant. La renúncia o la finalització anticipada de 
l´estada de pràctiques suposarà la devolució de les quantitats 
rebudes que excedisquen al període realitzat.

Se considerará que renuncian tácitamente a la ayuda las personas 
beneficiarias que no presenten la documentación requerida en los 
plazos y en las condiciones descritas en las bases de esta 
convocatoria. A estos efectos no se considerarán hábiles ni el mes de 
agosto ni los períodos de atención administrativa atenuada de la 
Universidad de Alicante. La renuncia o la finalización anticipada de la 
estancia de prácticas supondrá la devolución de las cantidades 
recibidas que excedan al período realizado.

   
   
5. INCOMPATIBILITATS 5. INCOMPATIBILIDADES
   
La concessió d'aquesta ajuda és incompatible amb qualsevol altra 
beca o ajuda per a la mateixa activitat (cm Erasmus + Pràctiques o 
ajudes de la UA per a pràctiques a l'estranger) o coincidents durant el 
mateix període de realització de les pràctiques (com Erasmus + 
Estudis o altres ajudes de Mobilitat No Europea).

La concesión de esta ayuda es incompatible con cualquier otra beca o 
ayuda para la misma actividad (Erasmus + Prácticas o ayudas de la UA 
para prácticas en el extranjero) o que coincidan durante el mismo 
período de realización de las prácticas (Erasmus + Estudios u otras 
ayudas de Movilidad No Europea).

   
   
6. COMISSIÓ DE VALORACIÓ 6. COMISIÓN DE VALORACIÓN
   
Resoldrà les sol·licituds i adjudicarà les ajudes la comissió composta 
per:

Resolverá las solicitudes y adjudicará las ayudas la comisión 
compuesta por:

   
- La Vicerectora d´Estudiants i Ocupació, o persona en qui delegue, 
que presidirà la comissió .

- La Vicerrectora de Estudiantes y Empleo, o persona en quien 
delegue, que presidirá la comisión .

   
- La Directora del Servei d´Alumnat, o persona en qui delegue. - La Directora del Servicio de Alumnado, o persona en quien delegue.
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- La Subdirectora de Pràctiques, Ocupació i Emprenedoria del Servei 
d´Alumnat, que actuarà com a secretària.

- La Subdirectora de Prácticas, Empleo y Emprendimiento del Servicio 
de Alumnado, que actuará como secretaria.

   
   
7. MARC LEGAL I PRESSUPOSTARI 7. MARCO LEGAL Y PRESUPUESTARIO
   
La dotació inicial per a aquest programa serà de 23.000 euros(inclosa 
la quantia addicional de 3.000 euros per a estudiants amb 
discapacitat) per a les pràctiques que es realitzen durant 2020 i està 
consignada en l´aplicació 10504B0005 del Vicerectorat d´Estudiants i 
Ocupació.

La dotación inicial para este programa será de 23.000 euros (incluida 
bolsa adicional para estudiantes con discapacidad) para las prácticas 
que se realicen durante 2020 y está consignada en la aplicación 
10504B0005 del Vicerrectorado de Estudiantes y Empleo.

   
La subvenció assignada a cada ajuda s´ajustarà al que es disposa en 
la Llei 38/2003, de 17 de novembre, General de Subvencions, a les 
regulacions, requisits i termes establits per les normes de 
funcionament intern de la UA i al que aquesta convocatòria estableix.

La subvención asignada a cada ayuda se ajustará a lo dispuesto en la 
Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, a las 
regulaciones, requisitos y términos establecidos por las normas de 
funcionamiento interno de la UA y a lo que esta convocatoria es-
tablece.

   
La resolució serà publicada en la web de la Unitat de Pràctiques del 
Servei d´Alumnat i assortirà efectes de comunicació a les persones 
sol·licitants.

La resolución será publicada en la web de la Unidad de Prácticas del 
Servicio de Alumnado y surtirá efectos de comunicación a las 
personas solicitantes.

   
   
8. PROTECCIÓ DE DADES DE CARÀCTER PERSONAL 8. PROTECCIÓN DE DATOS DE CARÁCTER PERSONAL
   
Les dades de caràcter personal aportats pels aspirants quedaran 
inclosos en el fitxer automatitzat de Personal d´aquesta Universitat, 
que es compromet a no fer un ús diferent d´aquell para el qual han 
sigut sol·licitats, segons la resolució de la Universitat d´Alacant, de 17 
de desembre de 2002, per la qual es regula els fitxers automatitzats 
de dades de caràcter personal (D.O.G.V. de 15 de gener de 2003).

Los datos de carácter personal aportados por los aspirantes quedarán 
incluidos en el fichero automatizado de Personal de esta Universidad, 
que se compromete a no hacer un uso distinto de aquel para el cual 
han sido solicitados, según la resolución de la Universidad de Alicante, 
de 17 de diciembre de 2002, por la que se regula los ficheros 
automatizados de datos de carácter personal (D.O.G.V. de 15 de 
enero de 2003).

   
La Universitat d´Alacant informa així mateix, sobre la possibilitat 
d´exercir els drets d´accés, rectificació, cancel·lació i, si escau, 
d´oposició, que preveu el Reglament General de Protecció de Dades -
Reglament (UE) 2016/679, de 27 d'abril- i la resta de normativa 
aplicable, drets que han de ser exercits, per escrit, davant la Gerència 
d´aquesta Universitat.

La Universidad de Alicante informa asimismo, sobre la posibilidad de 
ejercer los derechos de acceso, rectificación, cancelación y, en su 
caso, de oposición, que prevé el Reglamento General de Protección 
de Datos -Reglamento (UE) 2016/679, de 27 de abril- y demás 
normativa que resulte de aplicación, derechos que deben ser 
ejercidos, por escrito, ante la Gerencia de esta Universidad.

   
   
9. RECURSOS 9. RECURSOS
   
Contra la convocatòria, les seues bases i quants actes administratius 
es deriven d´aquesta, que esgoten la via administrativa, pot 
interposar-se recurs contenciós-administratiu davant el jutjat del 
contenciós-administratiu dels d´Alacant que resulte competent, en el 
termini de dos mesos a partir de l´endemà de publicar-se, de 
conformitat amb l´establit en l´article 46 de la Llei 29/1998, de 13 de 
juliol, Reguladora de la Jurisdicció Contenciós-Administrativa, i potes-
tativament podran interposar recurs de reposició en el termini d´un 
mes a partir de l´endemà al de la publicació de la present, davant el 
rector, de conformitat amb el que es disposa en els articles 123 i 124 
de la llei 39/2015, d´1 d´octubre, del Procediment Administratiu Comú 
de les Administracions Públiques. Tot açò sense perjudici que s´utilitze 
qualsevol altra via que es considere oportuna.

Contra la convocatoria, sus bases y cuantos actos administrativos se 
deriven de ésta, que agotan la vía administrativa, puede interponerse 
recurso contencioso-administrativo ante el juzgado de lo contencioso-
administrativo de los de Alicante que resulte competente, en el plazo 
de dos meses contados a partir del día siguiente de su publicación, de 
conformidad con lo establecido en el artículo 46 de la Ley 29/1998, de 
13 de julio, Reguladora de la Jurisdicción Contencioso-Administrativa, 
y potestativamente podrán interponer recurso de reposición en el 
plazo de un mes contado a partir del día siguiente al de la publicación 
de la presente, ante el rector, de conformidad con lo dispuesto en los 
artículos 123 y 124 de la ley 39/2015, de 1 de octubre, del 
Procedimiento Administrativo Común de las Administraciones Públicas. 
Todo ello sin perjuicio de que se utilice cualquier otra vía que se 
considere oportuna.

   
Davant les actuacions de la Comissió de valoració, podrà interposar-
se recurs d´alçada previst en l´article 122 de la 39/2015, d´1 d´oc-
tubre, del Procediment Administratiu Comú de les Administracions 
Pública, en el termini d´un mes des de l´endemà al de les seues 
publicacions o notificacions. El recurs podrà interposar-se davant 
l´òrgan que va dictar l´acte que s´impugna o davant el rector com a 
òrgan competent per a resoldre-ho.

Ante las actuaciones de la Comisión de valoración, podrá interponerse 
recurso de alzada previsto en el artículo 122 de la 39/2015, de 1 de 
octubre, del Procedimiento Administrativo Común de las Adminis-
traciones Pública, en el plazo de un mes contado desde el día 
siguiente al de sus publicaciones o notificaciones. El recurso podrá 
interponerse ante el órgano que dictó el acto que se impugna o ante el 
rector como órgano competente para resolverlo.

   
   
Alacant, 13 de novembre de 2019 Alicante a 13 de noviembre de 2019
   
   
Nuria Grané Teruel Nuria Grané Teruel
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Vicerectora d´Estudiants i Ocupació Vicerrectora de Estudiantes y Empleo
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